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OFERTY POWINNY SPEENIAC NASTEPUJACE WARUNKI:

e wysokos¢ dofinansowania lub finansowania zadania publicznego

nie moze przekracza¢ kwotyploXe0[ol2 &

e termin realizacji zadania nie moze by¢ dtuzszy niz
e jesli w danym roku kalendarzowym organizacja sktada kolejng

zwierac sie w danym roku kalendarzowym,

oferte, powinna ona dotyczy¢ innego zadania publicznego, czyli
zakres przedmiotowy nowej oferty nie moze powiela¢ zakresu
przedmiotowego zrealizowanego juz zadania,

e tgczna kwota Srodkéow finansowych przyznanych tej samej
organizacji w danym roku kalendarzowym nie moze przekroczy¢

y LRI Z 8 (dotyczy Srodkéw uzyskanych w Gminie Miejskiej

Krakéw tj: Urzedzie Miasta Krakowa oraz miejskich jednostkach
organizacyjnych Gminy),

e dziatalnos¢ statutowa organizacji (cel dziatania organizacji
ujawniony w KRS lub innym rejestrze lub ewidencji) powinna by¢
zgodna z rodzajem zadania publicznego okreslonego w art. 4 ust.
1 ww. ustawy,

e dane oferenta w zakresie nazwy, formy prawnej, numeru
w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres

siedziby oraz oséb upowaznionych do sktadania oSwiadczen woli
w imieniu oferenta powinny by¢ zgodne z Krajowy Rejestrem

Sadowym lub inng wtasciwg ewidencja,
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e w ofercie realizacji zadania publicznego nalezy wskaza¢ jeden

rodzaj zadania publicznego, zawierajgcego sie w zakresie zadan
okreslonym w art. 4 ust. 1 ustawy,

e rodzaj zadania wskazany w ofercie, musi by¢ zgodny z celami
statutowymi oferenta ujawnionymi w KRS lub innym rejestrze lub
ewidencji,

e nalezy pamieta¢ aby w ofercie wskaza¢ wiasciwy organu
administracji publicznej, ktérym jest zawsze Prezydent Miasta
Krakowa,

e formularz oferty nie moze zosta¢ zmodyfikowany poprzez
dodanie lub usuniecie treSci zamieszczonej we wzorze
uproszczonej oferty realizacji zadania publicznego,

e formularz oferty nalezy wypetni¢ w jezyku polskim,

e adresatami zadania publicznego powinni by¢ mieszkanki
i mieszkancy Gminy Miejskiej Krakow,

e nalezy zwrdéci€é uwage na  uzupetnienie  osSwiadczen
umieszczonych na koncu oferty,

e w przypadku ofert sktadanych na podstawie art. 19 a ww. ustawy
oferent samodzielnie decyduje o tym, czy jest to zadanie o
powierzenie (czyli sfinansowanie zadania w catosci), czy tez
wsparcie (dofinansowanie czesci zadania),

e zlecenie zadania publicznego w trybie pozakonkursowym na
podstawie art. 19a ustawy moze dotyczy¢ wytacznie zadan, ktére
nie byty rozpatrywane w innych trybach zlecania  zadan
publicznych  okreSlonych w ustawie w danym roku

kalendarzowym,



https://ngo.krakow.pl/granty_i_dotacje/219744,artykul,akty-prawne.html

e oferta zadania publicznego powinna zawiera¢ informacje

o dostepnosci architektonicznej, cyfrowej i/lub informacyjno-
komunikacyjnej zadania dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami,
w tym dla os6b z niepetnosprawnosciami. Informacja
o zapewnieni dostepnosci powinna by¢ zawarta w tresci
sktadanej oferty i powinna opisywac sposob jej zapewnienia,

jesli beneficjentami zadania publicznego sg matoletni, wéwczas
realizator zadania publicznego musi spetni¢ obowigzki okreslone
w ustawie z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig natle seksualnym. Informacja o spetnieniu
i sposobie wykonania wymogoéw ustawy o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym oraz ochronie
matoletnich powinna zosta¢ zawarta w tresci sktadanej oferty.
Jesli oferent posiada strone internetows, nalezy dodatkowo
podac link do opublikowanych Standardéw. W przypadku braku
strony internetowej oferent winien dotaczy¢ standardy ochrony
matoletnich do oferty oraz wskazac sposob ich udostepnienia,
nalezy pamieta¢ aby dazy¢ do podjecia wszelkich mozliwych,
prawnie dopuszczalnych, dziatan w celu eliminacji z uzycia przy
wykonywaniu zadania pojemnikéw, naczyn oraz kubkéw
plastikowych i zastgpienia ich w miare mozliwosci opakowaniami
wielokrotnego uzytku ze szkta lub metalu, zgodnie z zapisami
uchwaty nr Xlll/233/19 Rady Miasta Krakowa z dnia 10

kwietnia 2019 r. w sprawie ustalenia kierunkéw dziatania dla

Prezydenta Miasta Krakowa w zakresie przeprowadzenia akcji

,Krakow bez plastiku”,



https://www.bip.krakow.pl/?dok_id=167&sub_dok_id=167&sub=uchwala&query=id%3D24051%26typ%3Du

e w przypadku ofert z opracowaniem projektéw, do ktérych
Gmina Miejska Krakéw uzyskuje prawa autorskie, w kalkulacji
realizacji zadania nalezy wyceni¢ wartos¢ prawa autorskiego,
ktére po zakonczeniu projekt zadania publicznego zostanie
przekazane Gminie Miejskiej Krakow,

e nalezy w sposéb racjonalny i oszczedny wyceni¢ koszty

administracyjne realizacji zadania.

PAMIETAJ ABY W OFERCIE REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO :

e opisa¢ w sposob jasny i zrozumiaty ogodlny cel zadania
publicznego oraz ewentualnie cele szczegétowe,

e zawrzec opis dziatan jakie bedg prowadzone,

e opisa¢ harmonogram dziatan,

e uwzgledni¢ opis planowanych dziatan promujgcych realizacje
zadania,

e wskazac odbiorcow dziatan zaplanowanych w ofercie,

e nalezy wskazac¢ miejsce lub adres realizacji zadania publicznego,

e okresli¢ jednoznacznie, mierzalnie rezultaty planowanych dziatan,

e opisa¢ dla kazdego wskaznika planowany poziom osiggniecia
rezultatéw -poprzez okreslenie wartosci docelowej,

e opisa¢ sposob monitorowania rezultatéw w sposéb adekwatny

do nazwy i wartosci wskaznika,




e opisa¢ wymierne korzysci wynikajagce z realizacji zadania

publicznego,

e przedstawic¢ charakterystyke Oferenta, doswiadczenie w realizacji
dziatan planowanych w ofercie oraz zasoby, ktére beda
wykorzystane w realizacji zadania,

e przedstawi¢ szacunkowe koszty realizacji zadania adekwatne do

zaplanowanych w ofercie dziatan.

GDZIE | KIEDY NALEZY SKtADAC OFERTY?

Oferte mozna ztozy¢:

e za posrednictwem poczty tradycyjnej - przestanie oferty na
adres danej jednostki organizacyjnej lub dostarczajac jg osobiscie;
lub

e w formie elektronicznej poprzez system elektroniczny
e- doreczenia pamietajgc, oferta musi zosta¢ podpisana
elektronicznie;

lub
e wygenerowanie oferty w NGO Generatorze, dotaczenie

zatagcznikow (jesli sg), podpisanie oferty i zatgcznikdw profilem
zaufanym zgodnie z reprezentacjg w KRS lub innym dokumencie
oraz przestanie przez NGO Generator do wiasciwej siedziby

Urzedu Miasta Krakowa lub miejskiej jednostki organizacyjnej;



https://www.bip.krakow.pl/?bip_id=1&mmi=23065
https://krakow.ngogenerator.pl/login

lub

e wygenerowanie oferty w NGO Generatorze, przestanie jej
elektronicznie, nastepnie wydrukowanie, dotgczenie zatgcznikéw,
podpisanie dokumentéw podpisem tradycyjnym zgodnie
z reprezentacjag w KRS oraz dostarczenie w zaklejonej,
opieczetowanej i opisanej kopercie do wtasciwej komorki UMK
lub miejskiej jednostki organizacyjnej;

e Oferty rozpatrywane sg do wyczerpania puli srodkow. Warto

zapozna¢ sie z aktualnym Programem Wspotpracy Gminy
Miejskiej Krakéw z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami okresSlonymi w art.3 ust.3 ustawy =z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, w ktérym znajdujg sie srodki zaplanowane na
otwarte konkursy  ofert oraz tryb ,mini grantéow”
w poszczegolnych wydziatach Urzedu oraz miejskich jednostkach
organizacyjnych Gminy.

Informacja o wysokosci Srodkow finansowych, ktorymi
dysponuje Gmina Miejska Krakdow na zlecenie organizacjom
pozarzgdowym realizacji zadan publicznych w trybie art. 19a

dostepne sg naszej stronie.



https://www.bip.krakow.pl/?dok_id=52091
https://www.bip.krakow.pl/?dok_id=52091
https://www.bip.krakow.pl/?dok_id=52091
https://www.bip.krakow.pl/?dok_id=52091
https://ngo.krakow.pl/granty_i_dotacje/267895,artykul,srodki-dla-ngo-w-trybie-art--19a.html

JAK ZkOZYC OFERTE PRZEZ NGO GENERATOR?

Aby poprawnie ztozy¢ oferte poprzez aplikacje NGO Generator,
nalezy najpierw zatozyc¢ konto poprzez strone
https://krakow.ngogenerator.pl/login. Z menu po lewej stronie
wybieramy ,Moje dokumenty”. Nastepnie wybieramy ,Utwérz oferte
z art. 193”. Podczas tworzenia oferty wtasnej, nalezy wybrac tylko
jeden rodzaj zadania publicznego. Rodzaje zadan publicznych oraz
wolne srodki przeznaczone na realizacje zadan publicznych mozna
sprawdzi¢ na stronie www.ngo.krakow.pl. W razie pytan, prosimy

o kontakt.

Elektronicmne podpisywanie dokumentdw i logowanie przez login.gov.pl ju destepne!

Zobacr wigcej: Profil zaufany | wezel krajowy (PDF, 3605KE)

5 Krakow

LOGOWANIE

byt wypeinione.

Adres e-mail lub login *

Hasle *

CODIMI

Mie parnigtase hasta? Resety] haglo. m
Nie masz konta? Zargjestryj sie.
ub
Zaloguj sie przez Login.gov.pl

Po wybraniu te) opgi nastapl przekierowanie na strong logingovpl. gdzie nalety wybeat
metods uwierzytenienia np. Profil Zaufany,



https://krakow.ngogenerator.pl/login

KIEDY BEDZIE ROZPATRZONA OFERTA MOJEJ ORGANIZACIJI?

Oceny formalneji merytorycznej oferty dokonuje w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni roboczych od daty wptywu oferty do Urzedu

Miasta Krakowa.

OFERTY POZYTYWNIE ROZPATRZONE (ZGODNIE Z USTAWA -
UZNANE ZA CELOWE DO REALIZACJI) ZAMIESZCZANE SA NA
OKRES KOLEJNYCH 7 DNI:

e w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa:
www.bip.krakow.pl
® W miejscu  przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen
witasciwego Wydziatu Urzedu Miasta Krakowa lub w siedzibie
witasciwej miejskiej jednostki organizacyjnej
oraz udostepnione na portalu dla organizacji pozarzadowych
www.ngo.krakow.pl bedacym integralng czesScia Miejskiej

Platformy Internetowej ,Magiczny Krakéw".

UWAGA: od decyzji ws. oferty nie przystuguje tryb odwotawczy.


https://www.bip.krakow.pl/
https://ngo.krakow.pl/

KIEDY ZOSTANIE PODPISANA UMOWA DOTACYJNA?

Po rozpatrzeniu uwag, w przypadku pozytywnej oceny formalnej
i merytorycznej, przystepuje sie niezwtocznie do zawarcia umowy
dotacyjnej - na realizacje zadania publicznego. Do umowy
stosuje  sie  odpowiednio przepis art.16-19 ww. ustawy

o dziatalnosci  pozytku publicznego i o wolontariacie.

Przed podpisaniem umowy:

e organizacja bedzie poproszona o przestanie wypetnionego
oswiadczenia dotyczgcego nr konta bankowego oraz zapytania
dot. VAT,

e konto bankowe podane przez organizacje, powinno znajdowac
sie na biatej liscie (tj. Wykaz podatnikow podatku VAT Krajowej
Administracji Skarbowej) co jest wymagane w przypadku
przekazania srodkow finansowych przez Gmine Miejska Krakow.
https:/www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-

wyszukiwarka/

Umowe mozna podpisac:
e osobiscie;
lub

e 7z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
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https://podatki-arch.mf.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/
https://podatki-arch.mf.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka/

PODPISANO UMOWE. CO DALEJ?

Realizujac projekt nalezy:

e uwaznie zapoznac sie z trescig umowy,

e wydatkowac¢ Srodki z dotacji zgodnie z planowang kalkulacjg
kosztow  (poszczegdlnych  kategorii  wydatkow);  wszelkie
odstepstwa od kosztorysu wymagajg zgody Zleceniodawcy,

e dokumentowac rezultaty (poprzez np. zdjecia, listy obecnosci),

e W sposob zgodny z obowigzujagcymi przepisami prowadzic
dokumentacje  finansowo-ksiegowg i ewidencje ksiegowg
zadania publicznego,

e w przypadku niewydatkowania wszystkich srodkéw, nalezy
zgodnie z zapisami umowy przela¢ pozostate Srodki na konto
Urzedu Miasta Krakowa w terminie 15 dni od zakonczenia
zadania,

e w przypadku przekroczenia 15-dniowego terminu zwrotu dotacji
nalezy wptaci¢ odsetki zgodnie z umowg, liczone jak dla
zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia nastepujgcego po
dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty

dotacji,




e w przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

poza terminem realizacji zadania, na wydatki nieujete w budzecie
lub pobrania jej nienaleznie badz w nadmiernej wysokosci,
dotacje nalezy zwrdci¢ wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych, zgodnie z ustawg o finansach publicznych,

przy tworzeniu grafik do wydarzen realizowanych w projekcie,
nalezy korzystac z projektow zgodnych

z Systemem ldentyfikacji Wizualnej Miasta

nalezy roéwniez pamieta¢ o uzyskaniu akceptacji merytorycznej
materiatdbw  promujgcych zadanie publiczne przed ich
wydrukowaniem/publikacja poprzez

System Koordynacji Promocji Urzedu Miasta Krakowa



http://www.krakow.pl/data/SIW/SIW_2023.pdf
https://skp.um.krakow.pl/grafika

ORGANIZACJA ZREALIZOWALA ZADANIE. CO TERAZ ?

Po zrealizowaniu zadania, organizacja pozarzadowa sktada
sprawozdanie w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji

zadania wg wzoru.

Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji
przez Urzad lub miejska jednostke organizacyjng zatozonych w ofercie
rezultatdw i dziatan organizacji pozarzadowej, w tym czy Srodki
finansowe  zostaty  wtasciwie  wydatkowane i  wifasciwie

udokumentowane.

Zleceniodawca moze dokonywacd kontroli i oceny realizacji zadania:
e w trakcie trwania zadania,
® po jego zakonczeniu,
e w okresie 5 lat od 1 stycznia roku nastepujgcego po zakonczeniu
realizacji zadania,
e w miejscu realizacji zadania,

e W siedzibie Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca, zgodnie =z przepisami o rachunkowosci, jest
zobowigzany do:
e prowadzenia wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej dla
realizowanego zadania publicznego,
e prowadzenia tej ewidencji zgodnie z wtasciwymi przepisami -
w formie petnej ksiegowosci lub uproszczonej (w zaleznosci od

przyjetego systemu),



https://www.google.com/url?sa=t&source=web&rct=j&opi=89978449&url=https://www.gov.pl/attachment/83b2760e-1222-439f-a49d-07a5d23d35da&ved=2ahUKEwiUpcaa4pmTAxVSQVUIHaiwLT0QFnoECBwQAQ&usg=AOvVaw1SrVu1eJ_JJog8uflV3q4C

e zapewnienia, aby zapisy ksiegowe umozliwiaty jednoznacznag
identyfikacje kazdej operacji finansowej oraz jej przypisanie
do konkretnego zadania (petna identyfikowalnosé przychodoéw
i kosztow),

e przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania
przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po

roku jego realizacji.




PRZYDATNE LINKI

NGO

Generator

£.3 Krakow

Osoby do kontaktu
w zakresie wspdtpracy

Z organizacjami '

pozarzadowymi

5 Krakow

,Srodki Gminy Miejskiej
Krakéw na realizacje zadani

publicznych przez organizacje
pozarzadowe w trybie art. 19a”

Pomoc przy wypetnieniu
formularza oferty

Doradztwo w zakresie
pozyskiwania srodkéw

‘“ Centrum Obywatelskie
Centrum C10

finansowych
Wsparcie organizacji | = ©  .none
pozarzadowych «wv
Wsparcie organizacji
pozarzadowych

W przypadku bteddéw lub zastrzezen

do dziatania NGO Generator

@ sz.umk@um.krakow.pl

Osoby do kontaktu w zakresie wspotpracy
Z organizacjami pozarzagdowymi

www.ngo.krakow.pl/koordynatorzy

Srodki dla NGO w trybie art. 19a

www.ngo.krakow.pl/dotacje

Wsparcie krakowskich organizaciji
pozarzagdowych w Centrach Obywatelskich

www.c10.krakow.pl
www.co.krakow.pl


mailto:sz.umk@um.krakow.pl
https://ngo.krakow.pl/start/100461,artykul,koordynatorzy.html
https://ngo.krakow.pl/granty_i_dotacje/267895,artykul,srodki-dla-ngo-w-trybie-art--19a.html
https://c10.krakow.pl/
https://co.krakow.pl/
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