zatacznik do zarzadzenia nr 389/2026
Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 26 lutego 2026 r.

Regulamin
przyznawania srodkéw finansowych na doposazenie pracowni w szkotach
I placowkach prowadzonych przez Gmine Miejska Krakéw

Rozdziat I Zakres przedmiotowy Regulaminu

Przyznawanie $srodkéw finansowych na doposazenie pracowni obejmuje zakup:

1)

2)

3)

doposazenia pracowni ogolnoksztalcacych w sprzet, oprogramowanie oraz pomoce
dydaktyczne lub naukowe niezbedne do realizacji podstawy programowej oraz procesu
dydaktyczno-wychowawczego;

doposazenia pracowni zawodowych w sprzet specjalistyczny, w szczegdlnosci maszyny,
urzadzenia 1 oprogramowanie konieczne do realizacji podstawy programowej
w zawodach szkolnictwa branzowego, prowadzenia zaje¢ praktycznych i teoretycznych,
organizacji kwalifikacyjnych kursow zawodowych oraz przeprowadzania egzamindéw
zawodowych zgodnie z wymaganiami Centralnej Komisji Egzaminacyjnej;

doposazenia szkolnych gabinetow specjalistycznych stuzacych realizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej udzielanej w szkotach.

Rozdziat 1l. Tryby wnioskowania

1. Dyrektor Wydziatu Urzedu Miasta Krakowa wilasciwego ds. edukacji ustala co roku
wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na doposazenie pracowni.

2. O srodki finansowe przeznaczone na doposazenie pracowni mozna wnioskowac tylko
w jednym z dwoch trybow:

a) trybie podstawowym,
b) trybie projektow dwuletnich.

3. Tryb podstawowy przeznaczony jest na coroczne dofinansowanie doposazenia
pracowni.

4. Tryb projektow dwuletnich przeznaczony jest na jednorazowe, kompleksowe
doposazenie pracowni, ktorego realizacja wymaga zgromadzenia srodkow w jednym
okresie finansowym, co musi zosta¢ jednoznacznie wykazane w uzasadnieniu
wniosku.

Rozdziat lll. Zakres wnioskowania

1.

2.

W ramach trybu podstawowego dyrektor szkoty moze w danym roku wnioskowac
0 kwote nie wyzszg niz:

a) 60000 zt - w przypadku doposazenia pracowni ogdlnoksztatcacych lub gabinetow
specjalistycznych. Limit ten dotyczy 1lacznie doposazenia pracowni
ogoblnoksztatcacych i gabinetow specjalistycznych,

b) 90 000 zt - w przypadku doposazenia pracowni zawodowych w sprzet
specjalistyczny.

W ramach trybu projektow dwuletnich dyrektor szkoty moze wnioskowaé o kwote
wyzszg niz okre§lona w ust. 1, nie wyzszg niz:

a) 120 000 zt - w przypadku pracowni ogodlnoksztalcagcych lub gabinetow
specjalistycznych. Limit ten dotyczy 1acznie doposazenia pracowni
ogolnoksztatcacych 1 gabinetow specjalistycznych;



b) 180 000 zt - w przypadku pracowni zawodowych.
3. Ostateczna wysokos$¢ przyznanego dofinansowania, w granicach okreslonych w ust. 1
I 2, uzalezniona jest od srodkow finansowych pozostajacych w dyspozycji Dyrektora
Wydziatu Urzedu Miasta Krakowa wtasciwego ds. edukacji w danym roku budzetowym.

Rozdziat IV. Zasada ograniczenia czestotliwosci wnioskowania

1. Uprawnienie do ponownego ztozenia wniosku szkole lub placowce, ktorej przyznano
dofinansowanie w ramach trybu projektéw dwuletnich, przystuguje nie weze$niej niz
w drugim roku budzetowym nastgpujacym po roku przyznania srodkow.

2. Ograniczenie, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich wnioskow skladanych
przez szkote lub placowke, niezaleznie od rodzaju pracowni.

Rozdzial V. Kryteria przyznawania srodkéw

Przy przyznawaniu $rodkow finansowych, zarowno w trybie podstawowym, jak i w trybie
projektéw dwuletnich, pod uwage brane sg nastepujace kryteria:

1) liczba uczniow w szkole lub placowce wedlug stanu na 30 wrzesnia biezacego roku
szkolnego;

2) wysoko$¢ $rodkow przyznanych szkole lub placowce na doposazenie pracowni
W okresie ostatnich dwodch lat;

3) zmiany organizacyjne szkoty lub placowki, w szczegdlnosci zwigkszenie liczby
oddziatow, utworzenie oddziatéw sportowych, mundurowych Iub dwuj¢zycznych,
badz wprowadzenie ksztatcenia w nowym zawodzie;

4) uzasadnienie koniecznos$ci dokonania planowanych zakupow;

5) w przypadku projektow dwuletnich — zasadno$¢ realizacji zadania, ktorego realizacja
wymaga zgromadzenia $rodkow w jednym okresie finansowym, co musi zostaé
jednoznacznie wykazane w uzasadnieniu wniosku.

Rozdziat VI. Sposob sktadania wnioskoéw

1. Dyrektor szkotly lub placowki sktada wniosek za posrednictwem systemu e-Doreczen
w terminie od 1 do 31 marca danego roku.

2. Wniosek sktadany jest w formacie PDF jako jeden plik, zgodnie z wzorem
okreslonym w:
1) zalgczniku nr 1 - dla pracowni ogo6lnoksztalcagcych Iub gabinetéw

specjalistycznych;

2) zalaczniku nr 2 - dla pracowni zawodowych.

3. We wniosku dyrektor szkoty lub placowki wskazuje, czy wniosek dotyczy trybu
podstawowego, czy trybu projektow dwuletnich.

4. Wnioskowanie o doposazenie pracowni ogolnoksztatcacych, w tym gabinetow
specjalistycznych i pracowni zawodowych odbywa si¢ niezaleznie od siebie.

Rozdziat VII. Pozostale zasady wnioskowania

1. Jezeli wniosek obejmuje doposazenie wigcej niz jednej pracowni albo pracowni
wieloprzedmiotowej lub wielozawodowej, zakres rzeczowy planowanych zakupow
okresla si¢ odrgbnie dla kazdej pracowni w jednym wniosku.

2. Wnioski zlozone po terminie, niekompletne Iub niezgodne =z niniejszym
Regulaminem nie podlegaja rozpatrzeniu.



Rozdziat VIII. Rozpatrzenie wnioskoéw

1.

Decyzj¢ w sprawie przyznania §rodkéw podejmuje Dyrektor Wydziatu Urzedu
Miasta Krakowa wilasciwego ds. edukacji do dnia 30 kwietnia danego roku -
zatgcznik nr 3.

Informacja o decyzji przekazywana jest do szkoty Iub placowki za posrednictwem
systemu e-Doreczen w terminie do 15 maja danego roku.

Wydzial Urzgdu Miasta Krakowa wlasciwy ds. edukacji przygotowuje wniosek
dotyczacy zwiekszenia planu wydatkow szkot lub placéwek o kwoty przyznanego
dofinansowania.

W przypadku szkot lub placowek obstugiwanych ksiggowo przez Miejskie Centrum
Obslugi Oswiaty w Krakowie, zbiorcze zestawienie przyznanych S$rodkow
przekazywane jest do MCOO w terminie do 15 maja danego roku.

Zmiana zakresu rzeczowego planowanych zakupow w ramach przyznanej kwoty
wymaga zgody Dyrektora Wydzialu Urzedu Miasta Krakowa wilasciwego ds.
edukacji. Wniosek w tej sprawie wymaga szczego6towego uzasadnienia.

Zmiana zakresu rzeczowego projektu realizowanego w trybie dwuletnim nie moze
prowadzi¢ do zmiany celu, na ktory zostato przyznane dofinansowanie. Ewentualne
modyfikacje moga dotyczy¢ wylacznie elementow stuzacych realizacji pierwotnie
okreslonego celu i nie moga narusza¢ jego istoty ani uzasadnienia potrzeby
zgromadzenia srodkéw w jednym okresie finansowym.

Rozdzial IX. Rozliczenie srodkow

1.

2.

Dyrektor szkoty lub placéwki przesyta do Wydzialu Urzedu Miasta Krakowa
wlasciwego ds. edukacji, w terminie do 31 grudnia danego roku, zestawienie
wydatkéw sporzadzone wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 4, w formie pliku
PDF oraz pliku Excel za posrednictwem systemu e-Doreczen.

Niedotrzymanie przez dyrektora szkoty lub placowki terminu okreslonego w ust. 1
oraz zmiana zakresu rzeczowego wniosku bez zgody Dyrektora Wydziatu Urzedu
Miasta Krakowa wilasciwego ds. edukacji zostanie uwzgledniona przy naliczaniu
kwoty jego dodatku motywacyjnego.



