Zalgcznik nr 4 do
Zarzgdzenia nr 1116/2025
Prezydenta Miasta Krakowa
z dnia 15 maja 2025 r.

RAPORT

z konsultacji spotecznych dotyczacych........ (tytut zawierajacy temat / przedmiot konsultacji)

(Nazwa merytorycznego wydziatu / miejskiej jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej
merytorycznie za przedmiot konsultacji i przygotowanie raportu)

Krakoéw, (data)




Spis tresci:

l
1.
1.
V.
V.

VL.
VIL.

VIII.

Woprowadzenie

Podstawa prawna konsultacji

Przedmiot konsultacji, cel konsultacji i warunki brzegowe
Promocja i sposéb informowania o konsultacjach

Przebieg konsultacji spotecznych (informacja o sposobie prowadzenia konsultacji
spotecznych)

Opis wynikéw konsultaciji
Whioski z konsultacji spotecznych
Informacja o dalszych planowanych dziataniach odnosnie przedmiotu konsultacji

Zataczniki



. Woprowadzenie

Powinno zawierac co najmniej 0gdlng informacje na temat procesu konsultacyjnego i okreslenie komorki
organizacyjnej UMK/mjo odpowiedzialnej merytorycznie za prowadzenie konsultacji, okres prowadzenia
konsultacji i nazwe lub tytut (temat) konsultacji.

1. Podstawa prawna konsultacji

Podstawa prawna konsultacji powinna zawierac co najmniej okreslenie aktu lub aktéw prawnych, na podstawie
ktérych prowadzone byty konsultacje.

1. Przedmiot konsultacji, cel konsultacji i warunki brzegowe

Opis przedmiotu konsultacji powinien zawiera¢ jego charakterystyke i podstawowe informacje na jego temat. W
raporcie powinien by¢ tez jasno sprecyzowany cel konsultacji.

Warunki brzegowe powinny zawiera¢ okreslenie dopuszczalnego zakresu zbieranych uwag. Zakres ten zalezy od
etapu, na ktérym prowadzone sq konsultacje dotyczqce danego zagadnienia. Inny jest na etapie przygotowywania
0gdlnych wytycznych, w wyniku ktérych ma powstac koncepcja lub projekt wstepny, inny na etapie konsultacji
koncepcji lub projektu wstepnego, inny na etapie konsultacji gotowej koncepcji lub projektu szczegétowego.

V. Promocja i sposob informowania o konsultacjach

Opis akcji informacyjno-promocyjnej powinien zawiera¢ informacje o wykorzystanych kanatach dystrybucji
informacji o konsultacjach spotecznych wraz z datami publikacji w okresie od opublikowania pierwszej informacji
o planowanych konsultacjach az do zakonczenia procesu konsultacji, w tym m.in. o: publikacjach w serwisach
internetowych i mediach spotecznosciowych (z podaniem linkéw Zrédtowych do publikowanych informacji),
akcjach ulotkowych i plakatowania (w tym prowadzonych np. we wspétpracy z Radami Dzielnic, spétdzielniami
mieszkaniowymi, placéwkami kulturalno-oswiatowymi itp.), organizowanych punktach informacyjnych o
konsultacjach itp.



V. Przebieg konsultacji spotecznych (informacja o sposobie prowadzenia konsultacji
spotecznych)

Opis przebiegu konsultacji powinien zawiera¢ w szczegélnosci informacje m.in. na temat:

1. Uczestnikéw konsultacji

(np.
i

liczby biorgcych udziat w konsultacjach mieszkanek

mieszkaricéw, liczby  biorgcych udziat w  konsultacjach  organizacji pozarzgdowych

i podmiotéw, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, liczby innych interesariuszy biorgcych udziat w
konsultacjach, np. przedsiebiorcow itp.).

2. Harmonogramu zastosowanych form konsultacji wraz z ich doktadnym opisem.
W tej czesci powinien znaleZ¢ sie doktadny opis zrealizowanych dziatan konsultacyjnych, obejmujgcych
m.in.:

a)
b)
¢
d)
e)
f)

przeprowadzone ankiety (on-line i tradycyjne)) wraz z datami ich prowadzenia
i okresleniem liczby zebranych ankiet,

przeprowadzone warsztaty, spacery badawcze itp. wraz z datami i miejscami ich prowadzenia, oraz
okresleniem liczby ich uczestnikéw,

przeprowadzone spotkania konsultacyjne (w tym on-line), wraz z datami i miejscami ich
prowadzenia, oraz okresleniem liczby ich uczestnikéw,

przeprowadzone dyzury  konsultacyine (w tym telefoniczne), wraz z  datami
i miejscami ich prowadzenia oraz okresleniem liczby ich uczestnikéw,

przeprowadzone spacery badawcze itp., wraz z datami i miejscami ich prowadzenia, oraz
okresleniem liczby ich uczestnikéw,

formy zbierania wnioskéw i uwag dot. przedmiotu konsultacji (np. za pomocq formularzy
konsultacyjnych, wraz z informacjq o ich liczbie).

VI. Opis wynikéw konsultaciji

Opis wynikéw konsultacji powinien zawiera¢ w szczegdlnosci: zagregowane, pogrupowane postulaty, wnioski i
uwagi z konsultacji zbierane za posrednictwem formularzy konsultacyjnych i wszelkimi innymi sposobami, np. za
posrednictwem ankiet, podczas warsztatéw, spotkan, dyzuréw konsultacyjnych itp. Stanowigce baze do
opracowania wynikéw konsultacji wnioski, uwagi i zapytania zgtaszane za posrednictwem wszelkich form
podczas konsultacji wraz z informacjq o ich przyjeciu lub odrzuceniu i uzasadnieniem decyzji, a w przypadku pytan
- tresci odpowiedzi, powinny stanowic zatqgcznik do raportu.



VII.  Whnioski z konsultacji spotecznych

Whioski z konsultacji spotecznych powinny zawiera¢ w szczegdlnosci analize, podsumowanie
i rekomendacje odnosnie przedmiotu konsultacji, opracowane na podstawie wynikéw konsultacji.

VIIl. Informacja o dalszych planowanych dziataniach odnosnie przedmiotu konsultacji

Informacja o dalszych planowanych dziataniach odnosnie przedmiotu konsultacji powinna zawiera¢ w
szczegoblnosci informacje o tym, czy i w jakiej formie przedmiot konsultacji zostat przyjety lub rekomendowany do
realizacji, czy planowany jest kolejny etap konsultacji, a jesli tak to kiedy i w jakiej formie.

IX. Zataczniki
Raport z konsultacji spotecznych powinien zawiera¢ w szczegélnosci nastepujqgce zatqczniki:

1. Whnioski, uwagi, opinie i zapytania zgltaszane podczas konsultacji
Whioski, uwagi, opinie i zapytania zgtaszane podczas konsultacji zebrane za posrednictwem wszystkich
dostepnych form, czyli takze podczas spotkan, dyzuréw, warsztatéw itp., powinny:

a) byé pogrupowane wg. formy ich zgtaszania - osobno zebrane za posrednictwem formularzy
konsultacyjnych, ankiet, podczas dyzuréw, warsztatéw, spotkan konsultacyjnych lub innych
form;

b) obowigzkowo muszq by¢ opatrzone informacjq o ich ,przyjeciu do realizacji” lub ,nie przejeciu
do realizacji” wraz z uzasadnieniem stanowiska dot. przyczyny braku przyjecia / realizacji;

¢) byé prezentowane w formie ponizszej tabeli:

Lp. | Nazwa Tresé Informacja o jej | Uzasadnienie
zgtaszajacego (w uwagi/wniosku/pytania | uwzglednieniu | decyzji lub
przypadku lub odrzuceniu | odpowiedz na
instytucji lub NGO; (ewentualnie pytanie
w przypadku informacja, ze
mieszkancow/-nek zgtoszona
konieczne jest uwaga nie
zachowanie dotyczy
anonimowosci) przedmiotu

konsultacji)

1. Lprzyjetado
realizacji” lub
Jhie przyjetado
realizacji” lub
,czesciowo
przyjeta do

Mm%

realizacji

* w tym przypadku nalezy dopisa¢ w jakim zakresie uwaga/postulat/wniosek zostat przyjety do realizacji



2. Materiaty wyjsciowe i pomocnicze dotyczace przedmiotu konsultacji
(w tym np.: projekty, prezentacje, plany itp), udostepniane podczas konsultacji;

3. Inneistotne dla tresci raportu materiaty,

o ile takie wystepujqg.

PodPisS...euoeeeerr e
*kierownik KO UMK/MJO



