ZARZADZENIE NR 1116/2025
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z. DNIA 15 maja 2025 r.

w sprawie okreSlenia podzialu kompetencji organizatorow konsultacji spolecznych
oraz wprowadzenia wzoru wnioskOw o przeprowadzenie konsultacji i wzoru
formularzy konsultacyjnych, wzoru planu konsultacji oraz wzoru raportu z konsultacji

Na podstawie art. 31 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465,
1572, 1907, 1940) oraz uchwaty nr CX1/2904/18 Rady Miasta Krakowa z dnia 26 wrze$nia 2018 r. w sprawie
zasad 1 trybu przeprowadzania konsultacji z mieszkancami Gminy Miejskiej Krakoéw oraz z Krakowska Rada
Dziatalnosci Pozytku Publicznego lub organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie projektow aktow prawa
miejscowego w dziedzinach dotyczacych dziatalno$ci statutowej tych organizacji (Dz. Urz. Wojewodztwa
Matopolskiego z 2018 r., poz. 6609), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu badz jego zatacznikach jest mowa o:

1) uchwale — nalezy przez to rozumie¢ uchwate nr CXI/2904/18 Rady Miasta Krakowa
z dnia 26 wrzesnia 2018 r. w sprawie zasad i trybu przeprowadzania konsultacji
z mieszkancami Gminy Miejskiej Krakoéw oraz z Krakowska Radg Dziatalnos$ci Pozytku
Publicznego lub organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
projektow aktow prawa miejscowego w dziedzinach dotyczacych dziatalno$ci statutowe;j
tych organizacji,

2) komorce organizacyjnej UMK — rozumie si¢ przez to wszystkie komorki
organizacyjne wchodzace w skilad Urzedu Miasta Krakowa w tym: Wydziaty, Biura,
Kancelarie 1 Zespoty;

3) mjo — rozumie si¢ przez to miejskie jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej takie jak: jednostki budzetowe i zaklady budzetowe;

4) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Krakowa jako organ
samorzadu terytorialnego;

5) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miasta Krakowa;

6) interesariuszach — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie osoby fizyczne, osoby prawne lub
jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktorym ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, ktérych przedmiot konsultacji moze dotyczy¢, ktore moga na niego
wpltywac lub po prostu sg nim zainteresowane;

7) Koordynatorach ds. konsultacji spotecznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownikéw
komorek organizacyjnych UMK/mjo wykonujacych zadania zwigzane z przygotowaniem,
przeprowadzeniem 1 podsumowaniem konsultacji spotecznych;

8) Komorce koordynujacej konsultacje — nalezy prze to rozumie¢ komoérke organizacyjng
UMK odpowiedzialng za nadzor oraz koordynacj¢ dziatan zwigzanych z przeprowadzaniem
konsultacji spotecznych;

9) Komoérce odpowiedzialnej merytorycznie — nalezy przez to rozumie¢ komorke
organizacyjng UMK/mjo odpowiedzialng za konsultowane przedsigwzigcie zgodnie z
zakresem dziatania okre§lonym w regulaminie organizacyjnym UMK lub statucie nadanym
uchwala Rady, a takze odpowiedzialng za przeprowadzenie konsultacji spotecznych,



podjecie decyzji dotyczacej konsultowanego przedsiewzigcia po zakonczeniu procesu i
wdrozenie wynikoéw konsultacji;

10) Planie konsultacji spotecznych — nalezy przez to rozumie¢ dokument zawierajacy analizg
sytuacji 1 plan przebiegu konsultacji spotecznych wypetniany w trakcie przygotowywania
procesu, zgodny ze wzorem ustalonym przez Komorke koordynujaca konsultacje.

§ 2. W celu zapewnienia skutecznej partycypacji spotecznej oraz dostosowania dzialan
Miasta do potrzeb mieszkancow, konsultacje spoteczne nalezy inicjowa¢ na mozliwie
najwczesniejszym etapie planowania projektow i1 przedsigwzigc publicznych.

§ 3. Organizacja procesu konsultacji spotecznych odbywa si¢ zgodnie z wytycznymi
wynikajacymi z uchwaty, a kazdy proces konsultacji spolecznych jest prowadzony w oparciu
o Plan konsultacji spotecznych zgodny ze wzorem, ktdry stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 4.Plan konsultacji spotecznych przygotowuje koordynator ds. konsultacji spotecznych,
we wspotpracy z pracownikami komoérki odpowiedzialnej merytorycznie za konsultacje,
z pracownikami komorek wspotpracujacych z komoérka odpowiedzialng merytorycznie oraz
przy wsparciu komorki koordynujacej konsultacje spoteczne.

§ 5. Jezeli konsultacje spoleczne maja by¢ prowadzone przez zewnetrznego wykonawce,
ktory otrzymuje szczegétowe wytyczne zawarte w opisie przedmiotu zaméwienia, komorka
odpowiedzialna merytorycznie za konsultacje przystepuje do wyboru wykonawcy po akceptacji
Planu konsultacji spotecznych.

§ 6. Opis przedmiotu zamdéwienia, wraz z kryteriami wyboru wykonawcy, musi zosta¢
skonsultowany z komodrka koordynujaca konsultacje spoleczne przed jego upublicznieniem.
Konsultacja obejmuje catos¢ dokumentu lub jego czgs¢ dotyczaca konsultacji spotecznych.

§ 7. Do zadan komorki odpowiedzialnej merytorycznie za przedmiot konsultacji nalezy

w szczegblnosci:

1) przygotowanie i przestanie do akceptacji komodrki koordynujacej konsultacje planu
konsultacji spolecznych, nie pdzniej niz 14 dni przed rozpoczeciem dziatan
informacyjnych poprzedzajacych rozpoczecie konsultacji;

2) przygotowanie 1 przestanie do akceptacji komorki koordynujacej konsultacje tresci
ogloszenia o konsultacjach, o ktorym mowa w § 7 ust. 2 uchwaly wraz z materiatami dot.
przedmiotu konsultacji, nie pdzniej niz 7 dni przed rozpoczgciem konsultacji oraz
publikacja ogloszenia w sposdb wskazany w uchwale, w tym w Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Krakowa i przekazanie ogloszenia komoérce koordynujacej konsultacje
wraz ze wszystkimi niezbednymi materiatami dotyczacymi przedmiotu konsultacji;

3) przygotowanie i przestanie do akceptacji komorki koordynujacej konsultacje formularza
konsultacji w oparciu o wzory stanowiagce zalgezniki nr 2 i 3 do zarzadzenia, nie pdzniej
niz 7 dni przed rozpoczeciem konsultacji;

4) przygotowanie listy lub wskazanie grup interesariuszy konsultacji spotecznych;

5) biezaca wspotpraca z interesariuszami, o ktorych mowa w pkt 4;

6) =zapewnienie udzialu pracownikéw merytorycznych oraz w razie potrzeby ekspertow
zewnetrznych, we wszystkich formach konsultacji spolecznych wiasciwych dla
prowadzonego procesu, ze szczegOlnym uwzg]lqdnieniem dyzurow 1 spotkan
konsultacyjnych;



7) analiza merytoryczna formularzy, o ktérych mowa w pkt 3, zebranych podczas
prowadzenia konsultacji;

8) przygotowywanie odpowiedzi merytorycznych na wnioski, zapytania, uwagi
1 komentarze zglaszane przez mieszkanki 1 mieszkancow i1 NGO podczas konsultacji;

9) przygotowanie i przestanie do akceptacji komorki koordynujacej konsultacje raportu
z konsultacji oraz przekazanie go Radzie 1 Prezydentowi;

10) publikacja raportu z konsultacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa oraz

przekazanie raportu z konsultacji komorce koordynujacej konsultacje.

§ 8. Wzoér raportu z konsultacji spotecznych wraz z procedurg jego przekazania stanowi
zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 9. Komorka koordynujagca konsultacje, na wniosek komorki odpowiedzialnej

merytorycznie za przedmiot konsultacji:

1) redaguje 1 zatwierdza tre$¢ ogloszenia o konsultacjach przekazanego przez komorke
odpowiedzialng merytorycznie za przedmiot konsultacji;

2) redaguje i zatwierdza tres¢ formularza konsultacyjnego przekazanego przez komorke
organizacyjng odpowiedzialng merytorycznie za przedmiot konsultacji;

3) proponuje i zatwierdza zakres akcji informacyjnej oraz materialy przygotowywane
w ramach akcji informacyjnej;

4) proponuje i zatwierdza formy i1 metody prowadzenia konsultacji;

5) rezerwuje oraz zapewnia warunki techniczne niezb¢dne do organizacji spotkan oraz
dyzuréw konsultacyjnych;

6) zapewnia moderatoréw na spotkania konsultacyjne.

§ 10. Do zadan komorki koordynujacej konsultacje nalezy ponadto:

1) publikacja ogloszenia o konsultacjach w serwisie internetowym dot. konsultacji
z mieszkancami, serwisie internetowym dot. konsultacji z NGO oraz odpowiednich
serwisach spoleczno$ciowych;

2) publikacja raportu z konsultacji w serwisie  internetowym  dot.  konsultacji
z mieszkancami i serwisie internetowym dot. konsultacji z NGO;

3) przygotowanie sprawozdania z konsultacji w zakresie dziatan prowadzonych w ramach
procesu przez komorke koordynujaca konsultacje.

§ 11. Wzbér wniosku o przeprowadzenie konsultacji stanowi zalacznik nr 5 do
zarzadzenia.

§ 12. Komorki organizacyjne UMK/mjo wskazane przez komorke koordynujaca
konsultacje wyznaczajg koordynatorow ds. konsultacji spotecznych. Informacje¢ o wyznaczeniu
nowego koordynatora kierownik komorki odpowiedzialnej za konsultacje przekazuje
niezwlocznie do komorki koordynujacej konsultacje.

§ 13. Do zadan koordynatorow ds. konsultacji spotecznych nalezy w szczegolnosci:

1) wsparcie pracownikdw merytorycznych komoérki odpowiedzialnej merytorycznie
w planowaniu konsultacji spolecznych, w tym przygotowaniu planu konsultacji
spotecznych;

2) koordynacja planowania i przeprowadzenia akcji informacyjnej;



3) nadzor nad trwajagcym procesem konsultacji spolecznych w komorce odpowiedzialnej
merytorycznie;

4) koordynacja przygotowania raportu z przebiegu konsultacji spotecznych 1 jego publikacja
na wlasciwych platformach dotyczacych konsultacji spotecznych oraz Biuletynie Informacji
Publicznej Miasta Krakowa;

5) podsumowanie i ewaluacja procesu konsultacji spolecznych;

6) obsluga wilasciwych platform dotyczacych konsultacji spotecznych w czgsci dotyczacej
danej komorki odpowiedzialnej merytorycznie za konsultacje;

7) opracowywanie i przekazywanie do komorki koordynujacej konsultacje biezacej informacji
o stanie realizacji konsultowanego przedsi¢wzigcia, jednak nie rzadziej niz raz na 6
miesi¢cy, w formie zgodnej z zalacznikiem nr 6 do zarzadzenia;

8) biezaca wspolpraca z komorka koordynujaca konsultacje spoteczne w zakresie pkt 1-7 oraz
innych sprawach zwigzanych z organizowanymi przez komorke odpowiedzialng
merytorycznie procesami konsultacji spotecznych.

§ 14. Tracg moc zarzadzenia:

1) nr 2049/2019 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 9 sierpnia 2019 r. w sprawie okreslenia
podzialu kompetencji organizatoréw konsultacji spolecznych oraz wprowadzenia wzoru
wnioskow o przeprowadzenie konsultacji i wzoru formularzy konsultacyjnych;

2) nr 987/2020 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 23 kwietnia 2020 r. zmieniajgce zarzadzenie
Nr 2049/2019 w sprawie okreslenia podziatu kompetencji organizatorow konsultacji
spotecznych oraz wprowadzenia wzoru wnioskdw o przeprowadzenie konsultacji 1 wzoru
formularzy konsultacyjnych i uchylajace zarzadzenie Nr 2138/2011 w sprawie przyjecia
wzoru formularza konsultacji do projektow aktow prawa miejscowego konsultowanych na
podstawie uchwaty nr XII/135/11 Rady Miasta Krakowa z dnia 13 kwietnia 2011 r.
w sprawie okre$lenia szczegdtowego sposobu konsultowania z Krakowska Rada Pozytku
Publicznego lub organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust.
3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
projektow aktow prawa miejscowego w dziedzinach dotyczacych dziatalnosci statutowe;j
tych organizacji oraz opracowania raportu o wynikach konsultacji (ze zm.).

§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Dialogu, Konsultacji
1 Kontaktu Obywatelskiego.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Aleksander Miszalski
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