Zarzadzenie wewnetrzne Nr 3/2024
Dyrektora Wydziatu ds. Przedsiebiorczosci i Innowacji
zdnia 7 lutego 2024 r.

w sprawie oceny ofert, sprawozdawczosci oraz wykonywania czynnosci kontrolnych
realizacji zadan publicznych w zakresie rewitalizacji.

§1

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
Zastepcy Dyrektora - rozumie sie przez to Zastepce Dyrektora Wydziatu ds.
Przedsiebiorczosci i Innowacji, ktéremu podlega bezposrednio Referat ds. Rewitalizacji, tj.
Panig Magdalene Wiechniak.
Ofercie - rozumie sie przez to oferte realizacji zadania publicznego w rozumieniu art. 19a
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Organizacji - rozumie sie przez to organizacje pozarzadowa lub podmiot, o ktérym mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.
Rozporzadzeniu - rozumie sie przez to Rozporzadzenie Przewodniczacego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie uproszczonego wzoru
oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego.
Ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
Woydziale - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat ds. Przedsiebiorczosci i Innowacji.
Zespole Oceniajacym - rozumie sie przez to pracownikéw Referatu ds. Rewitalizacji
w Wydziale ds. Przedsiebiorczosci i Innowacji dokonujacych oceny ztozonych ofert, a takze
analizy sprawozdan.

§2
Postanowienia Ogoélne
W zwiazku z realizacjg zadan publicznych Gminy Miejskiej Krakéw w obszarze rewitalizacji
z pominieciem otwartego konkursu ofert, w ramach art. 19 a ust. 1 ustawy, na podstawie
Petnomocnictwa nr 30/2024 Prezydenta Miasta Krakowa z dnia 22 stycznia 2024 r,,
upowazniono Panig Magdalene Wiechniak - Zastepce Dyrektora Wydziatu ds.
Przedsiebiorczosci i Innowacji do ogtaszania przyjmowania ofert realizacji zadania
publicznego, zawierania w imieniu Gminy Miejskiej Krakéw uméw o wsparcie realizacji
zadania publicznego lub o powierzenie realizacji zadania publicznego oraz do dokonywania
kontroli i oceny realizacji zadann publicznych - dla zadan publicznych zlecanych
z pominieciem otwartych konkurséw ofert, w trybie art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, w zakresie rewitalizacji,
wskazanym w Programie przyjetym uchwata nr CXXI11/3361/23 Rady Miasta Krakowa
z dnia 22 listopada 2023 r. w sprawie przyjecia Programu Wspétpracy Gminy Miejskiej
Krakéw na rok 2024 z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami okreslonymiw art. 3
ust. 3ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
W przypadku nieobecnosci Magdaleny Wiechniak, w powyzszym zakresie upowazniono
Dyrektora Wydziatu ds. Przedsiebiorczosci i Innowacji - Panig Katarzyne Wysocka.
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W przypadku nieobecnosci Pani Magdaleny Wiechniak oraz Pani Katarzyny Wysockiej,
w powyzszym zakresie upowazniono Pana Wojciecha taptasia - Zastepce Dyrektora
Woydziatu ds. Przedsiebiorczosci i Innowacji.

2. W ramach niniejszego zarzadzenia wewnetrznego Dyrektora Wydziatu ustala sie
procedure oceny ofert i przyznawania dotacji (w postaci tzw. matych grantéw) organizacjom
pozarzgdowym i podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

3. Zadanie publiczne dotyczace rewitalizacji zostato wpisane do Programu Wspotpracy Gminy
Miejskiej Krakéw na rok 2024 z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami
okreslonymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

4. Za koordynacje procesu przyznawania dotacji w zakresie rewitalizacji w Wydziale ds.
Przedsiebiorczosci i Innowacji odpowiada Referat ds. Rewitalizacji.

§3
Zespot Oceniajacy

1. Powotuje sie Zesp6t Oceniajacy w sktadzie: Kierowniczka Referatu ds. Rewitalizacji Pani
Katarzyna Marchewczyk - koordynatorka prac, pracowniczki Referatu ds. Rewitalizacji
Pani Anna Brydniak, Pani Agnieszka Rudnicka-Drabik i Pani Iga £ebek - cztonkinie zespotu,
pracownik Referatu ds. Rewitalizacji Pan Michat Kmiecik - cztonek zespotu.

2. Koordynatorka prac Zespotu Oceniajacego jest koordynatorka prac, a w przypadku
nieobecnosci koordynatorki prac - osoba zastepujaca z Zespotu Oceniajacego (cztonkini lub
cztonek).

3. W przypadku nieobecnosci cztonkin/cztonka Zespotu Oceniajacego zastepuja je/jego
wskazani przez koordynatorke prac lub osobe zastepujaca Kierowniczke Referatu ds.
rewitalizacji - pracownicy i pracowniczki Referatu ds. Rewitalizacji: Pan Leszek Jasinski, Pan
Krzysztof Kope¢, Pani Katarzyna Meus.

§4
Sktadanie ofertiich ocena
1. Organizacje pozarzadowe i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, dalej zwane
Oferentami, sktadajg swoje oferty wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do
Rozporzadzenia, z co najmniej 30-dniowym wyprzedzeniem.
2. Terminrealizacji zadania musi zawierac sie w danym roku kalendarzowym, co oznacza, ze nie
moze przekraczac roku budzetowego.
3. Po ztozeniu Oferty, oceny formalnej i merytorycznej dokonuje Zespét Oceniajacy
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty wptywu oferty do Urzedu Miasta Krakowa.
4. Oferty pozytywnie rozpatrzone przez Zespét Oceniajacy i zaakceptowane przez Zastepce
Dyrektora zamieszczane s na okres kolejnych 7 dni:
¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Krakowa: http://www.bip.krakow.pl,
e na miejskiej platformie informacyjnej dla organizacji pozarzadowych:
http://ngo.krakow.pl,

e W miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen Urzedu Miasta Krakowa:
w siedzibie Wydziatu ds. Przedsiebiorczosci i Innowacji UMK, ul. Zabtocie 22, 30-701
Krakoéw,
e namiejskiej stronie internetowej: http://rewitalizacja.krakow.pl
5. W tym okresie (7 dni od daty zamieszczenia oferty) moga wptynac uwagi dotyczace Oferty
przestane:
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e pismem,
e e-mailem na adres: rewitalizacja@um.krakow.pl
e przez Elektroniczna Platforme Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) z dopiskiem
»Wydziat ds. Przedsiebiorczosci i Innowacji UMK, tytut zadania, (numer oferty)”.
6. Po rozpatrzeniu uwag, w przypadku pozytywnej oceny formalnej i merytorycznej, Wydziat
niezwtocznie przystepuje do zawarcia umowy dotyczacej wsparcia lub powierzenia realizacji
zgtoszonego zadania publicznego.

§5
Ocena formalnai merytoryczna

1. Oceny formalnej i merytorycznej dokonuje Zespdét Oceniajacy na podstawie Karty Oceny
Oferty, ktéra stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Podczas oceny danej Oferty Zespdt Oceniajgcy moze wezwaé Oferenta do ztozenia
dodatkowych wyjasnien.

3. Spetnienie wymogdéw oceny formalnej kwalifikuje Oferte do dalszego rozpatrzenia
w ramach oceny merytorycznej. Nastepnie Zesp6t Oceniajacy przedstawia Zastepcy
Dyrektora rekomendacje oferty lub jej brak wraz z uzasadnieniem.

4. ZastepcaDyrektora pozapoznaniu sie zwynikamioceny formalneji merytorycznej decyduje
o celowosci realizacji zadania publicznego lub jej braku oraz o przyznaniu i wysokosci
srodkéw finansowych na realizacje zadania publicznego.

5. W przypadku pozytywnej decyzji, niezwtocznie przystepuje sie do podpisania umowy
o wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego.

§6
Kontrola i sprawozdawczos¢ realizacji zadania publicznego

1. Po realizacji zadania publicznego Oferent sktada sprawozdanie wg wzoru okreslonego
w zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia.

2. Zespot Oceniajacy dokonuje analizy ztozonego sprawozdania. Akceptacja sprawozdania
i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji, czy zostaty osiggniete przez Oferenta zatozone
w ofercie rezultaty i dziatania.

3. Czynnosci kontrolne dotyczace zadan publicznych w obszarze rewitalizacji beda
wykonywane przez pracownikéw Referatu ds. Rewitalizacji, dla ktérych wydane zostana
stosowne upowaznienia Prezydenta Miasta Krakowa. Pracownikéw, o ktérych mowa
powyzej, wskaze Zastepca Dyrektora.

§7
Przepisy koricowe

1. Traci moc Zarzadzenie wewnetrzne Nr 1/2023 Dyrektora Wydziatu ds. Przedsiebiorczosci
i Innowacji z dnia 13 stycznia 2023 r. w sprawie oceny ofert, sprawozdawczosci oraz
wykonywania czynnosci kontrolnych realizacji zadan publicznych w zakresie rewitalizacji.

2. Zarzadzenie wewnetrzne wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia wewnetrznego NR 3/2024
Dyrektora Wydziatu ds. Przedsiebiorczoséci i Innowacji

zdnia 7 lutego 2024 r.

Woydziat ds. Przedsiebiorczosci i Innowaciji Data wptywu oferty do Wydziatu:

Referat ds. Rewitalizacji Pl - 04

KARTA OCENY OFERTY - TRYB MALYCH GRANTOW

Tytut zadania publicznego

Petna nazwa oferenta/ow

Nadany numer oferty

Miejsce/Adres realizacji

OCENA FORMALNA

KRYTERIA OCENY FORMALNEJ

TAK/NIE

UWAGI

Oferta zostata ztozona na oficjalnym druku
(zgodnym z rozporzadzeniem Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego), ktory nie
zostat zmodyfikowany poprzez dodanie lub
usuniecie tresci.

Formularz zostat wypetniony zgodnie z pouczeniem
co do sposobu wypetniania oferty.

Podmiot jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze
Sadowym lub tez moze okazac wyciag lub kopie
wyciagu (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem)
zinnego rejestru lub ewidencji.

Oferte ztozono przynajmniej 30 dni przed datg
rozpoczecia realizacji dziatania.

Realizacja zadania miesci sie w terminie 90 dni.

Kwota dotacji, o ktora sie wnioskuje, miesci sie
w kwocie 10 000.00 zt.

Oferent jest organizacja pozarzadowa lub tez innym
podmiotem, wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy

z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Uzupetniono czes$¢ dotyczaca oswiadczen oferenta.

Ztozona oferta zostata czytelnie podpisana przez
osoby do tego upowaznione, zgodnie z zapisami KRS
lub innego dokumentu potwierdzajacego status
prawny podmiotu i umocowanie oséb go
reprezentujacych.

Miejsce realizacji projektu znajduje sie w obszarze
rewitalizacji wskazanym w Uchwale Rady Miasta
Krakowa nr XCVI1/2644/22 z dnia 12 pazdziernika
2022 r. w sprawie wyznaczenia obszaru
zdegradowanego oraz obszaru rewitalizacji

w Miescie Krakowie

W ofercie wskazano konkretne planowane dziatania
w zakresie zapewnienia dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami.
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Zatacznik do Zarzadzenia wewnetrznego NR 3/2024
Dyrektora Wydziatu ds. Przedsiebiorczosci i Innowacji
zdnia 7 lutego 2024 r.

OCENA FORMALNA - ZAKRES FINANSOWY

Oferent w danym roku budzetowym uzyskat od Gminy Miejskiej Krakow srodki finansowe w trybie
art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
w kwocie:

Oferta spetnia kryteria oceny formalnej/Oferta nie spetnia kryteriéw oceny formalnej!

Uwagi:

OCENA MERYTORYCZNA

KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNE)J TAK/NIE UWAGI

W ofercie opisano w sposéb jasny i zrozumiaty ogdlny
cel zadania oraz (jezeli jest taka potrzeba) cele
szczegbtowe.

Oferent wskazat, ktore z celdw rewitalizacji, bedzie
realizowat w ramach swojego projektu oraz opisat, jaki
bedzie wptyw projektu na ich osiggniecie.

Zawarto opis dziatan, jakie beda prowadzone oraz
orientacyjny harmonogram.

Zawarto opis planowanych dziatan promujacych
realizacje zadania.

Podano miejsce realizacji zadania.

Oferent wskazat odbiorcéw dziatan oraz uzasadnit,
dlaczego projekt realizacji zadania jest skierowany do
tej grupy odbiorcéw.

Oferent zdiagnozowat ryzyka zwiazane z realizacja
projektu.

Oferent przewidziat w projekcie wktad osobowy oraz
czy okreslit zadania do wykonania.

Oferent przewidziat w projekcie wktad rzeczowy
(niecbowigzkowe).

Opisano charakterystyke Oferenta, jego
doswiadczenie w realizacji dziatan planowanych

w ofercie oraz zasobéw, ktére beda wykorzystywane
w realizacji zadania.

WSKAZNIKI | REZULTATY

OPIS ZAKEADANYCH REZULTATOW TAK/NIE UWAGI

Zdefiniowano rezultaty w sposéb zrozumiaty
i mierzalny.

Okreslono co najmniej trzy rezultaty.

Opisano (dla kazdego wskaznika) planowany
poziom osiggniecia rezultatow (wartosé
docelowa).

! Niepotrzebne skreslié.
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Zatacznik do Zarzadzenia wewnetrznego NR 3/2024
Dyrektora Wydziatu ds. Przedsigbiorczosci i Innowacji
zdnia 7 lutego 2024 r.

Opisano (dla kazdego wskaznika) sposéb
monitorowania rezultatéw/ zrédto informacji
o0 osiggnieciu wskaznika. Sposdb ten jest
adekwatny do nazwy i wartosci wskaznika.

UWZGLEDNIENIE KOSZTOW OFERTY

SZACUNKOWA KALKULACJA KOSZTOW TAK/NIE UWAGI
Oferent przedstawit szacunkowe koszty
realizacji zadania.

Kalkulacja kosztéw jest poprawna pod wzgledem
rachunkowym.

Podsumowanie oceny formalnej i merytorycznej:

REKOMENDACJA OFERTY

Na podstawie wynikéw przeprowadzonej oceny formalnej i merytorycznej Oferty, rekomenduje sie
Oferte/nie rekomenduje sie ww. Oferty do realizacji.

Uzasadnienie:

Sktad Zespotu Oceniajacego:

Lp. Imie i nazwisko Podpis

Po zapoznaniu sie z wynikami oceny formalnej i merytorycznej oraz rekomendacjqg/brakiem rekomendacji
Zespotu Oceniajacego uznaje celowosc realizacji zadania publicznego w kwocie /nie uznaje
celowosci ? realizacji zadania publicznego.

Krakow, ....ccecccceecnennes
(podpis)

2 Niepotrzebne skredli¢
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