Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 4/2022

PROCEDURA LIKWIDACJI NIEPODJETYCH DEPOZYTOW PO ZMARLYCH MIESZKNCACH
w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie
(dalej: "DPS" lub ,,Dom Pomocy Spoteczne;j”.

Stownik — ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) niepodjetym depozycie — rozumie si¢ przez to, $rodki pieni¢zne lub rzeczy oddane do
depozytu Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie, pozostate po zmartym
mieszkancu DPS,

2) spadkobiercy — rozumie si¢ przez to, osob¢ fizyczng lub prawna, ktora/ktore nabyta/nabyto
spadek po zmarlym mieszkancu Domu Pomocy Spolecznej w drodze dziedziczenia (na
podstawie tzw. dziedziczenia ustawowego lub na podstawie testamentu),

3) spadkobiercy ustawowym — rozumie si¢ przez to:

a) dzieci spadkodawcy, malzonka spadkodawcy,

b) gdy dziecko spadkodawcy nie dozyto otwarcia spadku, udziat zmartego dziecka dziedzicza
jego dzieci (wnuki spadkodawcy),

¢) gdy spadkodawca nie ma zstepnych, dziedzicza rodzice wraz z malzonkiem lub tylko
rodzice (gdy spadkodawca nie mial malzonka),

d) gdy jeden z rodzicow spadkodawcy nie dozyt otwarcia spadku, dziedziczy rodzenstwo
spadkodawcy, wraz z rodzicem zyjacym,

e) gdy obydwoje rodzice nie zyja — dziedziczy rodzenstwo spadkodawcy,

f)  gdy rodzenstwo nie zyje dziedzicza jego zstepni (dzieci, wnuki rodzenstwa),

g) w przypadku braku zstgpnych spadkodawcy, matzonka, rodzicow, rodzenstwa i zstepnych
rodzenstwa spadkodawcy, caty spadek przypada dziadkom spadkodawcy,

h) w razie $mierci dziadkoéw spadkodawcy dziedziczg zstepni dziadkow,

i) w przypadku braku matzonka spadkodawcy i krewnych, spadek przypada tym dzieciom
malzonka spadkodawcy (pasierbom), ktorych zadne z rodzicéw nie dozyto chwili otwarcia
spadku,

J)  wprzypadku braku matzonka spadkodawcy, jego krewnych i dzieci matzonka spadkodawcy,
powotanych do dziedziczenia z ustawy, spadek przypada gminie ostatniego miejsca
zamieszkania spadkodawcy jako spadkobiercy ustawowemu.

4) spadkodawcy, mieszkancu — rozumie si¢ przez to, zmartego mieszkanca Domu Pomocy
Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie,

5) uprawnionym do odbioru depozytu — rozumie si¢ przez to, spadkobierce zmartego mieszkanca
legitymujacego si¢ prawomocnym postanowieniem sadu o stwierdzeniu nabycia spadku lub
aktem poswiadczenia dziedziczenia, sporzadzonym przez notariusza, albo naczelnika
wlasciwego urzedu skarbowego, na podstawie postanowienia o stwierdzeniu likwidacji
niepodjgtego depozytu,

6) DPS — rozumie si¢ przez to Dom Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie,
ul. Helclow 2, 31-148 Krakow,

7) Dyrektorze — rozumie si¢ przez to Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow
w Krakowie, ul. Helclow 2, 31-148 Krakow,

8) pracowniku socjalnym — rozumie si¢ przez to, pracownika Dzialu Terapeutyczno — Spotecznego
Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie, ul. Helclow 2, 31-148 Krakow,

9) radcy prawnym — rozumie si¢ przez to radce prawnego Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A.
Helclow w Krakowie,

Rozdziat I
Ustalenie os6b uprawnionych do odbioru niepodj¢tego depozytu po zmartym mieszkancu DPS

1. Pracownik socjalny w terminie do 14 dni od dnia $mierci mieszkanca DPS wystepuje z wnioskiem
o informacje o osobach uprawnionych do odbioru niepodjetego depozytu po zmartym mieszkancu



DPS, do Urzgdu Miasta Krakowa Wydzialu Spraw Administracyjnych, Referatu Ewidencji
Ludnosci i Dowodow Osobistych (zwanego dalej UMK) — wniosek do UMK stanowi Zatacznik Nr
1 do Procedury.

2. Uwaga: bez wzgledu na posiadane w DPS informacje o osobach mogacych by¢ potencjalnie
spadkobiercami oraz prze§wiadczenie o kompletnosci posiadanych informacji nalezy
obowiagzkowo wystapi¢ z wnioskiem do UMK.

Rozdziat 11
Informowanie uprawnionych do odbioru niepodjetego depozytu

1. Pierwszy przypadek — ustalono osoby uprawnione do odbioru niepodjetego depozytu:

1)

2)

Pracownik socjalny kieruje do oséb uprawnionych do odbioru niepodj¢tego depozytu po

zmarlym mieszkancu Domu Pomocy Spotecznej — w terminie do 14 dni od dnia otrzymania z

UMK informacji, o ktorej mowa w Rozdziale | ust. 2 — wezwanie do odbioru niepodjg¢tego

depozytu (wzor wezwania stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszej Procedury).

Uwaga:

a) Pisma nalezy dorgcza¢ osobiscie za potwierdzeniem odbioru opatrzonym datg lub polecong
przesytka pocztowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

b) Zawiadomienie o istnieniu depozytu jest kierowane na adres wskazany przez UMK. W
przypadku, gdy pod wskazanym przez UMK adresem przesylka nie zostanie dorgczona
(np. adnotacja brak adresata), zawiadomienie jest kierowane na inny adres o ile DPS
posiada takie informacje.

2. Drugi przypadek — brak danych o osobach uprawnionych do odbioru niepodjetego depozytu po

zmarlym mieszkancu (brak danych z UMK):

1)

2)

Pracownik socjalny jest zobowiazany przygotowac i przekaza¢ do Dzialu Administracyjno-
Gospodarczego — w terminie do 14 dni od dnia otrzymania informacji z UMK — wezwanie
Dyrektora DPS do zgtoszenia si¢ spadkobiercow i podjecia depozytu, z okre§leniem skutkoéw
niepodj¢cia depozytu w terminie 3 lat od dnia zamieszczenia ogloszenia 0 wezwaniu — tzn.
przejscia depozytu na wiasno$¢ Skarbu Panstwa, (wzér ogloszenia o wezwaniu stanowi

Zatacznik Nr 3 do niniejszej procedury), w tym:

a) wezwanie na tablicg ogloszen (wydruk wezwania),

b) wezwanie na strone domowa DPS (mail na adres dg@dpshelclow.pl),

c) przekaza¢t do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego informacje o obowigzku
zamieszczenia wezwanie do odbioru depozytu rowniez w Biuletynie Informacji Publicznej
DPSW przypadku:

i. gdy warto$¢ depozytu przekracza 5.000 ztotych,

ii. depozytow rzeczowych, ktorych warto$¢ trudno oszacowaé, a moga mie¢ potencjalnie
warto$¢ powyzej 5000 zl, w szczegolnosci dzieta sztuki, ksigzeczki oszczgdnosciowe,
karty ptatnicze.

Dziat Administracyjno-Gospodarczy zobowigzany jest:

a) Zamiesci¢c w tym samym dniu wezwanie, o ktorym mowa w pkt 1) w siedzibie DPS, na
stronie Domowej oraz — o ile pracownik socjalny wskaze taka konieczno$¢ — na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej — w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania
materiatlow od pracownika socjalnego,

b) dopilnowa¢, aby ogloszenie bylo caly czas aktywne we wszystkich wskazanych w pkt 2)
lit. @) miejscach przez co najmniej 6 miesiecy,

C) przesta¢ na adres mailowy pracownika socjalnego oraz dt@dopshelclow.pl zrzut ekranu z
ogloszeniem umieszczonym na stronie domowej DPS i ewentualnie na stronie BIP DPS z
widoczng datg ogloszenia.



mailto:dg@dpshelclow.pl

3. Trzeci przypadek — spadkobierca moze by¢ jest GMK

1) Pracownik socjalny przygotowuje pismo do Biura Przejmowania Mienia i Rewindykacji
Urzedu Miasta Krakowa informujace o depozycie po zmarkym mieszkancu w przypadku, gdy:
a) nie ma innych spadkobiercow ustawowych niz GMK (UMK nie wskazal osob
spokrewnionych ze spadkodawcag oraz dzieci malzonka spadkodawcy) i nie ma
spadkobiercow testamentowych
oraz

b) uplynelo 3 lata od dnia dokonania wezwania w formie ogloszenia o wezwaniu
zamieszczonego na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej domowej DPS i/lub BiP
DPS,

2) Pismo, o ktorym mowa w pkt 1):

a) nalezy przygotowa¢ w terminie do 14 dni od dnia uptywu terminu, o ktorym mowa w pkt
1) lit b), zgodnie z wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 4 do niniejszej Procedury,

b) w pismie nalezy okresli¢ co jest przedmiotem spadku oraz poprosi¢ o dostarczenie
prawomocnego orzeczenia sagdu o stwierdzeniu nabyciu spadku przez GMK.

Rozdziat 111
Terminy i czynno$ci po dokonaniu ustalen w sprawie uprawnionych do odbioru
niepodjetego depozytu

1. Pierwszy przypadek — wydanie depozytu spadkobiercom innym niz GMK — spadkobiercy
zostali ustaleni i zglosili sie do DPS po odbior niepodjetego depozytu:

Pracownik socjalny wydaje depozyt po zmartym mieszkancu na zasadach okreslonych w Rozdziale IV
— ,,Wydanie/likwidacja depozytu”.

2. Drugi przypadek — wydanie depozytu GMK - Gmina Miejska Krakow uzyskuje postanowienie
o stwierdzeniu nabycia spadku po zmarlym mieszkancu jako spadkobierca ustawowy:

Po uzyskaniu odpisu prawomocnego postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku po zmartym
mieszkancu przez GMK, pracownik socjalny przekazuje depozyt na zasadach opisanych w Rozdziale
IV — ,,Wydanie/likwidacja depozytu.”

3. Trzeci przypadek — likwidacja depozytu - spadkobiercy nie zglosili si¢ do DPS po odbiér
niepodjetego depozytu lub nie ma spadkobiercéw testamentowych i ustawowych innych niz GMK,
a GMK nie decyduje si¢ na nabycie spadku po zmarlym mieszkancu.

1) W terminie do 14 dni:
a) od dnia uzyskania stanowiska UMK o rezygnacji z nabycia spadku lub
b) od dnia kiedy uptynetly 3 lata, od dnia dorgczenia wezwania spadkobiercom zmartego
mieszkanca listem poleconym (liczymy 3 lata od dnia najp6zniej dorgczonego wezwania,
jezeli jest kilku spadkobiercow),
pracownik socjalny przygotowuje na podpis Dyrektora wniosek do radcy prawnego DPS o
sporzadzenie wniosku do wlasciwego miejscowo i rzeczowo sadu o stwierdzenie likwidacji
niepojetego depozytu.
2) do wniosku nalezy dotaczy¢ akta sprawy niepodjetego depozytu, w tym posiadane:
a) informacje o depozycie, dacie $mierci mieszkanca,
b) akt zgonu mieszkanca,
c) informacje z Wydziatu Spraw Administracyjnych, Referatu Ewidencji Ludno$ci
i Dowodow Osobistych UMK,




d)

e)

wezwanie do odbioru niepodjetego depozytu, wraz ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru
lub kopi¢ wezwania, na ktorej adresat potwierdzit odbior,

informacje o dokonanych wezwaniach poprzez wywieszenie oraz ogloszeniach w BIP i ich
terminach (w tym otrzymane z DAG zrzuty ekranu ogloszenia o wezwaniu na stronie
domowej DPS i ewentualnie BIP DPS z data ich opublikowania),

dokument, z ktoérego wynika, ze GMK nie nabedzie spadku (np. stanowisko Biura
Przejmowania Mienia i Rewindykacji UMK, o odmowie nabycia spadku po zmarlym
mieszkancu),

3) pracownik socjalny likwiduje depozyt po zmartym mieszkancu na zasadach opisanych
w Rozdziale 1V — ,,Wydanie/likwidacja depozytu.” po otrzymaniu od radcy prawnego DPS
prawomocnego orzeczenia sagdu o stwierdzeniu likwidacji niepodjetego depozytu.

Rozdziat IV
Wydanie/likwidacja depozytu

1. Uprawnionym do wydania mu depozytu, jest spadkobierca zmartego mieszkanca legitymujacy sie:

a) prawomocnym postanowieniem sgdu o stwierdzeniu nabycia spadku, w tym rowniez przez

GMK (dot. dziedziczenia ustawowego lub na podstawie testamentu),
lub

b) aktem po$wiadczenia dziedziczenia (ustawowego lub na podstawie testamentu),

sporzadzonym przez notariusza,

a w przypadku braku spadkobiercéw - naczelnik wiasciwego urzedu skarbowego na podstawie
postanowienia o stwierdzeniu likwidacji niepodj¢tego depozytu.

2. Wydanie depozytu uprawnionemu spadkobiercy innemu niz GMK:

1) Wymagane dokumenty i ich forma:

a)

b)

pisemny wniosek uprawnionego o wydanie depozytu:

i) jezeli wniosek jest dostarczony przez poczte, musi zostaé opatrzony przez

wnioskodawce podpisem notarialnie po§wiadczonym (nie przyjmuje si¢ wnioskow

sktadanych elektronicznie), o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych (zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do niniejszej Procedury),

jezeli wniosek jest sktadany w DPS osobiscie przez uprawnionego, pracownik

socjalny legitymuje wnioskodawce 1 poswiadcza weryfikacje tozsamosci

wnioskodawcy/wnioskodawcow stosownym opisem na wniosku: ,,po$wiadczam
tozsamos¢ wnioskodawcy na podstawie okazanego dowodu tozsamosci

........................ , SEra .........o.., MUMET ..oiiiiiiiiiiiiiiiininnnea...... Oraz

odbiera od wnioskodawcy os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie

danych osobowych (zgodnie z Zatacznikiem Nr 5 do niniejszej Procedury),

odpis postanowienia sagdu o stwierdzeniu nabycia spadku lub wypis notarialny aktu

poswiadczenia dziedziczenia — moze by¢ dostarczony:

i) w_kopii — w takim wypadku spadkobierca zobowigzany jest okazaé¢ oryginat
dokumentow, na podstawie ktorego pracownik socjalny opatruje kserokopi¢ tych
dokumentow stosowng adnotacja, za zgodnos¢ z okazanym oryginatem (dopuszcza
si¢ rowniez pozostawienie W DPS oryginatu odpisu),

i) W notarialnie po§wiadczonej kopii.

E

pelnomocnictwo w_formie pisemnej udzielone przez pozostatych uprawnionych
spadkobiercow/spadkobierce, z podpisem notarialnie poswiadczonym — w przypadku, gdy
jest kilku uprawnionych do wydania im depozytu, a depozyt chce odebra¢ jeden z
uprawnionych, w imieniu pozostalych — wnioskodawca przedstawia, petnomocnictwo w
formie pisemnej udzielone prze pozostalych uprawnionych, z podpisem notarialnie
poswiadczonym,




d) do wniosku o wydanie depozytu na rzecz uprawnionego nieposiadajacego zdolnosci do
czynno$ci prawnych (ubezwtasnowolniony czgéciowo lub catkowicie), kurator lub opiekun
prawny uprawnionego spadkobiercy, zatagcza odpis prawomocnego postanowienia
0 ustanowieniu opieki/kurateli lub okazuje odpis ww. prawomochego postanowienia sgdu
pracownikowi socjalnemu (pracownik socjalny sporzadza do akt sprawy kserokopie tego
postanowienia, ze stosowng adnotacja, za zgodno$¢ z okazanym oryginatem),

e) w przypadku gdy, jest kilku spadkobiercow uprawnionych do wydania im depozytu, a
petlnomocnictwo, o ktorym mowa powyzej w lit. C) nie zostanie przedstawione przez

wnioskodawce:

i) depozyty pieni¢zne zostang wyptacone wnioskujacemu o wyptatg uprawnionemu
spadkobiercy, w odpowiedniej czesci w jakiej dziedziczy po zmartym mieszkancu,

i) depozyt rzeczowy zostanie wydany wnioskodawcy tylko i wylgcznie po

przedstawieniu pisemnego o$wiadczenia, z podpisem notarialnie poswiadczonym
pozostatych wspotspadkobiercow o braku sprzeciwu takiego wydania. W
przypadku sprzeciwu, ktoregokolwiek ze wspotspadkobiercow DPS sktada
przedmiot depozytu rzeczowego do depozytu sadowego.

Uwaga: pracownik weryfikuje ww. dokumenty zgodnie z Zatgcznikiem Nr 6 do procedury.

2) Koszty zwigzane z depozytem:

3)

a)

b)

uprawniony do odbioru depozytu ponosi koszty przechowywania, utrzymania w nalezytym
stanie depozytu (depozyty rzeczowe), atakze koszty zawiadomien i poszukiwan (dotyczy
depozytow pienieznych oraz rzeczowych). Zasady dotyczace okreslenia kosztow zostaty
opisane w Zatgczniku Nr 7 do niniejszej procedury,

wydanie depozytu moze nastapi¢ wylacznie po uiszczeniu przez spadkobiorce kosztow, o
ktérych mowa w lit. @) powyzej,

pracownik socjalny dorgcza uprawnionemu do odbioru depozytu wyliczenie kosztow
zwigzanych z depozytem podpisany przez Dyrektora (koszty przechowywania, utrzymania
w nalezytym stanie depozytu koszty zawiadomien i poszukiwan) wraz z wezwaniem do zaptaty
kosztow przed wydaniem depozytu, najpdzniej w dniu jego wydania (wzdér wezwania stanowi
Zatacznik Nr 8 do niniejszej procedury),

d) jezeli warto$¢ depozytu pienieznego jest wyzsza od kosztéw, o ktorych mowa w lit. a) powyzej,

istnieje mozliwo$¢ pomniejszenia wyptaty srodkow z depozytu o te koszty. W takim przypadku
radca prawny — na pisemny wniosek pracownika socjalnego, przygotowuje o$wiadczenie o
potraceniu kosztow zawiadomien i poszukiwan z depozytu pienieznego przed dokonaniem
jego wyplaty na rachunek uprawnionego (wzor o§wiadczenia o potragceniu kosztow, stanowi
Zalacznik Nr 9 do niniejszej procedury) oraz przesylta je do uprawnionego do odbioru depozytu
listem poleconym lub wrgcza za potwierdzeniem odbioru.

Czynno$ci wydania depozytu:

a)

b)

Po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o wydanie $rodkéw depozytowych lub depozytu

rzeczowego oraz uzyskaniu potwierdzenia o pokryciu kosztow, o ktorych mowa w pkt 2) lit. a)

powyzej pracownik socjalny wystepuje do Dyrektora z wnioskiem o wyrazenie zgody na

wydanie depozytu (dotyczy depozytdéw rzeczowych i pienigznych).

Whiosek, o ktorym mowa w pkt 1) powyzej nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym

Ztacznik nr 10 do niniejszej procedury + lista zadan) — do wniosku nalezy dotaczy¢ wniosek o

wydanie depozytu wraz z dokumentami wymienionymi w Rozdziale V1, ust. 2 pkt 1),

Po uzyskaniu zgody Dyrektora, o ktdrej mowa w pkt 1) powyzej pracownik socjalny:

i) w przypadku depozytéw rzeczowych ustala termin odbioru z uprawnionym do odbioru
depozytu i wydaje depozyt rzeczowy i spisuje z tej czynnosci protokoét zdawczo —
odbiorczy zawierajacy wykaz wydanych rzeczy oraz ich stan,




d)

i) w_ przypadku depozytdw pieni¢zanach: niezwlocznie zleca wyptate Srodkow
depozytowych ~w  kasie DPS lub dokonanie przelewu na rachunek
wnioskodawcy/wnioskodawcow uprawnionych do odbioru depozytu pieni¢znego po
zmartym mieszkancu z uwzglednieniem potracenia, o ktorym mowa w Rozdziale IV ust. 2
lit. d),

Wydanie depozytu moze nastgpi¢ wytacznie w umoéwionym terminie w dniach od poniedziatku
do piatku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8.00 do 15.00

3. Wydanie depozytu spadkobiercy Gminie Miejskiej Krakow:

Pracownik socjalny w terminie do 14 dni od dnia uzyskaniu z Biura Przejmowania Mienia
i Rewindykacji UMK, odpisu/kopi prawomocnego postanowienia o stwierdzeniu nabycia spadku przez
Gminne Miejska Krakow po zmartym mieszkancu:

1)

2)

w_przypadku depozytéw pienieznych — zleca po uzyskaniu akceptacji Dyrektora DPS -
dokonanie przelewu na wilasciwy rachunek Gminy depozytu pienie¢znego po zmarlym
mieszkancu,
w przypadku depozytow rzeczowych:
a) podejmuje kontakt z ww. Biurem w sprawie ustalenia terminu wydania depozytu rzeczowego,
b) wydaje depozyt rzeczowy: wydanie depozytu rzeczowego nastepuje w ustalonym terminie
(zgodnie z pkt. a) powyzej), pracownik socjalny spisuje z tej czynnosci protokot zdawcezo —
odbiorczy,
C) protokot jest podpisywany przez pracownika socjalnego DPS oraz przedstawiciela Biura
Przejmowania Mienia i Rewindykacji UMK, posiadajacego stosowne pelnomocnictwo do
odbioru depozytu.

4. Likwidacja depozytu na rzecz Skarbu Panstwa:

1)

2)

3)

Po dorgczeniu odpisu postanowienia sadu o likwidacji niepodjetego depozytu, pracownik
socjalny przygotowuje pisemny wniosek do naczelnika wlasciwego urzedu skarbowego
(wskazanego w postanowieniu sgdu) o odbior depozytu — zgonie z Zatacznikiem Nr 11 do
niniejszej procedury,

Po uzyskaniu informacji obj¢tych wnioskiem, o ktérym mowa powyzej w pkt 1) pracownik
socjalny:

a) w przypadku depozytow pienieznych - do 14 dni od dnia uzyskania numeru rachunku na
ktory nalezy przelaé depozyi- zleca, po uzyskaniu zgody Dyrektora DPS, dokonanie
przelewu na wiasciwy rachunek Skarbu Panstwa depozytu pienigznego po zmartym
mieszkancu,

b) w przypadku depozytow rzeczowych - dokonuje wydania depozytu naczelnikowi
wlasciwego urzgdu skarbowego (wskazanemu w postanowieniu sadu), spisuje z tej
czynnos$ci protokot zdawczo — odbiorczy. Protokoét jest podpisywany przez pracownika
socjalnego DPS oraz przedstawiciela wlasciwego urzedu skarbowego, posiadajacego
stosowne pelnomocnictwo, w terminie uzgodnionym z urzgdem skarbowym.

Uzyskanie zwrotu kosztow zwigzanych z depozytem:

Jezeli postanowienie sadu o likwidacji depozytu (pienigznego lub rzeczowego), zawiera
orzeczenie o kosztach przechowywania depozytu, a takze kosztach zawiadomien i poszukiwan
oraz o kosztach postepowania sgdowego, zasadzone od Skarbu Panstwa na rzecz Gminy
Miejskiej Krakow — pracownik socjalny, za zgodg Dyrektora, wystepuje do radcy prawnego
DPS o przygotowanie wezwania naczelnika wiasciwego urzgdu skarbowego do zwrotu
zasadzonych kosztow.




Rozdzial IV
Postanowienia koncowe

1. Dziat Terapeutyczno-Spoteczny prowadzi rejestr depozytow rzeczowych i finansowych oraz
monitoruje terminowo$¢ realizacji postanowien niniejszej procedury.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ wydluzenie terminow wskazanych w niniejszej
procedurze z 14 do 30 dni.

3. Schemat dziatan stanowi Zatacznik Nr 12 do niniejszej procedury.



Zakacznik Nr 1 do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow
w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helcloéw w Krakowie

Zakacznik Nr 1 do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow
w Domu Pomocy Spolecznej im. L. 1 A. Helcloéw w Krakowie

Rzeczpospolita EL/WUDJ/1
Polska

Whiosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow oraz
rejestru PESEL

Instrukcja wypelniania w 3 krokach

! WYPELNIAJ WIELKIMI LITERAMI

2 Pola wyboru zaznaczaj M ub ¥

Wypelniaj kolorem czarnym lub niebieskim

1. Dane organu gminy, do ktérego kierowany jest wniosek

PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Referat Ewidencji Ludno$ci i Dowodow Osobistych dla Dzielnic I-VII, 31-
549 Krakow, Al. Powstania Warszawskiego 10

Typ whniosku

Nazwa organu gminy

Whiosek o udostepnienie danych
X z rejestru mieszkancow

X z rejestru PESEL
2. Dane wnioskodawcy?

Nazwisko

Imie L

(imiona)

Nazwa DOM POMOCY SPOLECZNEJ IM. L.TA. HELCLOW 2, 31-148 KRAKOW,
UL. HELCLOW 2




w
Telefon 12 6|3[4(4|2]|5|5 e|l1](9(5
w
Fax 1]2 6/3[3[0(8[2|8
E-mail | sekretariat@dpshelclow.pl
Adres
korespondencyjny
Ulica | HELCLOW
Nr domu 2 Nr lokalu
Kod pocztowy 3(1|-]1|4]8 Miejscowosé | KRAKOW
Kraj POLSKA
Adres elektroniczny?
Adres skrytki ePUAP
3. Dane pelnomocnika wnioskodawcy?
Nazwis |
ko
Imig¢ |
(imiona)
Nazwa | -----------
Telefon
Fax
E-mail
Adres
korespondencyjny
Ulica | e
Nr domu Nr lokalu




Kod pocztowy - Miejscow

08¢

Kraj

Adres elektroniczny?

Adres skrytki ePUAP

4. Dane osoby, ktérej wniosek dotyczy

Whnioskodawca wskazuje jedynie te dane o osobie, ktorej wniosek dotyczy, ktore
sq mu znane i ktore
pozwolg na jej wyszukanie we wskazanym rejestrze

Nazwis |\ oWALSKA
ko
_ Poprzednie ANNA
nazwisko
Nazwisko |y 1SNIEWSKA
rodowe
» Imig ZOFIA
(imiona)

Nr PESEL 0{0(0j0|0O|0OjOf2f1(f1]1

Data urodzenia O|1|-]1]2 119122
{idd-mm-rrrr
Miejsce urodzenia KRAKOW
Imig
. JAN
ojca

Imi¢ matki ANNA

Seriainr
dowodu
osobistego

Inne dane | STAN CYWILNY - PANNA
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Ostatnie znane miejsce zameldowania

Ulica
HELCLOW
Nr domu 2 Nr lokalu
Kod pocztowy |3 |1 |- |1(4|8]| . Miejscow | ¢ R AKOW

5. Zakres zadanych danych o osobie wskazanej w pkt 4

[] adres zameldowania na pobyt staty (] adres zameldowania na pobyt czasowy

[]inne

DANE OSOBOWE I ADRESOWE POTENCJALNYCH SPADKOBIERCOW, TZN. W
SZCZEGOLNOSCI: ZSTEPNYCH, WSTEPNYCH LUB RODZENSTWA P. ANNY
KOWALSKIE]

Petny zakres danych gromadzonych w rejestrze PESEL i rejestrze mieszkancow okreslony zostat w

art. 8 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r.
o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 1382 i 1544 oraz z 2019 r. poz. 60, 730i 1016)

6. Uzasadnienie potrzeby uzyskania danych

Potrzeba uzyskania danych moze wynikac z interesu faktycznego lub interesu prawnego. W
przypadku powotania si¢ na interes prawny

wnioskodawca jest zobowigzany wskazac¢ podstawe prawng, z ktorej wywodzi uprawnienie do
zgdania udostepnienia danych innej osoby, i zatgczy¢

dokumenty potwierdzajgce ten interes. Przykiadowe sytuacje wskazujgce na posiadanie interesu
prawnego to: dochodzenie wierzytelnosci,

zobowigzanie sqdu do wskazania danych osoby poszukiwanej, trwajgce postgpowanie sgdowe.

REALIZACJA USTAWOWEGO OBOWIAZKU ZAWIADOMIENIA OSOB
UPRAWNIONYCH DO ODBIORU NIEPODJETEGO DEPOZYTU POZOSTAWIONEGO W

DOMU POMOCY SPOLECZNE]J.
7. Zalaczniki
[] dowdd uiszczenia optaty za [] dokument stwierdzajacy udzielenie
udostepnienie danych petnomocnictwa

wraz z dowodem uiszczenia optaty
skarbowej za jego
ztozenie

Nie dotyczy podmiotow wymienionych
w art. 46 ust. 1

t dnia 24 snia 2010 r.
USIAWy Z anid 4% Wrzesma o Dotyczy sytuacji, gdy wnioskodawca dziata

ewidencji ludnosci .
przez petnomocnika

[ ] Inne

W szczegolnosci dotyczy sytuacji, gdy potrzeba uzyskania danych wynika z interesu prawnego

Podstawa prawna: § 5 ust. 1 pkt 3 lit. h rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
23.08.2012 r. w sprawie domoéw pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 734 z pdzn. zm.) w
zwigzku z art. 6 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji niepodjetych
depozytow (Dz. U. z 2006 r., Nr 208, poz. 1537 z pézn. zm.).

8. Oswiadczenia, podpisy

Zobowiazuje si¢ do wykorzystania uzyskanych danych wylacznie do
realizacji celu wykazanego
w pkt 6 wniosku.
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Oswiadczam, Ze w sprawie, ktérej niniejszy wniosek dotyczy, nie
zlozylam/em wniosku do organu

innej gminy.®
Data wypehienia B B
wniosku
{dd-mm-rrrr
Podpis
whnioskodawcy albo
pelmomocnika

4
Sekcja dla urzednika

Przyjeto wniosek o udostepnienie danych jednostkowych z rejestru

mieszkancow oraz
rejestru PESEL

Miejscowos¢ |

Data _ _
{Ddd-mm-rrrr

Podpis urzednika

12



1 . . : : . .
) Podanie przez wnioskodawce albo jego pelnomocnika numeru telefonu, numeru faksu i adresu e-mail
nie jest obowigzkowe.

2) e . . . , :
Wypetnij, jezeli wyrazasz zgode na otrzymywanie pism w formie dokumentoéw elektronicznych na
wskazany przez Ciebie adres skrytki ePUAP.

¥ Oswiadezenie dotyczy wniosku o udostgpnienie danych z rejestru PESEL.

Y Sekcja wypetniana tylko w przypadku ztozenia wniosku w formie pisemne;.
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Zatacznik Nr 2
do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow
w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helcloéw w Krakowie

Nr sprawy: DT.................... Krakow, I.

Pani/Pan
ul. oo

WEZWANIE DO ODBIORU NIEPODJETEGO DEPOZYTU

Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie informuje, ze
w depozycie tutejszego Domu znajduja si¢ srodki pienigzne po zmartej/zmartym ...........................
kwocie .............ccc. ... ... (lub opis depozytu rzeczowego, jesli taki istnieje)

Dziatajac na podstawie przepisow art. 4 ust. 2, art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r.
o likwidacji niepodjetych depozytéw (Dz. U. z 2006 r., Nr 208, poz. 1537 z poézn. zm.) poszukuje si¢

spadkobiercow ww. i wzywa sie Panig/Pana .......................... do przedstawienia w Domu Pomocy
Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie, ul. Helclow 2, 31-148 Krakéw, prawomocnego
postanowienia sgdu o stwierdzeniu nabycia spadku po ...................e.l. albo aktu notarialnego

poswiadczenia dziedziczenia po ww.

W przypadku, gdy do spadku powotanych jest kilka oséb, w celu odbioru depozytu nalezy
przedstawi¢ pelnomocnictwo w formie pisemnej, z podpisem notarialnie po$wiadczonym od
pozostatych spadkobiercow. Jesli do spadku powotanych jest kilka osob, a ww. petnomocnictwo nie
zostanie przedstawione, §rodki depozytowe (w przypadku depozytéw pieni¢znych) zostang wyptacone
w odpowiedniej czesci ustalonego spadkobrania, a w przypadku depozytow rzeczowych — zostanie
wydany wnioskodawcy po przedtozeniu o$wiadczenia pozostatych spadkobiercow o braku sprzeciwu
wydania.

Wyptata depozytu nastgpi przelewem na wskazany rachunek bankowy albo w kasie DPS,
niezwlocznie po doreczeniu do tutejszego Domu wymaganych dokumentow, stanowigcych podstawe
ustalenia uprawnien do odbioru depozytu.

Depozyt mozna odebra¢ w terminie do 3 lat od dorgczenia niniejszego wezwania.
W przypadku niepodjecia depozytu we wskazanym terminie, zostanie on zlikwidowany, co
oznacza, ze prawo do depozytu przejdzie na rzecz Skarbu Panstwa.

Jednoczesnie informujemy, Zze uprawniony do odbioru depozytu ponosi koszty przechowywania,
utrzymania w nalezytym stanie depozytu (depozyty rzeczowe), a takze koszty zawiadomien i
poszukiwan (depozyty pieni¢zne oraz depozyty rzeczowe). Koszty naliczane sg od dnia $mierci
spadkodawcy do dnia odbioru depozytu. Depozyt zostanie wydany po uregulowaniu tych kosztow
(moze tez zosta¢ potracony z depozytu pieni¢znego o ile koszty nie przekraczajg jego wartosci). DPS
nie odpowiada za stan techniczny depozytu.

Uprawniony sktada o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji wyptaty srodkow depozytowych/wydania depozytu*, ktorych/ktorego
przechowujacym jest Dom Pomocy Spotecznej L. i A. Helclow w Krakowie. Podstawa prawna: z art.
6 ust. 1 lit. a), Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE L
Nr 119, s. 1).

Wykaz dokumentéw wymaganych do dokonania odbioru depozytu znajduje sie w

PROCEDURZE LIKWIDACJI ~ NIEPODJETYCH DEPOZYTOW PO ZMARLYCH
MIESZKANCACH — publikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej DPS.

Sprawe ProwadzZi: e , telefon

Z powazaniem

Otrzymujg:
1.Adresat + zt.,

2.a/a.
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Zatacznik Nr 3
do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow
w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie

Nrsprawy: DT.................... Krakow, r

OGLOSZENIE O WEZWANIU DO ODBIORU NIEPODJETEGO DEPOZYTU
poprzez wywieszenie na tablicy informacyjne;j

Dom Pomocy Spolecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie (dalej: "DPS"), dziatajac na
podstawie przepisu art. 6 ust. 5 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r o likwidacji niepodjetych
depozytow (Dz. U. z 2006 r, Nr 208, poz. 1537 z p6ézn. zm.) — poszukuje spadkobiercow i wzywa do
odbioru niepodj¢tych depozytow po zmartej/zmartym* Mieszkance/Mieszkancu*, wedtug ponizszego

wykazu:

Wymienione wyzej depozyty wchodza w sktad masy spadkowej i beda wyptacone, czy tez wydane
0sobom uprawnionym — spadkobiercom, po przedtozeniu w DPS prawomocnego postanowienia sgdu

0 stwierdzeniu nabycia spadku lub aktu po§wiadczenia dziedziczenia sporzadzonego przez notariusza.

Niepodjecie depozytu w terminie 3 lat od dnia wywieszenia niniejszego wezwania na tablicy
informacyjnej DPS i stronie internetowej, bedzie skutkowato jego likwidacje, co oznacza, ze prawo do
depozytu przejdzie na rzecz Skarbu Panstwa, na podstawie przepisow ustawy dnia 18 pazdziernika

2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytow.

Jednoczesnie informujemy, ze uprawniony do odbioru depozytu ponosi koszty
przechowywania, utrzymania w nalezytym stanie depozytu (depozyty rzeczowe), atakze koszty
zawiadomien i poszukiwan (depozyty pieni¢zne oraz depozyty rzeczowe). Koszty naliczane s od dnia
$mierci spadkodawcy do dnia odbioru depozytu. Depozyt zostanie wydany po uregulowaniu tych
kosztow (moze tez zostaé potrgcony z depozytu pienig¢znego o ile koszty nie przekraczajg jego wartosci).

Wykaz dokumentéw wymaganych do dokonania odbioru depozytu znajduje si¢ w PROCEDURZE
LIKWIDACJI NIEPODJETYCH DEPOZYTOW PO ZMARLYCH MIESZKANCACH -
publikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej DPS.
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Zatacznik Nr 4
do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow
w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie

DT.
Nr kanc.: W.

Szanowna Pani

Dyrektor Biura Przejmowania Mienia i Rewindykacji
Urzedu Miasta Krakowa

ul. Basztowa 20

31-156 Krakow

Dotyczy: DEPOZYTU PO ZMARLYM MIESZKANCU DPS

Dom Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie informuje, ze w depozycie
pieni¢znym, prowadzonym przez Dom Pomocy Spotecznej im. Ludwika i Anny Helclow w Krakowie
(dalej: ,,DPS”) znajdujg si¢ srodki pienigzne w kwocie ....................... /depozyt rzeczowy w postaci:
............................................................. po zmarlym w dniu ...l T
Panu/Pani ........................... [W tym miejscu przyktadowy opis stanu sprawy — np. Wyzej
wymieniony w dniu zgonu byt kawalerem, nie pozostawit zstepnych lub innych 0sob, ktore z mocy ustawy
bytyby uprawnione do dziedziczenia (dowaod: odpis skrocony aktu zgonu nr USC/ ... ...................z dnia
weeewwee 1., pismo z Urzedu Miasta Krakowa Wydzial Spraw Administracyjnych z

Zachodzi wigc prawdopodobienstwo dziedziczenia ustawowego po wyzej wymienionym przez
Gmine¢ Miejskg Krakow.

W zalaczeniu przekazuje¢ po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentdéw: odpis

skrocony aktu zgonu nr USC.................... z dnia ............... r., pismo Wydzialu Spraw
Administracyjnych, Referat Ewidencji Ludnosci i Dowoddéw Osobistych Urzedu Miasta Krakowa z
....................... F,ZNAK: oo

Proszg¢ o informacje¢ o podjetych dziatania w sprawie ww. depozytu.

W przypadku uzyskania prawomocnego postanowienia o stwierdzenia nabycia spadku po ww.,
uprzejmie prosz¢ o przekazanie odpisu tegoz postanowienia do DPS, w celu podjecia czynnos$ci
likwidacyjnych i przekazania depozytu na rzecz Gminy Miejskiej Krakow.

Z powazaniem

Otrzymujg:
1. Adresat (takze: e-mail) + zal. j.w.

2. aa.
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Zatacznik Nr 5
do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow
w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie

OSWIADCZENIE
w sprawie zgody na przetwarzanie danych osobowych

Os$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, udostepnionych
w zlozonych przeze mnie dokumentach dla potrzeb niezbgdnych do realizacji wyplaty $rodkow
depozytowych/wydania depozytu*, ktdrych/ktorego przechowujacym jest Dom Pomocy Spotecznej L.
i A. Helclow w Krakowie.

Podstawa prawna: z art. 6 ust. 1 lit. a), Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO) (Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1)
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Zatacznik Nr 6
do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow
w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie

LISTA CZYNNOSCI WERYFIKACYJNYCH
DOKUMENTY ZALACZONE DO WNIOSKU O WYDANIE DEPOZYTU
(wzér pieczeci)

Krakow, dnia ...........ocoovvennnnn. ..

1. Wniosek dorgczono przez pocztg: tak/nie.*

2. Okazano dowod osobisty/inny dokument* 154 F: , numer

( wypelnié¢ sie w przypadku osobistego ztoZenia wniosku w DPS)
3. Zlozono o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z trescig
Zatagcznika Nr 5: tak/nie*.
4. Weryfikacja podpisu wniosku doreczonego przez poczte: jest podpis notarialnie po$wiadczony/nie
ma podpisu notarialnie po§wiadczonego*.

5. Weryfikacja dokumentu uprawniajacego do odbioru depozytu: jest/nie ma*:
e odpis postanowienia sadu o stwierdzeniu nabycia spadku*
e wypis notarialny aktu po§wiadczenia dziedziczenia*

6. Dokument uprawniajgcy do odbioru depozytu pozostawiono w aktach:
e woryginale*
e W Kopii opatrzonej adnotacja — ,,za zgodno$¢ z oryginalem”, po okazaniu pracownikowi
socjalnemu oryginatu* (dotyczy wnioskow sktadanych osobiscie)
e notarialnie pos§wiadczonej kopii*.

7.Zlozono pelmomocnictwo w  formie pisemnej udzielone przez uprawnionych
spadkobiercow/spadkobierce, z podpisem notarialnie poswiadczonym do odbioru depozytu: tak/nie*.

8. Ztozono/okazano* odpis postanowienia o ustanowieniu opieki/kurateli*.
9. Pracownik socjalny sporzadzit do akt sprawy kserokopi¢ odpisu postanowienia, z adnotacja, za
zgodno$¢ z okazanym oryginatem: tak/nie*

(ust. 8 i 9 dotyczy wnioskow skltadanych przez uprawnionego nieposiadajgcego zdolnosci do

czynnosci prawnych (ubezwlasnowolniony czesciowo lub catkowicie)

10. Ztozono/okazano* odpis postanawianie o dziale spadku, w ktorym orzeczono, ze przedmiot ztozony
do depozytu DPS w catosci przyznano wnioskodawcy: tak/nie*.
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(ust. 10 dotyczy tylko depozytow rzeczowych)

11. Ztozono pisemne o$wiadczenie, z podpisem notarialnie poswiadczonym, wspdtspadkobiercow o
braku sprzeciwu w sprawie wydania depozytu rzeczowego jednemu ze spadkobiercow (wnioskodawcy):
tak/nie/nie dotyczy*

*zakresli¢ wlasciwe

Alternatywne rozwiazanie

20

Wykaz dokumentow zataczonych do
Lp. whniosku do Dyrekrtora DPS o Czynnosci weryfikacyjne
wyrazenie zgody na wydanie depozytu
W przypadku wniosku
sktadanego osobiscie:
Zweryfikowano tozsamos$¢
Podpis na whiosku whnioskodawcy na podstawie
notarialnie po$§wiadczony: nazwa dokumentu:
1 Whiosek 0 wydanie depozytu tak/nie/nie dotyczy* (w | =+ 5 e”a ....................... :
przypadku gdy wniosek
skladany jest osobiscie)
Nr:
9 We wniosku wskazano numer tak/nie*
rachunku
Oséwiadczenie o wyrazeniu zgody na
3 przetwgrzanle danyph osobowych zlozono/nie zlozono*
zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do
procedury
Whioskodawca przekazat: W przypadku ks.?kap“: .
.. . . . . dokonano weryfikacji zgodnosci z
Postanowienie sadu o stwierdzeniu oryginal/kopia orveinalem i opatrzono kopi
4 | nabycia spadku lub wypis notarialny notarialnie aydi otaci otl;)v erdzono Z’; ¢
aktu poswiadczenia dziedziczenia poswiadczona/kserokopia Jap .
i oryginat do wgladu* zgodno$¢ z o_rygmalem
tak/nie*
Pelnomocnictwo udzielone przez
pozostalych uprawnionych C .
S spadkobiercow/spadkobierce, z tak/nie/nie dotyczy
podpisem notarialnie pos§wiadczonym
Whnioskodawca przekazat: W przypadku ks.(?mk()p“: .
_ o o oryginal/kopia dokonano weryfikacji Zgodn0§01 z
6 Odpis postanowienia o ustanowieniu notarialnie oryginatem i opatrzono kopi¢
opieki/kurateli poswiadezona/kserokopia adnotacjg potwierdzono za
i oryginal do weladu* zgodno$¢ z o_ryginalem
tak/nie*




Oswiadczenie, z podpisem notarialnie
poswiadczonym, wspotspadkobiercow
7 | obraku sprzeciwu w sprawie wydania tak/nie/nie dotyczy*
depozytu rzeczowego jednemu ze
spadkobiercow (wnioskodawcy)

* niewlasciwe skresli¢

Niniejszym potwierdzam wykonanie czynnosci weryfikacyjnych okreslonych powyzej
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Zatacznik Nr 7
do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow
w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie

Zasady ustalania kosztow dotyczacy przechowywania depozytu oraz kosztéw poszukiwania i

zawiadomien.

1. Zasady ogoélne

1)
2)

3)
4)

Koszty dotyczace przechowywania depozytu oraz poszukiwania i zawiadomien (zwane dalej
kosztami) oblicza pracownik socjalny.

Koszty nalezy naliczy¢ ponownie w przypadku, gdy o daty ich naliczenia do daty odbioru
depozytu uptynie co najmniej 30 dni.

W przypadku likwidacji depozytu koszty sa ustalane przez sad.

Koszty nie sg naliczane w przypadku, gdy spadkobiercg jest GMK.

2. Koszty poszukiwania i zawiadomien.

1)

2)

3)

4)

Uwagi:

Koszty poszukiwan i zawiadomien naliczane sa w takiej samej wysoko$ci kazdemu
spadkobiercy depozytu, tzn. suma kosztéw poszukiwan i zawiadomien dzielona jest po rowno
na wszystkich spadkobiercow.

Koszty obejmuja optaty uiszczone przez DPS operatorowi pocztowemu za wszelka wysytke

korespondencji w celu ustalenia potencjalnych spadkobiercow oraz wezwan do odbioru

depozytu.

Wysoko$¢ kosztow jest ustalana na podstawie aktualnego w dniu wyliczenia kosztow cennika

ustug operatora pocztowego swiadczacego ustugi na rzecz DPS* oraz ilo$ci i rodzaju wysytek.

Aktualny cennik ustug operatora podaje Dziat Administracyjno-Gospodarczy DPS.

Liczba i rodzaj przesylek jest ustalana na podstawie:

a) danych przekazanych przez Dzial Organizacyjny DPS z programu Cogisoft - dotyczy
spraw rozpoczetych po 31.12.2020 r.**, dane beda udostgpniane wytgcznie w oparciu o
znak sprawy,

b) danych posiadanych przez pracownika socjalnego - liczby zwrotnych potwierdzen odbioru
w aktach sprawy — w przypadku przesylek dotyczacych spraw rozpoczetych przed
1.01.2021 r.

* stosowanie cennika ustug operatora pocztowego aktualnego w dniu naliczenia kosztéw ma na celu
uwzglednienie faktycznych kosztow poniesionych przez DPS, a w szczegdlnos$ci inflacji (przeniesienie
kosztow poniesionych w latach ubiegtych na moment naliczenia kosztow i wydania depozytu).

**Pracownik socjalny jest zobowigzany nadac i utrzymywac jeden numer sprawy do kazdego depozytu
oraz wnioskowa¢ do Dziatu Organizacyjnego DPS o udostgpnienie danych ze wskazaniem znaku

sprawy.

3. Koszty przechowywania.

1)

2)

3)

4)

5)

Koszt przechowywania depozytow rzeczowych wielkogabarytowych, tj. takich, ktore z uwagi
na swoj gabary nie mieszcza si¢ w szafie/sejfie sg ustalane jako iloczyn powierzchni depozytu
rzeczowego (sumy powierzchni wszystkich rzeczy w depozycie), stawki dziennej
przechowywania depozytu wielkogabarytowego i liczby dni przechowywania,

W przypadku, gdy z uwagi na wilasciwos¢ depozytu istnieje koniecznos¢ zapewnienia
specjalnych warunkow przechowania i wiagze si¢ to z dodatkowymi kosztami — koszty
przechowywania naliczane sg indywidulanie w oparciu o wydatki poniesione przez DPS we
wspotpracy z Dzialem Administracyjno-Gospodarczym,

Okres naliczania kosztow: do dnia $mierci mieszkanca do dnia naliczania kosztow,

Stawki dzienne przechowywania depozytow sa okreslone w odrgbnym zarzadzeniu Dyrektora
DPS, z a ktorego sporzadzenie i aktualno$¢ odpowiada kierownik Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego DPS.

Koszty za przechowywanie naliczane sg spadkobiercy, za te czgsci depozytu rzeczowego, ktore
majg zosta¢ mu wydane.
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Zalacznik Nr 8
do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow
w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie

Nr sprawy: DT.................... Krakow, I.

Pani/Pan
ul. oo

WEZWANIE UPRAWNIONEGO
DO ZAPLATY KOSZTOW DEPOZYTU

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie informuje, ze
w depozycie tutejszego Domu znajduja si¢ §rodki pieniezne po zmarlej/zmarkym ..........................
kwocie ..........c..evvee e ... (lub opis depozytu rzeczowego, jesli taki istnieje)

Dziatajac na podstawie przepiséw art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o likwidacji
niepodjetych depozytow (Dz. U. z 2006 r., Nr 208, poz. 1537 z p6zn. zm.): koszty przechowywania
i sprzedazy depozytu oraz utrzymania go w nalezytym stanie, a takze koszty zawiadomien i poszukiwan
ponosi uprawniony — wzywam do zaptaty kosztow zwigzanych z ww. depozytem, zgodnie z zatgczonym
do niniejszego wezwania spisem kosztow.

Ww. koszty nalezy wui$ci¢ najpdzniej w dniu odbioru depozytu na rachunek numer:
................................................................. lub w Kasie DPS.*
Depozyt zostanie wydany, po uiszczeniu kosztow.

Zakacznik — wykaz kosztow.

1.Adresat + zt.,
2.a/a.

Potwierdzam osobisty odbior wezwania:
**

(data, podpis uprawnionego do odbioru depozytu)
* nie dotyczy w przypadku potracenia kosztow z depozytu pieni¢znego.

**w przypadku przestania wezwania za posrednictwem operatora pocztowego potwierdzenie stanowi
zwrotne potwierdzenie odbioru,
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Zatacznik Nr 9
do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow
w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie

Nr sprawy: DT.................... Krakow, I.

Pani/Pan*
ul. oo

Oswiadczenie o potraceniu wierzytelnos$ci

Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie informuje, ze
w depozycie tutejszego Domu znajduja si¢ $§rodki pieni¢zne po zmartej/zmarkym ..........................
kwocie ... eeviie e

Dziatajagc w imieniu przechowujgcego ww. depozyt — na podstawie przepisu art. 498 § 1 i
art. 499 Kodeksu cywilnego, na podstawie stosownego petnomocnictwa, niniejszym sktadam
o$wiadczenie o:

POTRACENIU WIERZYTELNOSCI

w kwocie ... ztotych (stownie: ...l ) przyslugujacej
przechowujacemu depozyt pieni¢zny, na podstawie przepisu art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 18 pazdziernika
2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytow (Dz. U. z 2006 r., Nr 208, poz. 1537 z pdzn. zm.): koszty
przechowywania i sprzedazy depozytu oraz utrzymania go w nalezytym stanie, a takze koszty
zawiadomien i poszukiwan ponosi uprawniony, wobec uprawnionego do odbioru depozytu
Pani/Pana*........... , z wierzytelnoscia w kwocie ................ Ztotych (stownie: .................. ),
przystugujaca uprawnionemu do odbioru depozytu, z tytutu niepodjetego depozytu pienieznego.

Otrzymujg:
1.Adresat,

2.ala

* niepotrzebne skreslié¢
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Zatgcznik Nr 10
do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow
w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helcléw w Krakowie

Nr sprawy: DT.................... Krakow, I.

Dyrektor DPS
w/m

Whioskiem o wyrazenie zgody na wydanie depozytu

W  zwigzku z dokonaniem pozytywnej weryfikacji wniosku o wydanie depozytu
pienieznego/rzeczowego® (wniosek wraz z dokumentacja w zlaczeniu) — zwracam si¢ z wnioskiem
0 wyrazenie zgody na dokonanie wyplaty/wydania* depozytu $rodki po zmarlej/zmartym

........................... kwocie ........................ (opis depozytu pienigznego lub rzeczowego).

Zaltaczniki:
1) wniosek o wydanie depozytu z zatgczong dokumentacja

2) lista czynnosci weryfikacyjnych wniosku o wydanie depozytu

Otrzymuja:
1. Dyrektor DPS + zal. j.w.

Akceptuje

(data, podpis)
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Zatacznik Nr 11

do Procedury likwidacji niepodjetych depozytow

w Domu Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow w Krakowie
DOTYCZY DEPOZYTOW PIENIEZNYCH

W zwiazku z wydaniem przez Sad .................oeeeenl. , Wydziat .....Cywilny, postanowienia
0 likwidacji depozytu po ............. ,zdnia .............. , sygn. akt............. I przekazaniu depozytu
Naczelnikowi Urzgdu Skarbowego ................. — Dom Pomocy Spotecznej im. L. i A. Helclow

w Krakowie, ul. Helclow 2, 31-148 Krakoéw — przechowujacy depozyt podlegajacy likwidacji, wnosi o:
wskazanie numeru rachunku bankowego, na ktory maja zosta¢ przekazane $rodki depozytowe (dotyczy
depozytow pieni¢zanach)/dogodnego dla Naczelnika Urzedu Skarbiewo terminu wydania depozytu
rzeczowego, w siedzibie DPS przy ul. Helclow 2 w Krakowie*.

Ewentualny kontakt w sprawie: pracownik prowadzacy ......... 7<) PR

Uwaga przekazanie depozytu moze nastgpi¢ w dniach od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni

ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8.00. do 15.00

Otrzymuja:
1.Adresat

2.a/a

*niepotrzebne skresli¢
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