Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr
Prezydenta Miasta Krakowa
Z dnia

Rejestr Zadan budzetowych, Rejestr Przedsiewzie¢ Wieloletnich oraz
zasady tworzenia symboli / numerow Zadan biezacych i inwestycyjnych



1. Zasady prowadzenia Rejestru Zadan Budzetowych oraz Rejestru
Przedsiewzie¢ Wieloletnich. Zgloszenie nowego Zadania / Przedsi¢gwzigcia
i aktualizacja danych w Rejestrach

A. Wprowadzenie |

Rejestr Zadan Budzetowych (Rejestr Zadan) prowadzony jest w celu zapewnienia spdjnosci
danych w budzecie i WPF w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzadzania GMK, ktory
prowadzony jest w systemie PLZ i obejmuje nast¢pujace dane:

e Jednostke réalizuj acg i dysponenta,

e numer i nazwe Zadania budzetowego,

e date od i do jego realizacji,

e nazwe rachunku bankowego (dla zadan inwestycyjnych i biezgcych typu P-).

Kazde nowe lub modyfikowane w ww. zakresie Zadanie musi zostaé wprowadzone lub
zaktualizowane w Rejestrze - zanim przygotowany zostanie jego plan lub wniosek o zmiang
w budzecie lub WPF. Podobna zasada dotyczy Dziatan / Etapow, w ktorych planowane sg wydatki
bezposrednie. Dane z Rejestru Zadah w PLZ automatycznie zapisywane sa w STRADOM.
Dzialania, ktore wykonywane sg wyltacznie ,,sitami wtasnymi” (nie przewiduje si¢ w nich zadnych
wydatkéw bezposrednich) dodawane sg do Zadan tylko w systemie STRADOM.

Rejestr Przedsiewzie¢ Wieloletnich (Rejestr Przedsiewzieé) prowadzony jest w celu
zapewnienia spojnosci danych w budzecie i WPF w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzadzania
GMK.

Rejestr Przedsigwzig¢ prowadzony jest w Systemie STRADOM i obejmuje nastepujace dane:
e Symbol / numer przedsigwzigcia,

e Nazwe przedsigwziecia,

o Cel przedsiewzigcia,

¢ Jednostke Koordynujaca,

o Typ przedsigwziccia,

e Kategori¢ przedsigwziecia,

e date od i do jego realizacji,

e numer identyfikacyjny przedsigwzigcia (id Besti@)



Kazde nowe lub modyfikowane w ww. zakresie Przedsigwziecie musi zosta¢ wprowadzone lub
zaktualizowane w Rejestrze Przedsiewzie¢ - zanim przygotowany zostanie jego plan lub wniosek
o zmian¢ w WPF.

Rejestr RPW prowadzony jest przez Wydziat Strategii, Planowania i Monitorowania Inwestycji.

B.

Zgloszenie Zadania typu B lub P do budzetu lub / i WPF, zgloszenie zmiany dla
Zadania:

Jesli dla Zadania typ B lub P zachodzi jeden z ponizszych przypadkéw':

a)

b)

zapadta decyzja kierownictwa o finansowaniu nowego Zadania i wprowadzeniu go do
budzetu i WPF,

istnieje potrzeba zmiany okresu realizacji Zadania, tj. zmiany ,,daty od” lub ,,daty do” (np.,
gdy Zadanie roczne zmienia si¢ w Zadanie wieloletnie lub okres realizacji Zadania
wieloletniego ulega skréceniu lub wydtuzeniu),

istnieje potrzeba zmiany symbolu / numeru lub nazwy Zadania, zmiany struktury obecnego
Zadania, np. dodanie Etapu, etc.,

istnieje potrzeba dodania nowego Dziatania, -w Zadaniu biezgcym, ktdre posiadaé bedzie
wydatki bezposrednie lub/ i WPF,

istnieje potrzeba dodania wydatkéw bezposrednich do Dzialania juz istniejgcego w
strukturze Zadania biezacego,

Zadanie/ Dzialanie nie ma kontynuacji w roku nastepnym i powinno zostaé¢ zamkniete,

lub zachodzi jedna z ponizszych okolicznosci dla Przedsiewziecia wieloletniego (Przedsiewzigcia):

a) zapadta decyzja kierownictwa o finansowaniu nowego Przedsigwzigcia wieloletniego
i wprowadzeniu go do budzetu i WPF,

b) Zadanie/ Dziatanie roczne staje si¢ Zadaniem wieloletnim (zmiana ,,daty do”) i bedzie
powigzane z Przedsigwzigciem wieloletnim,

¢) istnieje potrzeba zmiany parametréw Przedsigwziecia wieloletniego bez zmiany jego
istoty i przedmiotu, tj. np. zmiany ,,daty do”, symbolu / numeru, jednostki koordynujacej,
nazwy, celu Przedsigwziecia (chodzi o zmiany pisarskie, np. poprawa btedu, skrdcenie
nazwy lub celu),

d) Przedsigwzigcie zostato zrealizowane, rozliczone i powinno zostaé¢ zamkniete.

Dziatanie w Zadaniu biezagcym nie moze mie¢ jednocze$nie wydatkéw bezposrednich rocznych i
wieloletnich, co zwigzane jest z procesem uchwalania zmian w Budzecie i WPF.

! Tabele zmian nalezy przestaé takze, gdy zmiana dotyczy nastepujacych przypadkow:

symbolu Zadania — w czesci dotyczacej JR lub roku rozpoczecia Zadania (np. wprowadzenie konkretnego

roku w miejsce symboli ,,RR™),

nazwy Zadania — np. skrécenie nazwy Zadania ze wzgledu na zbytnia dlugosé, pomytke pisarskg, zmiang

zakresu rzeczowego, ktéra nie zmienia jednak przedmiotu Zadania,

dat realizacji Zadania - np. ,,daty do” przy wydluzeniu okresu realizacji Zadania.
podzialu Zadania na dwa zadania — np. jedno kontynuowane i jedno nowe na skutek pozyskania §rodkéw

zewngtrznych.
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11. Symbol i nazwa
Przedsiewziecia (jesli dotyczy).

Tab. 3 Tabela zamknigcia Zadania / Przedsiewziecia.

Uwaga: Niedostarczenie przez JR ww. tabeli w terminie okreslonym w kalendarium oznacza, ze
zadnych zmian w ww. zakresie nie ma.

2. Zasady tworzenia nazw i symboli / numeréw Zadan biezacych

Numer Zadania typu B oraz typu P biezacego sktada si¢ z symbolu jednostki realizujacej oraz
trzyliterowego akronimu (moze zawieraé cyfry) charakteryzujacego zadanie. Akronim powinien
by¢ unikalny w skali Gminy. Wyjatkiem od tej zasady moga by¢ nastgpujace sytuacje:

e Zadanie reprezentuje projekt ztozony z kilku Zadan / Dziatan np. GK/SGO, PD/SGO

e Akronim oznacza grupg Zadan tego samego rodzaju realizowanych przez wigcej niz jedna
jednostke realizujgcg, np. SP 4/APO, LO X/APO, etc,

e Akronim oznacza zadania wspotfinansowane z tego samego programu unijnego np. LO
XII/ERP (program Erasmus +).

Akronim Zadania okre$la wstepnie Koordynator zadania i ustala go z gospodarzami aplikacji PLZ
dla Zadan biezacych - Wydziatem Organizacji i Nadzoru - w celu zapewnienia jego unikalnosci i
poprawnosci. Akronim jest staly, niezaleznie od komérki / jednostki realizujace]j zadanie.

Numer Dziatania (zadania typu B) lub Etapu (zadania typu P) stanowi rozszerzenie numeru
Zadania glownego przez dodanie kolejnej liczby catkowitej okreslajacej numer Dzialania
w zadaniu, np. OR/SZJ/01, OR/SZJ/02, etc.

Nazwa Zadania powinna zwi¢zle i jednoznacznie okresla¢ jego przedmiot i charakter oraz nie
powinna przekraczaé 100 znakéw. Dla Zadan typu P wspétinansowanych ze srodkéw UE nie
nalezy dodawaé ,,przedrostkéw” typu ,,Program Operacyjny ........ + wihadciwa nazwa zadania”.
Wraz z wdrozeniem Systemu STRADOM okre$lenie Zrddet finansowania dokonuje si¢ przez


















