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Maciej M. Gondek

UMOWA ZLECENIA I JEJ CECHY SZCZEGOLNE

Jak wynika z niedawno opublikowanych statystyk, umowa zlecenia od wielu lat cieszy sie duza
popularnoscia. Za bezposrednia przyczyne takiego stanu rzeczy odpowiada niewatpliwie brak
limitow czasowych oraz catkowita dowolnosé w zakresie okreslenia miejsca realizacji zleconego
zadania. Zleceniobiorca nie podlega bezposrednio dajagcemu zlecenia, co przektada sie na duza
swobode w zakresie organizacji jego pracy. To wiasnie ta elastycznos¢ w zakresie sposobu
okresdlenia praw i obowigzkéw pomiedzy stronami powoduje, ze ten rodzaj umowy jest tak

atrakcyjny dla obu stron.

Umowa zlecenia jest umowa nazwang, uregulowang w artykutach od 734 do 751 Kodeksu
Cywilnego. Zgodnie z definicja, przez umowe zlecenia przyjmujacy zlecenie zobowiazuje sie do
dokonania okreslonej czynnosci prawnej dla dajacego zlecenie. Ustawa nie definiuje przy tym
w jakiej formie umowa ta powinna zosta¢ zawarta. Niemniej, gdy wynikajace z umowy
upowaznienie do jakiego$ dziatania wymagac bedzie formy szczegdlnej, wowczas ta powinna

zostac zawarta w tozsamej formie.

Jak zostato wskazane, gtdwnym celem umowy jest dokonanie przez Zleceniobiorce konkretnej
czynnosci, ktora to jednak — w odréznieniu od umowy o dzieto - niekoniecznie prowadzi¢
bedzie do jakiegos skonkretyzowanego rezultatu. Zaznaczy¢ tu nalezy, ze powierzenie realizacji
okreslonego zadania przez zleceniodawce to efekt zaufania jakim ten obdarza zleceniobiorce.
Co za tym idzie, przyjmujacy zlecenie powinien dziata¢ z nalezytg starannoscia.
Pomimo, ze posiada stosunkowo szeroka swobode co do sposobu realizacji zlecenia, to
w przypadku, gdy dajacy zlecenie przekazat mu jakies wskazdwki, powinien sie do nich

zastosowac.
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Jak wynika z art. 735 KC, jezeli ani z umowy, ani z okolicznosci nie wynika, ze przyjmujacy
zlecenie zobowigzat sie wykonal je nieodptatnie, za wykonanie zlecenia nalezy sie
Zleceniobiorcy wynagrodzenie. Jezeli strony nie ustality w umowie inaczej, wynagrodzenie
to wyptacone by¢ winno po jej zakonczeniu. Dodatkowo, dajacy zlecenie powinien zwroci¢
przyjmujacemu zlecenie wydatki, ktore ten poniodst realizujac to zlecenie. Dodatkowo, powinien

rowniez zwolni¢ go od zobowiazan, ktére ten zaciggnat we wtasnym imieniu (art. 742 KC).

Co do zasady, zleceniobiorca powinien wykona¢ zlecenie samodzielnie. Nic nie stoi jednak na
przeszkodzie, aby strony dopuscity mozliwos¢ jego wykonania osobie trzeciej. A zatem, bioracy
zlecenie moze powierzy¢ realizacje zlecenia innej osobie, ale tylko wtedy, gdy wynika to
z umowy lub ze zwyczaju albo gdy jest do tego zmuszony przez okolicznosci. Musi wowczas
zawiadomi¢ niezwtocznie Zleceniodawce o osobie i miejscu zamieszkania swego zastepcy

(art. 738 KQ).

Tak zleceniodawca jak i zleceniobiorca moga wypowiedzie¢ taczacg ich umowe w kazdym
czasie. Co wiecej, ustawa zakazuje mozliwosci zrzeczenia sie tego uprawnienia przez strony
z waznych powodow. Wypowiadajac umowe, dajacy zlecenie powinien zwrécié przyjmujacemu
wydatki, ktére ten poczynit w celu nalezytego wykonania zlecenia, a gdy umowa miata
charakter odptatny, dodatkowo obowigzany jest uisci¢ przyjmujagcemu zlecenie czesc
wynagrodzenia odpowiadajaca jego dotychczasowym czynnosciom. Jezeli wypowiedzenie
to nastgpito bez waznego powodu, powinien rowniez naprawi¢ szkode. Takze przyjmujacy
zlecenie moze je wypowiedzie¢ w kazdym czasie. Niemniej, gdy zlecenie jest odptatne,
a wypowiedzenie nastgpito bez waznego powodu, przyjmujacy zlecenie jest odpowiedzialny

za szkode jaka zleceniodawca w zwigzku z tym poniost (art. 746 KC).

Co do zasady, samo wypowiedzenie umowy moze nastgpi¢ w dowolnej formie. Jednakze, gdy
umowa zostata zawarta w formie pisemnej lub np. w formie aktu notarialnego, to wywczas

wypowiedzenie —zgodnie z art. 77 par. 2 i 3 KC — powinno by¢ stwierdzone pismem. Jesli chodzi
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natomiast o terminy wypowiedzenia, to w przypadku gdy strony nie ustalg tego w umowie,

wypowiedzenie moze nastapi¢ ze skutkiem natychmiastowym.

Niemniej, jesli chodzi o praktyke, to niewatpliwie za stuszne nalezy przyja¢, aby kazda umowa
zlecenia, jaka zawrzecie Panstwo w ramach swojej organizacji posiadata forme pisemna.
Obok okreslenia stron oraz terminu na jaki umowa zostaje zawarta nalezy przede wszystkim
doktadnie okresli¢ przedmiot umowy. Pamieta¢ rowniez nalezy o tym, iz w styczniu 2017 roku
wprowadzona zostata minimalna stawka godzinowa oraz obowigzek ewidencjonowania czasu
pracy zleceniobiorcy. Aktualnie, minimalna wysokos¢ wynagrodzenia za kazda godzine
wykonania zlecenia lub swiadczenia ustugi wynosi 18,30 zt. Natomiast sama ewidencja powinna
by¢ wykonana w takiej formie, aby mozna byto bez wiekszych problemow zweryfikowac ile

czasu zleceniobiorca poswiecit na realizacje zlecenia.

Zawierajac umowe zlecenia nalezy rowniez pamieta¢ o koniecznosci odprowadzenia sktadek.
Wysokos$¢ oraz ich rodzaj bedzie uzalezniony od tego, czy dla zleceniobiorcy zawierana umowa
jest jedynym czy tez kolejnym tytutem ubezpieczenia. W pierwszym przypadku, dajacy zlecenie
bedzie zobligowany do wyliczenia i odprowadzenia tzw. sktadek podstawowych, a wiec sktadki
rentowej, emerytalnej, zdrowotnej oraz wypadkowej. Z tym, ze koszt sktadki wypadkowej
ponosi jedynie wéwczas, gdy zleceniobiorca bedzie wykonywat zlecenie w siedzibie organizacji.
Natomiast sktada chorobowa jest dobrowolna, a wiec odprowadzana jest na wniosek
bioragcego zlecenie i na jego koszt. Z kolei, gdy zleceniobiorca zwigzany jest umowa o prace,
a jego miesieczne wynagrodzenie jest rowne lub wyzsze od minimalnego wynagrodzenia
za prace (w roku 2021 jest to 2800,00 zt brutto), wowczas zleceniodawca jest zobligowany
do optacenia sktadki zdrowotnej. Istotnym jest rowniez, ze w przypadku gdy zawieramy umowe
z uczniem lub studentem ponizej 26 roku zycia, nie mamy obowigzku odprowadzania sktadek,
bowiem te osoby objete sg ubezpieczeniem organizowanym przez szkote, uczelnie

lub podlegaja pod ubezpieczenie rodzicéw, badz opiekundw prawnych.
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