REGULAMIN PROGRAMU CERTYFIKACII

»RZETELNA ORGANIZACIA POZARZADOWA”

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Krakowskie Forum Organizacji Spotecznych KraFOS w ramach realizacji zadania
publicznego pod nazwag ,,Centrum Obywatelskie — ul. Reymonta 20” ogtasza Program
Audytu i Certyfikacji Organizacji Spotecznych ,Rzetelna Organizacja Pozarzgdowa”,
zwany dalej Programem. Program jest organizowany w latach 2021 - 2022na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Regulamin okresla zasady udziatu w Programie.

3. Celem Programu jest usprawnienie dziatan organizacji spotecznych dziatajgcych na
rzecz Krakowa i jego mieszkanncow oraz potwierdzenie znajomosci przez te organizacji
wiasciwych procedur i dobrych praktyk obowigzujgcych i rekomendowanych
dla podmiotéw Il sektora.

Udziat w Programie jest dobrowolny i wolny od opfat.

5. Program organizowany bedzie w kilku edycjach — przy zatozeniu wspodtpracy z nie
wiecej niz 5 (piecioma) organizacjami w ramach kazdej edycji. O kwalifikacji do udziatu
w Programie, po spetnieniu wymagan Regulaminu, decyduje data badz kolejnos¢
wptywu zgtoszen do Organizatora.

6. Nabor do kazdej edycji bedzie ogtaszany na stronie internetowej zadania publicznego
http://co.krakow.pl oraz w profilu Centrum Obywatelskiego — ul. Reymonta 20

w mediach spotecznosciowych http://facebook.com;

Il. ORGANIZATOR PROGRAMU
Organizatorem Programu jest Krakowskie Forum Organizacji Spotecznych KraFOS z siedzibag
w Krakowie i adresem przy ul. Kapelanka 60, 30-347 Krakdw, realizator zadania publicznego
pod nazwg ,,Centrum Obywatelskie — ul. Reymonta 20” - zwane w dalszej czesci Regulaminu
Organizatorem Programu.

lll. WARUNKI ZGLOSZENIA
1. Program skierowany jest do organizacji pozarzgdowych dziatajgcych na rzecz Krakowa
i jego mieszkancow, posiadajgcych osobowos¢ prawng, ktére przed dniem ztozenia
wniosku o przystgpienie do Programu, sg zarejestrowane i dziatajg co najmniej
nieprzerwanie od 24 miesiecy.
2. Warunkiem zgtoszenia organizacji do Programu jest wypetnienie przez zgtaszajgcego
Formularza zgtoszeniowego, dostepnego na stronie http://co.krakow.pl oraz w profilu

Centrum Obywatelskiego — ul. Reymonta 20 w mediach spotecznosciowych
http://facebook.com;
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Zgtoszenia organizacji do Programu mogg dokonywac¢ osoby wchodzgce w sktad jej
organow reprezentacji.

Organizator Programu zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia brakow
w ztozonym Formularzu zgtoszeniowym. W przypadku nieusuniecia brakéow we
wskazanym w wezwaniu terminie, Formularz zgtoszeniowy wraz z zatgcznikami nie
bedzie podlegac rozpatrzeniu w ramach Programu.

Ogtoszenie o Programie zostanie zamieszczone na stronach internetowych zadania
publicznego ,Centrum Obywatelskie — ul. Reymonta 20”, w portalach
spotecznosciowych, w mediach, a takze na moze byé zamieszczone na stronach Urzedu
Miasta Krakowa.

Formularz zgtoszeniowy wraz z ewentualnymi zatgcznikami, nalezy sktada¢ wytacznie
w formie elektronicznej za posrednictwem formularza zgtoszeniowego dostepnego
poprzez link na stronie http://co.krakow.pl oraz w profilu Centrum Obywatelskiego —

Reymonta 20 w mediach spotecznosciowych http://facebook.com.

IV. WSPOLPRACA Z ORGANIZACIA

Program zaktada wspodtprace z organizacjg na zasadach otwartosci, dobrowolnosci
i poufnosci prowadzonych czynnosci.

Udziat w Programie polegaé bedzie na audycie organizacji pod katem prawidtowosci
dokumentéw oraz analizy proceséw wykorzystywanych w biezgcej dziatalnosci
organizacji. Audyt prowadzony bedzie przez ekspertéw z ramienia Organizatora
z dziedziny fundraisingu, zarzgdzania, strategii, promocji, wolontariatu, ksiegowosci
oraz prawa, posiadajgcych co najmniej kilkuletnie doswiadczenie w pracy
z organizacjami pozarzgdowymi.

Pod uwage audytordw, zaleznie od charakteru i zakresu dziatania organizacji, pod
uwage zostang wziete takie obszary jak:

1) Zarzadzanie organizacja,

2) Stosowana dokumentacja, ochrona danych;

3) Strategie;

4) Wolontariat;

5) Komunikacja;

6) Wartos¢ marketingowa (materiaty i plany marketingowe);

7) dywersyfikacja sSrodkéw na dziatalnos¢ statutowg;

8) Analizy ryzyka;

9) Wspdtpraca miedzysektorowa;

10) Realizacja zadan publicznych.

Audyt zakonczy sie przygotowaniem raportu. Zaleznie od wynikéw przeprowadzonego
audytu organizacja otrzyma Certyfikat ,Rzetelnej Organizacji Pozarzgdowej” badz
program ze wskazaniem obszaréw, ktére wymagajg poprawy lub wdrozenia, aby taki
Certyfikat otrzymac — dalej Program naprawczy.
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Organizator w razie powziecia watpliwosci przez audytorow badz brakéow wniosku,
zastrzega sobie prawo wnioskowania do organizacji o przedstawienie dodatkowych
informacji oraz wyjasnien w zakresie badanego obszaru.

Raport, o ktérym mowa w ust. 4 powinien zostac¢ przedstawiony przez Organizatora
w terminie 30 dni, od daty otrzymania petnego wnioskowanego zakresu dokumentéw
i wyjasnien ze strony organizacji.

W przypadku zaleced Organizatora w ramach Programu naprawczego, dalszy
harmonogram wspodtpracy z organizacjg ustalany bedzie indywidualnie. W takim
przypadku organizacja uprawniona bedzie do otrzymania wsparcia ze strony
Organizatora w ramach oferowanego doradztwa i mentoringu prowadzonego przy
realizacji zadania publicznego ,,Centrum Obywatelskie — ul. Reymonta 20”.

V. CERTYFIKAT

Certyfikat ,,Rzetelnej Organizacji Pozarzgdowej” (dalej takze Certyfikat) przyznawany
przez Organizatora stanowi wylgcznie potwierdzenie, Zze organizacja i osoby
wchodzgce w skfad jej organéw znajg witasciwe przepisy prawa, procedury oraz
posiadajg wiasciwe narzedzia do prawidtowego funkcjonowania, zgodnego z prawem
i dobrymi praktykami obowigzujgcymi lll Sektor.

Uwzgledniajgc zasady wspotpracy w ramach Programu, w szczegdlnosci fakt, iz
Organizator nie posiada uprawnien do badania rzeczywistej dokumentacji organizacji
i o takg nie wnioskuje, opierajgc sie jedynie na stosowanych wzorach, materiatach
i informacjach otrzymanych ze strony reprezentantéw organizacji, zastrzega sie
stanowczo, ze przyznanie Certyfikatu nie stanowi potwierdzenia legalnosci
i prawidtowosci faktycznych dziatan organizacji.

Przyznanie bgdZ odmowa przyznania Certyfikatu pozostaje w wytgcznej dyspozycji
Organizatora.

VI. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016r.), dalej RODO,
Organizator informuje, ze:

1.

Administratorem danych osobowych uczestnikdw Programu, w szczegdlnosci
reprezentantéw i osdb zgtaszajacych organizacje, jest Krakowskie Forum Organizacji
Spotecznych KraFOS z siedzibg w Krakowie przy ul. Kapelanka 60 (kod pocztowy (30-
347), posiadajgce NIP: 6782716832 (dalej takze KraFQS);

Kontakt z inspektorem ochrony danych mozliwy jest pod adresem: iod @krafos.pl;
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10.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez KraFOS na podstawie wyrazonej przez
uczestnikéw zgody na udziat w Programie oraz celu promocji dziatah w ramach zadania
publicznego pod nazwag ,,Centrum Obywatelskie — ul. Reymonta 20”, a takze dziatan
Gminy Miejskiej Krakéw oraz dziatalnosci KraFOS;

Dane osobowe beda przetwarzane do czasu cofniecia zgody, chyba, ze obowigzek ich
dalszego przechowywania wynika¢ bedzie z powszechnie obowigzujacych przepiséw
prawa;

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane Gminie Miejskiej Krakéw, dostawcom ustug
informatycznych iprawnych Administratora albo instytucjom uprawnionym do
kontroli dziatalnosci Administratora lub do uzyskania danych osobowych na podstawie
odrebnych przepiséw prawa;

Przystuguje Panstwu prawo Zzgdania dostepu do Panistwa danych osobowych ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo zgdania przeniesienia
danych;

Wyrazona zgoda jest dobrowolna, jest warunkiem umownym i moze by¢ cofnieta
w kazdym czasie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Jednoczesnie brak wyrazonej
zgody uniemozliwi wziecie udziatu organizacji w Programie.

W celu skorzystania z przystugujgcych praw w zakresie przetwarzania danych
osobowych moge kontaktowac sie z Administratorem: iod@krafos.pl badz listownie na
adres wskazany w ust. 1.

Na dziatania Organizatora w zakresie przetwarzania danych osobowych przystuguje
skarga do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa;

W stosunku do danych osobowych nie sg i nie bedg podejmowane czynnosci
polegajgce na zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, jak
rowniez dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego ani organizacji
miedzynarodowe;.

VIIl. POZOSTALE REGULACIJE
Ztozenie zgtoszenia w Programie jest rownoznaczne z akceptacjg zapisow niniejszego
Regulaminu.
Nie przewiduje sie zwrotu materiatéw zgromadzonych w ramach Programu.
Sytuacje nieobjete niniejszym Regulaminem rozstrzyga Organizator Programu.
Organizator zastrzega prawo zmiany zasad Programu, w tym tresci Regulaminu
w trakcie jego trwania, z zastrzezeniem, ze zmiany te nie mogg wprowadzac rozwigzan
mnie korzystnych dla uczestnikdw, niz te przewidziane w pierwotnej wersji
Regulaminu. O zmianie Regulaminu Organizator poinformuje za posrednictwem strony
internetowej oraz w mediach spotecznosciowych.
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5. Wszelkie dodatkowe informacje dotyczace Programu mozna uzyska¢ kontaktujgc sie
z Organizatorem telefonicznie w godzinach funkcjonowania Centrum Obywatelskiego
— ul. Reymonta 20 (http://co.krakow.pl).
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