ZARZADZENIE Nr 207/2018
PREZYDENTA MIASTA KRAKOWA
Z dnia 26.01.2018 r.

w sprawie okreSlenia szczegolowego trybu rozpatrywania i realizacji wnioskow o
realizacj¢ zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875,
2232) oraz art. 19c ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2016 1. poz. 1817 i 1948, z 2017 poz. 60, 573 i 1909) oraz § 10 ust. 1 uchwaly nr LXXXI1/1969/17
Rady Miasta Krakowa z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie okreslenia trybu i szczegdtowych kryteridow oceny
wnioskdéw o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2017
r. poz. 5599) zarzadza sie, co nastepuje:

Stownik pojec

§ 1. Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) inicjatywie lokalnej — nalezy przez to rozumie¢ forme¢ wspdlpracy Gminy Miejskiej
Krakow z jej mieszkancami, w celu wspolnego realizowania zadania publicznego na
rzecz spotecznosci Gminy Miejskiej Krakow;

2) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 i 1948, z 2017 poz.
60, 573 1 1909)

3) Uchwale — nalezy przez to rozumie¢ Uchwale Rady Miasta Krakowa
nr LXXXI/1969/17 z dnia 30 sierpnia 2017 r. w sprawie okreslenia trybu i
szczegdlowych kryteriow oceny wnioskdw o realizacj¢ zadania publicznego w ramach
inicjatywy lokalnej (Dz. Urz. Woj. Matopolskiego z 2017r. poz. 5599)

4) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Krakow;

5) UMK - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Krakowa;

6) k.o.—nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Urzedu Miasta Krakowa;

7) mgj.o. — nalezy przez to rozumie¢ miejskg jednostke organizacyjna Urzedu Miasta
Krakowa;

8) Biurze MOWIS — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Miejski Osrodek Wspierania Inicjatyw
Spotecznych Urzgdu Miasta Krakowa;

9) mieszkancach — nalezy przez to rozumie¢ osoby zamieszkate na terenie Gminy Miejskiej
Krakow;

10) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Krakowa;

11) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Rady Miasta Krakowa wtasciwa ds. dialogu
obywatelskiego z mieszkancami;

12) Dzielnicach — nalezy przez to rozumie¢ jednostki pomocnicze gminy funkcjonujace na
terenie Gminy Miejskiej Krakow;

13) wnioskodawcy/wnioskodawcach — nalezy przez to rozumie¢ osobg/osoby
zglaszajaca/zglaszajgce wniosek o inicjatywe lokalna;

14) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o realizacj¢ zadania publicznego w trybie
inicjatywy lokalne;.

Zglaszanie wnioskow



§ 2. Ustala si¢ szczegdlowy tryb rozpatrywania i realizacji wnioskéw o realizacj¢ zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalne;.

§ 3. 1. Na podstawie art. 19b Ustawy oraz na podstawie Uchwaly, do zlozenia wniosku o
realizacj¢ zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej majg prawo:

1) mieszkancy bezposrednio, z zastrzezeniem § 3 ust. 2. Uchwaly - minimalna liczba
wnioskodawcdodw to 2 osoby;

2) mieszkancy za posrednictwem organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych
w art. 3 ust. 3 Ustawy, ktore maja siedzib¢ na terenie Gminy za wyjatkiem spotdzielni
socjalnych.

2. Zozenie wniosku przez organizacj¢ pozarzadowa lub podmiot wymieniony w art. 3 ust.

3 Ustawy bezposrednio, za posrednictwem spéidzielni socjalnej, za posrednictwem

organizacji pozarzadowych majacych siedzibe poza terenem Gminy lub przez jednego

mieszkanca stanowi btad formalny i skutkuje odrzuceniem wniosku z przyczyn formalnych.

§ 4. 1. Wniosek moze by¢ zlozony na formularzu okreslonym w zalaczniku nr 1
niniejszego zarzadzenia.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ imienng liste poparcia mieszkancow dla inicjatywy
lokalnej, zawierajaca informacj¢ o adresie zamieszkania oraz podpisy popierajacych
inicjatywe lokalng mieszkancéw wedtug wzoru zalacznika nr 1 do formularza wniosku.

3. Mieszkancy sktadajacy wniosek za posrednictwem organizacji pozarzagdowych lub
podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 Ustawy, upowazniaja je do ich reprezentowania w
kontaktach z UMK poprzez oswiadczenie wedlug wzoru zalgcznika nr 2 do formularza
wniosku.

§ 5. 1. Wniosek moze zawiera¢ opini¢ wlasciwej miejscowo Dzielnicy lub opinie
wiasciwych miejscowo Dzielnic.

2. Wykaz Dzielnic znajduje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce ,,Wtadze
1 Miasto”/ ,,Dzielnice”.

3. Brak opinii Dzielnic/y lub opinia/opinie, informacja/informacje negatywne nie stanowia
braku formalnego wniosku, nie skutkuja réwniez obnizeniem punktacji podczas oceny
whniosku.

§ 6. 1. Wnioski sg sktadane do Prezydenta za pos$rednictwem Biura MOWIS.
2. Wniosek mozna ztozy¢:

1) osobiscie poprzez dorgczenie do Biura MOWIS, os. Centrum C 10, 31-931 Krakow,

2) za pomocg poczty, poprzez przestanie na adres: Urzad Miasta Krakowa - Biuro Miejski
Osrodek Wspierania Inicjatyw Spotecznych, os. Centrum C 10, 31-931 Krakow;

3) za pomoca ePUAP (elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej), opatrujac
go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP;

4) w innej formie elektronicznej, w przypadku uruchomienia dedykowanego, miejskiego
portalu internetowego.

§ 7. Wnioski przyjmowane 1 realizowane bgda w wymienionych terminach, z
zastrzezeniem, ze termin ztozenia wniosku musi zachowa¢ minimum 6 tygodniowy odstep od
proponowanego terminu realizacji zadania:

1) Wnioski wyceniajace wklad ze strony Gminy (rzeczowy oraz finansowy) w kwocie do 2
tysiecy ztotych — w trybie cigglym, do momentu wyczerpania puli srodkow;



2) Wnhnioski wyceniajace wkiad ze strony Gminy (rzeczowy oraz finansowy) w kwocie
powyzej 2 tysiecy zlotych, przyjmowane 1 realizowane beda w ramach pul $rodkow
okreslonych na poszczeg6lne nabory;

3) Informacje o naborach, o ktéorych mowa w pkt 2 beda podawane do publicznej
wiadomosci przez Biuro MOWIS.

Post¢powanie z wnioskiem

§ 8. 1. Wniosek wplywajacy do Prezydenta za posrednictwem Biura MOWIS

rozpatrywany jest pod wzgledem formalnym.
2. Wniosek moze zosta¢ odrzucony ze wzgledow formalnych w przypadku m.in:

1) okreslonym w §2 ust. 2 niniejszego zarzadzenia;

2) braku dolaczonej do wniosku zgody dysponenta terenu objetego propozycja inicjatywy
lokalnej na wykorzystanie terenu do celow jej realizacji;

3) gdy wniosek nie posiada dolaczonej imiennej listy poparcia mieszkancow Gminy;

4) gdy nie wyszczegdlniono kosztow po stronie Gminy i wktadu pracy spotecznej;

5) gdy proponowany przez wnioskodawcOw termin realizacji inicjatywy lokalnej jest
niezgodny z terminem realizacji wynikajgcym z naboru;

6) gdy proponowany przez wnioskodawcow termin realizacji inicjatywy lokalnej
zaplanowany jest na mniej niz 6 tygodni od terminu zlozenia wniosku.

§ 9. 1. Wniosek spelniajacy kryteria poprawnosci formalnej, przekazywany jest przez
Biuro MOWIS do wtasciwej dla rodzaju inicjatywy lokalnej k.o. lub m.j.o., ktéra odpowiada¢
bedzie za oceng oraz realizacje inicjatywy lokalne;.

2. W przypadku nieprawidlowo zadekretowanego wniosku, k.o./m.j.o. niezwlocznie
wskazuje k.o./m.j.o., ktorej nalezy przekaza¢ wniosek zgodnie z kompetencjami.

§ 10. 1. Kopia wniosku, po dokonanej ocenie formalnej, przesytana jest przez Biuro
MOWIS do Komisji celem zaopiniowania.

2. W przypadku braku zalaczonej do wniosku opinii wiasciwej Dzielnicy (wlasciwych
Dzielnic), zgodnie z § 5 ust. 3 Uchwaty, kopia wniosku przesytana jest rowniez do wtasciwej
Dzielnicy (wtasciwych Dzielnic) celem wyrazenia opinii lub, w przypadku braku mozliwo$ci
wyrazenia opinii, przestania stosownych informacji, mogacych mie¢ wpltyw na oceng
whniosku.

3. Otrzymane od Komisji i/lub Dzielnicy (lub Dzielnic) opinie lub informacje Biuro
MOWIS przekazuje wtasciwej k.o./m.j.0., odpowiadajacej za oceng i realizacje wniosku.

4. W przypadku niewyrazenia opinii lub nieprzestania informacji przez Komisje i/lub
Dzielnice/e, Biuro MOWIS przekazuje informacje o tym wiasciwej k.o./m.j.o.

§ 11. Po otrzymaniu opinii lub informacji albo otrzymaniu informacji od Biura MOWIS
o braku opinii/informacji od Komisji i/lub Dzielnic/y, kierownik wtasciwej k.o./m.j.o.
przystepuje do weryfikacji merytorycznej wniosku.

§ 12. Przystgpujac do weryfikacji merytorycznej wniosku, kierownik k.o./m.j.o.
konsultuje z Wydzialem Budzetu Urzgdu Miasta Krakowa wysokos¢ srodkow finansowych
dostepnych w rezerwie celowej Prezydenta, przeznaczonej na realizacj¢ inicjatywy lokalnej,
na dzien oceny wniosku.

§ 13. 1. Do weryfikacji wniosku kierownik k.o./m.j.0. wyznacza pracownika albo zespot.
2. Oceny wniosku dokonuje si¢ zgodnie z kryteriami okre§lonymi w Uchwale.



3. Oceny wniosku dokonuje si¢ na formularzu, ktorego wzor okresla zalacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 14. Po dokonaniu oceny, kierownik k.o./m.j.0. przekazuje Prezydentowi formularz
oceny wniosku (zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia), zawierajacy informacje o
wysokosci srodkéw dostepnych na finansowanie inicjatyw lokalnych oraz o ewentualnej
deklaracji Dzielnic/y dotyczacej wspotfinansowania wniosku, zgodnie z § 9 ust. 2 niniejszego
zarzadzenia oraz § 5 ust. 2 Uchwaly.

§ 15. 1. W przypadku oceny pozytywnej wniosku Prezydent, w zalezno$ci od wysokosci
przyznanych inicjatywie/-om punktéw oraz wysokosci Srodkéw zabezpieczonych na
realizacj¢ inicjatyw lokalnych, dokonuje ostatecznego wyboru ztozonych wnioskow 1 kieruje
wniosek/-ki do realizacji.

2. Wnioski, ktore otrzymaly ponizej 60 punktow nie mogg by¢ realizowane.

3. W przypadku nieskierowania wniosku do realizacji, kierownik k.o./m.j.o. nieztocznie
informuje o tym wnioskodawcoéw, przekazujac jednoczesnie uzasadnienie przyczyn
odrzucenia wniosku.

4. W przypadku odmowy realizacji zadania publicznego w formie inicjatywy lokalnej
wnioskodawcom przystuguje prawo do zlozenia skargi do organu wlasciwego do jej
rozpatrzenia, w przypadku:

1) niezadowolenia ze sposobu zatatwienia wniosku;
2) uchybienia terminu, w ktérym wniosek powinien by¢ zatatwiony.

Realizacja wnioskow

§ 16. 1. Po skierowaniu przez Prezydenta wniosku do realizacji, kierownik k.o./m.j.o.
niezwlocznie informuje o tym wnioskodawcéw oraz przystepuje do uzgodnienia
z wnioskodawcami szczegdtowego kosztorysu oraz harmonogramu realizacji inicjatywy.

2. Mieszkancy, po otrzymaniu informacji o przystapieniu do realizacji inicjatywy, a przed
przystapieniem do uzgadniania harmonogramu oraz kosztorysu, zobowigzani s3 do
dostarczenia o$wiadczenia o zaangazowaniu w realizacje inicjatywy, ktore stanowi zalacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Niezwlocznie po dokonaniu uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 1, procedowana jest
umowa o realizacje¢ inicjatywy lokalnej, ktoéra zawieraja wnioskodawcy z kierownikiem
k.o./m.j.o.

§ 17. 1. Po wykonaniu inicjatywy lokalnej kierownik k.o./m.j.0. sporzadza, we
wspoOtpracy z wnioskodawcami, w terminie do 30 dni, sprawozdanie z wykonania inicjatywy
lokalne;.

2. Wzér sprawozdania okre$la zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

3. Kierownik k.o./m.j.0. przesyta kopi¢ sprawozdania niezwlocznie po jego sporzadzeniu
do wiadomosci Biura MOWIS.

4. Sprawozdanie z realizacji inicjatywy lokalnej publikowane jest w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz w miejskiej platformie informacyjne;.

Postanowienia koncowe



§ 18. 1. Srodki finansowe przeznaczone na realizacje inicjatyw lokalnych zaplanowane

w rezerwie budzetowej, podzielone zostang na nastgpujace pule:

1) nainicjatywy lokalne z wktadem Gminy ponizej kwoty 2 tysigcy ztotych;

2) na inicjatywy lokalne z wktadem Gminy powyzej kwoty 2 tysiecy ztotych, przy czym
rezerwa zostanie podzielona na poszczegdlne nabory, o ktorych mowa w §6 punkt 2
niniejszego zarzadzenia.

2. W przypadku niewykorzystania $rodkow przeznaczonych na poszczegdlne nabory,

Prezydent przeznaczy niewykorzystane w ramach rezerwy budzetowej Srodki na kolejne

nabory.

§ 19. Rejestr realizowanych wnioskow prowadzi Wydziat Budzetu Urzedu Miasta
Krakowa.

§ 20. Biuro MOWIS zbiera informacje na temat realizacji inicjatywy lokalnej w Gminie.

§ 21. Zobowigzuje si¢ kierownikow k.o. oraz m.j.o. do wspolpracy w ramach ustalen
niniejszego zarzadzenia.

§ 22. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi Biura MOWIS.

§ 23. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



