PREZYDENT MIASTA KRAKOWA

Krakow, 4 czerwca 2020 r.

Kierujacy
samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi

Szanowni Panstwo
W zwigzku z ogfoszeniem przez Marszatka Sejmu kolejnego terminu wyboréw Prezydenta RP powraca temat

zabezpieczenia obstugi bezpiatnie udostepnionych pomieszczert gminnych, w kierowanej przez Paristwa jednostce,
na siedziby obwodowych komisji wyborczych, w dniach 27-29 czerwca 2020 r., a w przypadku wystapienia [l tury

wvbordw, réwniez w dniach 11-13 lipca br.

e pomieszczenia muszg by¢ wyposazone w sprzet bedacy w zarzadzie jednostki (stoliki, krzesta, zamykana
szafa; zakres dotyczacy sprzetu teleinformatycznego bedzie uzgadniany w ramach odrebnych kontaktow
przez Wydziat Informatyki UMK), celem zabezpieczenia dostarczonych przez Urzad Miasta Krakowa kart
wyborczych i innych dokumentédw wyborczych oraz urn, parawanoéw, godta czy flagi;
e niezbedne jest zabezpieczenie dyzuru pracownika/dw o charakterze porzadkowym (otwarcie i zamknigcie
budynku oraz dozor) na terenie placowki w dniu 27 czerwca i ewentualnie 11 lipca 2020 r. w godzinach ok.
7.00-12.00 (odbiér przez komisje wyborcze materiatéw wyborczych i przygotowanie lokalu wyborczego),
e niezbedne jest zabezpieczenie dyzuru pracownika/6w o charakterze porzadkowym (otwarcie i zamkniecie
budynku oraz dozér) na terenie placdwki w dniu 28 czerwca 2020 r. i ewentualnie 12 lipca br. od godziny
6.00 do czasu zakonczenia czynnosci zwigzanych z ustaleniem wynikéw glosowania w obwodzie (gtosowanie
i ustalenie wynikow glosowania),
e udostepnienia w budynku sanitariatéw na potrzeby obstugi obwodowych komisji wyborczych i wyborcow.
Uprzejmie przypominam Panstwu, Ze wszyscy jesteémy pracownikami samorzgdowymi podlegtymi
Prezydentowi Miasta Krakowa, ktéry jest ustawowo zobowiazany do zorganizowania i przeprowadzenia akcji
wyborczych w Krakowie. Zatem niezbedne jest aby wyznaczeni przez Panstwa pracownicy jednostki petnili
wspomniane dyzury (tryb stuzbowy jest oczywista formg zatatwienia tej sprawy w ramach Panstwa kompetenciji
zarzadczych, tj. np. oddanie pracownikom dnia wolnego za prace w dniu wybordw, czy wykorzystanie innej formy
zaptaty za dodatkowa prace, jak w przypadku organizacji imprez czy festynéw na terenie jednostki).

W przypadkach skrajnych (brak mozliwosci zabezpieczenia dyzuréw porzadkowych ze $rodkéw jednostki),
beda podpisywane umowy zlecenia z wyznaczonym pracownikiem jednostki (maksymalnie dwoma — wéwczas

nalezno$é bedzie podzielona). W takich sytuacjach kwota za obstuge jednego budynku wynosi¢ bedzie: w | turze
wyboréw - 408 zt brutto, w Il turze wyboréw - 340 zt brutto (w przypadku dwdéch pracownikéw: w | turze po 204 zt
brutto, w Il turze po 170 zt brutto). Pracownikom osiggajgcym dochody ze stosunku pracy (umowa o prace) w
wysokosci min. 2 600 zt potrgcona bedzie zaliczka na podatek dochodowy (nie dotyczy oséb do 26. roku zycia —
zaliczka na podatek nie jest pobierana). Pracownikom osiggajagcym dochody w wysokosci nizszej niz 2 600 zi, oprécz

podatku dochodowego potragcona bedzie nalezna skiadka na ZUS i Fundusz Pracy.




Pafstwa, ktérzy zgtosili swoich pracownikéw do obstugi wyboréw na dzied 10 maja br. prosze o
potwierdzenie mailowe, e osoby wyznaczone bgda obstugiwaty budynek w nowej dacie wybordéw, badZ
przestanie nowych zgiloszerh droga elektroniczng (malgorzata.bochenek@um.krakow.pl tel. 12 6161524 lub
magdalena.krezolek@um.krakow.pl tel. 12 6161142), najpdiniej do dnia 10 czerwca 2020 r., w formie skandw
dokumentdw wypetnionych przez wytypowanych przez Paristwa pracownikéw: .

1. wykazu pracownika/pracownikéw, zgodnie z zat. nr 1 (z podpisem kierujacego placowka),
2. oéwiadczenia dla celéw podatkowych oraz ubezpieczenia, zgodnie z zat. nr 2,

3. druku ZZA - zat. nr 3 (pracownik osiggajacy minimalne wynagrodzenie miesigczne z tytutu pracy - 2 600 zt
brutto), lub ZUA (pracownik, ktory nie osigga miesiecznie z tytutu wynagrodzenia za pracg kwoty 2 600 zt
brutto) zgodﬁ’ie zzat.nréd v
Podpisanie uméw oraz dostarczenie oryginaléw ww. dokumentéw odbedzie sie w siedzibie UMK pl.
Wszystkich Swietych 3-4, w okresie 25-26 czerwca br., o czym wyznaczeni pracownicy zostang powiadomieni SMS na
telefony prywatne podane w zatgczniku nr 1.

W przypadku jednostek, ktére jeszcze nie zgtosity os6b do zabezpieczenia dyzuréw, termin zgloszenia i przestania
dokumentéw uptywa 10 czerwca 2020 r.

Jednostki, ktére zabezpieczaja dyzury w ramach $rodkéw wiasnych takze prosze o potwierdzenie tego faktu, badz
przekazywanie na zataczniku Nr 1 uaktualnionych informacji o osobach zabezpieczajacych te dyzury w
poszczegdlnych dniach wraz z numerami telefonéw kontaktowych do tych oséb, na wskazane powyzej adresy
poczty elektronicznej, do dnia 10 czerwca br.

Ponadto informuije, ze w przypadku nie powiadomienia w wym. wyiej terminach tutejszego Urzedu, o dziataniach
podjetych w celu udostepnienia i obstugi budynku na lokale wyborcze, przez jednostki podlegte Prezydentowi

Miasta Krakowa, z uwagi na napiety harmonogram przygotowania wyboréw, w stosunku do Dyrektoréw tych
jednostek zostana podjete odpowiednie Srodki dyscyplinujace.

Z wyrazami szag




