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Informacje dotyczace tymczasowych procedur
zwiagzanych z obstuga cudzoziemcow z zakresu
ewidencji ludnosci - zameldowanie

URZAD MIASTA
KRAKOWA

Zgtoszenie zameldowania na pobyt staty lub
Zgtoszenie zameldowania na pobyt czasowy

1. Sprawe zatatwia

Wydziat Spraw Administracyjnych:

Dokumenty nalezy ztozy¢ w urnie udostepnionej w ponizszych lokalizacjach, (na
kopercie nalezy wskazac imie i nazwisko oraz numer telefonu kontaktowego
wnioskodawcy)

1. al. Powstania Warszawskiego 10
2. 0s.Zgody 2
3. ul. Wielicka 28a

2. Dokumenty od wnioskodawcy (klienta)

1. Formularz zgtoszenie pobytu statego lub formularz zgtoszenie pobytu
czasowego — wniosek podpisany przez witasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytutem prawnym do lokalu i przez osobe meldujaca sie
(podpis osoby meldujacej sie musi by¢ potwierdzony notarialnie -
stwierdzenie wtasnorecznosci podpisu)

2. Kserokopia Paszportu i dokumentu legalizujgcego pobyt (cudzoziemcy
spoza UE) lub kserokopia dokumentu tozsamosci (cudzoziemcy z UE) -
dokumenty musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza

Zameldowanie na pobyt staly- dokumenty legalizujace pobyt
(odpowiednio):

e karta pobytu wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt
staty, zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii
Europejskiej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych, ochrony
uzupetniajacej, albo nadaniem statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej
Polskiej,
dokument “zgoda na pobyt tolerowany”,
zezwolenie na pobyt staty,
zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej,
decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej,
decyzja o udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony




uzupetniajacej, zgody na pobyt tolerowany albo zgody na pobyt ze
wzgleddw humanitarnych,

e w przypadku obywateli UE - dokument potwierdzajacy prawo statego
pobytu albo zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE
lub os$wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

e w przypadku cudzoziemca bedacego cztonkiem rodzin obywatela UE-
wazna karta statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE albo wazna
karta pobytu cztonka rodziny obywatela UE.

Zameldowanie na pobyt czasowy- dokumenty legalizujace pobyt
(odpowiednio):

® Wiza,

e w przypadku, gdy wjazd cudzoziemca nastgpit na podstawie umowy
przewidujacej zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy
albo cudzoziemiec przebywa na terenie RP legalnie w zwigzku z
toczacym sie postepowaniem w sprawie zezwolenia na pobyt staty,
zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej
lub zezwolenia na pobyt czasowy - dokument podrézy, tymczasowe
zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca, karte pobytu, dokument
.zgoda na pobyt tolerowany”, albo zezwolenie na pobyt czasowy,
zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt rezydenta
dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja o nadaniu statusu
uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetniajacej, zgody na
pobyt ze wzgleddéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany,

e w przypadku obywateli UE — wazny dokument potwierdzajacy prawo
statego pobytu, zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela
UE lub, w przypadku braku zaswiadczenia, oswiadczenie o
zarejestrowaniu pobytu na terenie RP,

e w przypadku cudzoziemca bedacego cztonkiem rodziny obywatela UE
- wazny dokument podrozy oraz wazna karte statego pobytu cztonka
rodziny obywatela UE lub wazna karte pobytu cztonka rodziny
obywatela UE.

3. Tytut prawny do lokalu — nalezy wskaza¢ numer ksiegi wieczystej, lub
dotaczy¢ kserokopie aktu notarialnego, umowa cywilnoprawna — najmu,
uzyczenia, musi by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza.

3. Optaty
1) Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie na pobyt
staty nie podlega optacie.
2) Woydanie zaswiadczenia potwierdzajacego zameldowanie na pobyt
czasowy — 17 zt.

Zaswiadczenie o zameldowaniu beda wylacznie wysylane za




posrednictwem Poczty Polskiej, listem poleconym, na wskazany
adres do korespondeng;ji.

4. Informacje dodatkowe dla klienta

. Obywatele panstw cztonkowskich UE oraz cztonkowie rodziny obywateli UE s3
obowigzani dokona¢ zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego
najpozniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miegjsca.

. Pozostali (niewymienieni w pkt 1) cudzoziemcy sa obowigzani dokonac
zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego najpdzniej czwartego
dnia liczac od dnia przybycia do tego miejsca, chyba ze ich pobyt na terytorium
RP nie przekracza 14 dni.

. Za osobe nieposiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna
osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

. Formularz do zameldowania nalezy wypetni¢ komputerowo (maszynowo) lub
pismem odrecznym, drukowanymi literami.

. Potwierdzenia faktu pobytu osoby w lokalu dokonuje, na formularzu
meldunkowym w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia,
wiasciciel lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu.

. Zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony, karte pobytu oraz
zaswiadczenie

o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE wydaje Wojewoda Matopolski. Wnioski
sktada sie w Matopolskim Urzedzie Wojewoddzkim- Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw.




