Instrukcja wypetnienia oswiadczenia majatkowego

Czesc¢ A oswiadczenia majatkowego

. Zasoby pieniezne

Nalezy wykazac¢ srodki pieniezne w walucie polskiej oraz obcej zgromadzone zaréwno w gotéwce jak
i w formie bezgotéwkowej (na rachunkach bankowych). Ujawnia sie zasoby pieniezne posiadane
w Kraju i za granica.
Uwaga
— ustawy nie wprowadzajg dolnej granicy, od ktérej deklaruje sie posiadane srodki pieniezne.
Nalezy ujawnié wszystkie posiadane srodki (dom, lokata, ROR, rachunek oszczednosciowy),
— pamietaé nalezy o podaniu nazwy waluty, w jakiej zgromadzone sg $rodki pieniezne.
W punkcie tym wykazywane sg takze papiery wartosciowe np. akcje, obligacje, weksle, bony
skarbowe, czeki, certyfikaty inwestycyjne, jednostki uczestnictwa itp., wyemitowane na podstawie
wiasciwych przepiséw prawa polskiego i obcego. Podaé nalezy ich fgczng wartosc.
W celu umozliwienia oceny przyrostu lub ubytku majgtku osoby sktadajgcej oswiadczenie niezbedne
jest podanie ilosci posiadanych papieréw osobno dla kazdego rodzaju, wg stanu na dzien, na ktory
sktadane jest oswiadczenie.

Il. Nieruchomosci

Dom

Mieszkanie

Gospodarstwo rolne

. Inne nieruchomosci

W przypadku kazdej z czesci nalezy podac¢ informacje dotyczace:
— powierzchni,

»on

— wartosci,

— tytutlu prawnego
domu, mieszkania, gospodarstwa rolnego i innych nieruchomosci. W przypadku gospodarstwa nalezy
podac¢ rodzaj zabudowy oraz przychdd i dochod osiggniety z tytutu prowadzenia gospodarstwa.

Nalezy zaznaczyé, czy dana nieruchomos¢ wchodzi w sktad majgtku wspélnego matzonkoéw, czy tez
stanowi majatek odrebny skfadajgcego o$wiadczenie.

W przypadku wspoétwtasnosci w czesciach utamkowych nalezy przy danej nieruchomosci oznaczyé
wielkos¢ udziatu we wspétwtasnosci za pomocg utamka. Powierzchnie nieruchomosci podaje sie na
podstawie aktu notarialnego, przydziatu lokalu albo na podstawie innych posiadanych i wiarygodnych
dokumentow.

Uwaga
Nalezy pamietaé o doktadnym podawaniu jednostki miary, wg ktorej okreslamy powierzchnie
nieruchomosci, np. m?, a, ha. Tytutem prawnym jest np.:

—  wiasnosé,

—  spoidzielcze wrasnosciowe prawo do lokalu,

— uzytkowanie wieczyste,

—  najem,

— dzierzawa,

—  uzyczenie.

Nie ma obowigzku wskazywania numeru aktu notarialnego oraz ksiegi wieczyste;.
Uwaga

Nie jest tytulem prawnym akt notarialny ani ksiega wieczysta. Akt notarialny to rodzaj umowy
potwierdzajgcej nabycie nieruchomosci lub praw do niej, ksiega wieczysta zas jest jedynie rejestrem
publicznym, ktéry przedstawia stan prawny nieruchomosci. Nie jest wskazaniem tytulu prawnego
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podanie ,wspolnos¢ matzenska”, "wspolnosé majgtkowa”. Powyzsze okresla ustroj majgtkowy, jakim
objeta jest dana nieruchomos¢ lub prawo, nie okresla natomiast tytutu prawnego, jakim dysponujg
matzonkowie w ramach wspaolnosci matzenskiej.

Warto$¢ nieruchomosci powinna byé oparta na szacunku (poréwnaniu) cen nieruchomosci
0 podobnym standardzie znajdujgcych sie na tym samym obszarze lub wynika¢ z innych
wiarygodnych zrodet (np. z polisy ubezpieczeniowej). Jezeli znana jest doktadna wartos¢ (np. wycena
rzeczoznawcy) nalezy podaé rzeczywistg wartosc¢, a nie szacunkowa.

Uwaga

Warto$¢ danej nieruchomosci podaje sie na dzien 31 grudnia roku poprzedniego (w przypadku
corocznych oswiadczehn majatkowych), bgdz na dzieh =zdarzenia uzasadniajgcego ziozenie
odwiadczenia majgtkowego (w przypadku pierwszego i ostatniego oswiadczenia majgtkowego). Nie
podaje sie ceny nabycia. Obowigzek podania wartosci nieruchomosci wystepuje tylko w odniesieniu
do praw zbywalnych (nie dotyczy np. najmu i dzierzawy).

W podpunkcie ,inne nieruchomosci” podaje sie przyktadowo: dziatke, na ktérej stoi dom wymieniony w
oswiadczeniu, udziat w gruncie oraz w czesciach wspodlnych budynku przynalezny do posiadanego
mieszkania, dziatki rekreacyjne, dziatki pracownicze, dziatki wykorzystywane do dziatalnosci
gospodarczej przez sktadajgcego oswiadczenie lub wspotmatzonka, garaze, warsztaty.

lll. Udzialy i akcje w spotkach handlowych

W czesciach tych nalezy ujawni¢ informacje o posiadanych udziatach i akcjach w spoétkach
handlowych, podajac:

liczbe posiadanych udziatéw i akcji,

— nazwe emitenta udziatéw i akcji,
—  spofki, w ktorych udziaty lub akcje stanowig pakiet wiekszy niz 10% udziatow,
— wysokos¢ dochodu osiggnietego z tytutu udziatéw lub akciji.
Dochodem z tytutu posiadania udziatéw i akciji jest przyktadowo:
— dochdd z udziatu w zyskach oséb prawnych — dywidenda,
— dochod z umorzenia udziatéw (akciji),
— dochdd uzyskany z odptatnego zbycia udziatow (akcji) na rzecz spotki w celu ich umorzenia,
—  warto$¢ majatku otrzymanego w zwigzku z likwidacjg osoby prawnej,
— dochdd przeznaczony na podwyzszenie kapitatu zaktadowego,

— dochdd stanowigcy rownowartosé kwot przekazanych na kapitat zaktadowy z innych
kapitatow,

— dywidendy z akcji zlozonych przez czionkdéw pracowniczych funduszy emerytalnych na
rachunkach ilo$ciowych.

IV. Nabycie mienia w drodze przetargu

W tym punkcie podaje sie informacje o mieniu nabytym wylgcznie w drodze przetargu od:
—  Skarbu Panstwa,
— innej panstwowej osoby prawnej,
— jednostek samorzadu terytorialnego lub ich zwigzkow,
— komunalnej osoby prawnej.
Nalezy podac: opis nabytego mienia, date nabycia, nazwe podmiotu, od ktérego nabyto mienie.
Uwaga
Z wzoru nie wynika wprost, kiedy nabyte mienie nalezy wykaza¢ w tym punkcie. Majagc na wzgledzie

przestanki, jakim ma stuzyé ujawnianie opisywanego majatku, tj. mienia nabytego w okresie petnienia
funkcji lub zajmowania stanowiska, nalezy przyjaé nastepujgce zasady:



— mienie nabyte w drodze przetargu w roku ubiegtym (w przypadku os$wiadczen wg stanu na
dziehn 31 grudnia),

— mienie nabyte w ciggu roku poprzedniego, nawet jezeli zostato zbyte przed 31 grudnia
(zamieszcza sie wzmianke o tym),

— w przypadku oswiadczen sktadanych pierwszy raz podaje sie posiadane mienie nabyte
w dowolnym czasie w przesztosci.

— Ponadto:

— ujawnia sie cate mienie, takze te nabyte od gminy innej niz ta, w ktorej sktadajgcy
oswiadczenie petni funkcje,

— wykazuje sie mienie nabyte przez wspétmatzonka, chyba Ze nalezy do jego majagtku
odrebnego,

— podaje sie mienie wskazane juz w innych punktach oswiadczenia, jezeli zostato nabyte
w sposob opisany w tym punkcie,

— nie wykazuje sie mienia nabytego od w/w podmiotéw w drodze bezprzetargowe;.

V. Dzialalnos¢ gospodarcza

Nalezy ujawnic:

— fakt prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

— fakt zarzgdzania takg dziatalnoscig (jako przedstawiciel lub peinomocnik),

— przedmiot prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

— forme prawng dziatalnosci gospodarczej,

— ewentualnych wspdlnikow,

— przychdd i dochdd osiggniety z tego tytutu w roku ubiegtym (nalezy poda¢ dwie wielkosci).
Nalezy ujawnic takze zawieszong dziatalno$¢é gospodarczg.

Zarzgdzanie dziatalnoscig gospodarczg dotyczy zarzadu na podstawie: petnomocnictwa, kontraktu
menedzerskiego lub uméw o podobnym charakterze, prokury.

Przedmiot dziatalnosci najlepiej wskazaé, postugujgc sie oznaczeniami Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci.

Formg prawng bedzie: prowadzenie dziatalno$ci na podstawie wpisu do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej (w tym takze w ramach spdtki cywilnej) oraz prowadzenie dziatalnosci w ramach
jednego z rodzajow spotki osobowej, wskazanych w przepisach kodeksu spétek handlowych.

VI. Udzial we wiadzach spétek handlowych

W tym punkcie nalezy ujawnic:
— fakt uczestnictwa we wtadzach statutowych spétek handlowych: zarzgdzie, radzie nadzorczej,
komisji rewizyjnej,
— date objecia funkcji,
— dochdd osiggniety z tego tytutu w roku ubiegtym.

Radni wykazujg jedynie uczestnictwo w organach spétek handlowych, natomiast pracownicy
samorzgdowi sg zobligowani ponadto do ujawnienia faktu uczestniczenia we wtadzach spétdzielni
oraz fundacji prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg.

VIl. Inne dochody

Punkt nakazuje ujawnienie wszelkich dochodéw osigganych w zwigzku z szeroko rozumiang
aktywnoscig majgtkowa, o ile dochody te nie zostaty wskazane w innym punkcie oswiadczenia. Nalezy
wykaza¢ tu zaréwno dochody ujete w zeznaniach rocznych, jak réwniez w innych dokumentach



w zakresie podatku od czynnosci cywilnoprawnych, spadkéw lub darowizn. Pomijanie informaciji
o osiggnietych dochodach (przychodach) z tytutu sprzedazy nieruchomosci, spadkéw lub darowizn
stanowi o niedoktadnosci i wadliwosci oswiadczenia. Fakt ten ogranicza bowiem mozliwos¢ oceny
sytuacji majgtkowej osoby sktadajgcej oswiadczenia i moze prowadzi¢ do btednych wnioskow, a co za
tym idzie, do skierowania sprawy weryfikacji rzetelnosci oswiadczenia do urzedu kontroli skarbowe;j.

W punkcie nalezy wykaza¢ dochdd (przychdéd - koszty uzyskania przychodu) uzyskany
z poszczegolnych tytutdw, m.in.:

— ze stosunku pracy (réwniez dodatkowe sSwiadczenia jak: nagrody jubileuszowe, nagrody
uznaniowe itp.),
—  zumowy zlecenia,
—  zumowy o dzieto,
—  z praw majgtkowych, w tym z praw autorskich,
—  znajmuidzierzawy,
—  zemerytury i renty,
—  z zasitkow dla bezrobotnych,
—  doptaty bezposrednie dla rolnikéw,
—  diety z tytutu petnienia obowigzkdéw spotecznych i obywatelskich,
—  jednorazowe swiadczenia np. odszkodowania, wygrane,
—  z odpfatnego zbycia nieruchomosci,
—  darowizn,
—  spadkéw.
Ujawnieniu podlega dochdéd opodatkowany, jak réwniez wolny od podatku. Podaje sie dochdd

uzyskany w ciggu catego okresu, za jaki sktadane jest oswiadczenie (nie nalezy podawac¢ miesiecznej
kwoty dochodu).

VIIl. Mienie ruchome

W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ mienie ruchome o wartosci przekraczajgcej 10.000 zt bedace
wiasnoscig osoby sktadajgcej oswiadczenie oraz nalezgce do jej majgtku wspdinego.

Do sktadnikéw mienia ruchomego nalezy zaliczyé m.in.:
—  samochody,
— inne pojazdy mechaniczne ,
—  dzieta sztuki,
— meble,
—  sprzet audiowizualny,
—  zwierzeta (niewchodzace w sktad gospodarstwa rolnego),
—  domki kempingowe,
—  urzadzenia i maszyny.
Uwzgledni¢ nalezy mienie:
—  stanowigce wtasnosc¢ lub wspétwiasnos¢ matzenska,
—  stanowigce wspotwilasnos¢ z innymi osobami (podac nalezy udziat),

— wykorzystywane do dziatalno$ci gospodarczej, takze przez wspétmatzonka (jezeli istnieje
wspoétwiasnos¢ matzenska),

—  zakupione na kredyt,
— na ktoérym cigzy zastaw rejestrowy.
Warto$é poszczegdinych sktadnikow majgtku ruchomego nalezy okre$li¢ wedtug ceny rynkowej na

dzien 31 grudnia (osSwiadczenie roczne) lub na dzien zwigzany z okreslonym zdarzeniem
naktadajgcym obowigzek ztozenia oswiadczenia.



Uwaga
Wykazaniu podlega tylko rodzaj mienia, nie ma obowigzku deklarowania jego warto$ci.
W przypadku pojazdéw mechanicznych nalezy poda¢ marke, model i rok produkcji. Pojazdem
mechanicznym jest, np.:
—  pojazd samochodowy,
—  ciagnik rolniczy,
—  przyczepa,
—  pojazd zabytkowy.

IX. Zobowiazania pieniezne

W tym miejscu wykazuje sie zobowigzania pieniezne o wartosci powyzej 10.000 zt j.:

—  zaciggniete kredyty,

—  zaciggniete pozyczki,

—  zobowigzania cywilnoprawne (np. obowigzek wyptaty odszkodowania).
Ujawnieniu podlegajg kredyty i pozyczki zaciagniete:

—  w bankach,

—  winnych instytucjach oszczedno$ciowo-kredytowych,

— od os6b prywatnych

—  zaciggniete z funduszy zaktadowych, zaréwno w walucie polskiej jak i obce;j.
W oswiadczeniu nalezy takze okresli¢ warunki, na jakich zostaty udzielone zobowigzania pieniezne:

— wskaza¢ osobe (instytucje),

—  zwieZle okresli¢, w zwigzku z jakim zdarzeniem,

— podac¢ wysokos¢ zobowigzania wraz z odsetkami.

Kwota 10.000 zt dotyczy sumy zobowigzan.

Nalezy poda¢ zobowigzania wiasne wchodzgce w skiad wspotwtasnosci matzenskiej oraz wspdlne
z innymi osobami.

Uwaga

Poda¢ nalezy wysokosé zobowigzania na dzien 31 grudnia (o$swiadczenie roczne) lub na dzien
zwigzany z okreslonym zdarzeniem nakfadajgcym obowigzek zlozenia oswiadczenia. Nie podaje sie
pierwotnej wysokosci zaciggnietego zobowigzania. Nalezy pamietaé o okresleniu waluty. Podajgc
warunki zaciggnietego zobowigzania, nie wskazuje sie na okolicznosci, w zwigzku z jakim zaciggamy
zobowigzanie, tylko w zwigzku z jakim zdarzeniem to nastepuje, np. zakup mieszkania, zakup
samochodu, zakup lokalu uzytkowego, budowa budynku mieszkalnego. Niewystarczajgca jest
informacja typu” kredyt hipoteczny”, gdyz nie precyzuje ona konkretnego celu, zdarzenia, w zwigzku
z ktérym powstato zobowigzanie.

W celu zapewnienia przejrzystosci zycia publicznego, konieczne jest okreslenie warunkéw, na jakich
zostaty udzielone kredyty lub pozyczki. Mowa tu o okre$leniu, czy byly to warunki ogdlne czy
preferencyjne (uprzywilejowana pozycja osoby otrzymujgcej). W przypadku kredytéw preferencyjnych
wskazane jest podanie zakresu uprzywilejowania.

Czesc¢ B oswiadczenia majatkowego

Liczba i kolejnos¢ ujawnionych adreséw winna odpowiadac¢ liczbie i kolejnosci nieruchomosci
wykazanych w czesci A pkt. Il
W przypadku, gdy adres zamieszkania osoby skfadajgcej oswiadczenie pokrywa sie z adresem

zamieszkania lub domu wymienionego w czesci A pkt. Il o$wiadczenia, nalezy ten adres wpisaé
powtdrnie.



