PZO-03 Procedura rejestracji niesamorzadowego przedszkola/szkoty/placéwki w Platformie

Zarzadzania Oswiata wKrakowie.

ID Wersja Data Nazwa Zatwierdzit

Procedura rejestracji niesamorzadowego

PZ0O-03 2.0 2020-11-12 Anna Domanska

przedszkola/szkoty/placéwki w PZO.

1

WHasciciel procedury

Whascicielem procedury jest Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Krakowa.

2,

Cel

Opis sposobu postepowania przy rejestracji niesamorzadowego przedszkola/szkoty/placéwki w systemie PZO.

3.

Definicje

Whioskodawca - Dyrektor niesamorzadowego przedszkola/szkoty/placéwki moze wnioskowaé o rejestracje

tylko i wytacznie swojego przedszkola/szkoty/placoéwki w Gminie Miejskiej Krakéw w systemie Platforma

Zarzadzania Oswiatg w Krakowie.

Administrator Systemu - podmiot zajmujacy sie administrowaniem PZO, odpowiedzialny za ciggtos¢ pracy,

rozwdj oraz bezpieczenstwo PZO,

PZO - Platforma Zarzadzania Oswiatg w Krakowie,

ODPN- Rejestr szkot i obstuga dotacji dla placowek niepublicznych.

4,

Zakres stosowania

Obowiagzuje wszystkich Dyrektoréw niesamorzadowych przedszkoli/szkét/placowek Gminy Miejskiej Krakow.

5.
1)

Sposéb postepowania:

Whiosek o rejestracje niesamorzadowego przedszkola/szkoty/placéwki w Platformie Zarzadzania Oswiataw
Krakowie moze =zosta¢ zgtoszony przez Whnioskodawce - Dyrektora niesamorzadowego
przedszkola/szkoty/placéwki poprzez wystanie email na adres ek.umk@um.krakow.pl.

Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Krakowa akceptuje lub odrzuca wniosek informujac Wnioskodawce
poprzez email.

W przypadku zaakceptowania wniosku, Administrator Systemu lub uprawniony pracownik Referatu
Oswiatowych Systemow Informatycznych przystepuje do opisu niesamorzadowego
przedszkola/szkoty/placéwkiw systemie PZO.

Dyrektor zobowigzany jest do odbioru danych dostepowych w Wydziale Edukacji Urzedu Miasta Krakowa
osobiscie/za posrednictwem petnomocnikaposiadajgcego pisemne upowaznienie zgodne zformularzem F-01
UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DANYCH DO KONTA UZYTKOWNIKA. Zgtaszajaca sie osoba po odbiér
nowego Hasta musi posiada¢ dokument tozsamosci pozwalajgcy najednoznaczngidentyfikacje swojejosoby.
W szczegélnych sytuacjach pakiet startowy moze zosta¢ przestany w formie elektronicznej zaszyfrowanej
wraz z instrukcjg na adres email szkoty/placéwki wprowadzony do systemu ODPN. Szyfr do wiadomosci

elektronicznej zostanie przestany na telefon komorkowy stuzbowy Dyrektora szkoty/placowki zgodny z



mailto:ek.umk@um.krakow.pl

wprowadzonym do systemu ODPN.

6. Odpowiedzialnosci ikompetencje

Rola Odpowiedzialnosci/kompetencje
Whioskodawca Rejestruje poprzez email zgtoszenie zgodnie z procedurg PZO-03.
Wydziat Edukacji Urzedu Podejmuje zgtoszenie email, akceptuje lub odrzuca wniosek, poprzez
Miasta Krakowa email przekazuje informacje do Wnioskodawcy.

Administrator Systemu lub

uprawniony pracownik W przypadku zaakceptowania wniosku - opisuje placéwke
Referatu Oswiatowych niesamorzadowa w systemie PZO.

Systemow Informatycznych




