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1. Wiasciciel procedury
Whtascicielem procedury jest Wydziat Edukacji Urzedu Miasta Krakowa.

2. Cel
Opis sposobu postepowania przy zgtaszaniu i zmiany uprawnien do Konta Uzytkownika PZO tak, aby

spetnione bytywarunki:

— jednoznaczna identyfikacjauzytkownika,
— bezpieczne zgtoszenie wniosku o zmiane uprawnier do Konta Uzytkownika PZO,
— bezpiecznazmianauprawnien do Konta Uzytkownika PZO.

3. Definicje
Whioskodawca - Pracownik przedszkola, szkoty, placowki.

Administrator Systemu w przedszkolu, szkole, placéwce - Dyrektor petnigcy funkcje administratora
PZO, odpowiedzialny za nadawanie/odbieranie kont/uprawnien pracownikom w zakresie swoich
uprawnien.

Hasto - cigg conajmniej o$miu znakdéw literowych, cyfrowych lub innych wykorzystywany w procesie
uwierzytelnienia uzytkownika przy uzyskiwaniu dostepu do PZO i znany jedynie uzytkownikowi.

Identyfikator Uzytkownika (nazwa uzytkownika) - ciagg co najmniej szesciu znakdw literowych,
jednoznacznie identyfikujacy osobe (jest to rowniez pdzniejszy login do systemu).

4. Zakresstosowania
Obowiagzuje wszystkich uzytkownikéw PZO.

5. Sposéb postepowania

1) Administrator systemu zaktada Wnioskodawcy zatrudnionemu w tej samej placéwce, konto do PZO
oraz nadaje odpowiednieuprawnienia.

2)  Whnioskodawca zgtasza Administratorowi Systemu prosbe o zmiane uprawnien do poszczegdlnych
aplikacji systemu.

3) Administrator systemu, informuje Wnioskodawce dla ktérego zmodyfikowano uprawnienia do
KontaUzytkownika o nadaniu/zmianie jego uprawnien.

4) Administrator systemu po zalogowaniu sie na konto administracyjne odbiera uprawnienia do konta
Whioskodawcy poprzez nacisniecie przy nim przycisku ,Zablokuj konto”. Zablokowane konto
zostanie potwierdzone komunikatem”Zablokowano”

6. Odpowiedzialnosci i kompetencje

Rola Odpowiedzialno$ci/kompetencje

Whioskodawca Zgtasza zmiane uprawnien do Konta Uzytkownika administratorowi
systemu.

Administrator Systemu Podejmuje realizacje zatozenia/modyfikacji/odebrania uprawnien do
Konta Uzytkownika.




