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Wprowadzenie

Kazda organizacja pozarzgdowa prowadzi swojg dziatalnos¢ w oparciu o
przepisy prawa. Zobowigzana jest do sprawozdawania ze swojej dziatalnosci
przed organem kontroli, musi prowadzi¢ nalezycie ksiegowos¢, wszystkie
umowy z pracownikami i wolontariuszami muszg zosta¢ zawarte zgodnie z
prawem. W zaleznosci od formy prawnej organizacji, przystuguja jej
okreslone mozliwosci wsparcia finansowego, ktore rowniez przydzielane jest
na podstawie przepisdw ustaw.
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Dziatalnos¢ pozytku publicznego
organizacji pozarzadowych

Dziatalnos¢ pozytku publicznego prowadzona jest przez organizacje
pozarzgdowe - niebedace jednostkami sektora finansow publicznych,

W rozumieniu przepisdw o finansach publicznych, i niedziatajace w celu
osiggniecia zysku, osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace
osobowosci prawnej, ktérym odrebna ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, w
tym fundacje i stowarzyszenia.

Organizacje pozarzgdowe prowadzg dziatalnos¢ pozytku publicznego -
dziatalnos¢ spotecznie uzyteczng, w sferze tzw. zadan publicznych, ktérych
katalog okresla ustawa: LINK do art. 4
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Dziatalnos¢ pozytku publicznego
organizacji pozarzadowych

Dziatalnos$¢ pozytku publicznego moze by¢ prowadzona takze przez:

1) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,

o stosunku Panstwa do innych kosciotéw i zwigzkdw wyznaniowych oraz

o0 gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe
obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

2) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego

3) spotdzielnie socjalne;

4) spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby
sportowe bedgce spdtkami dziatajacymi na podstawie przepisdw ustawy z dnia
18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 226, poz. 1675, z
pozn. zm.3)), ktore:

- nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajq catos¢ dochodu na
realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczajq zysku do podziatu miedzy
swoich cztonkdw, udziatowcdw, akcjonariuszy i pracownikow.
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Dziatalnos¢ statutowa organizaciji

Organizacja pozarzadowa zostaje powotana do prowadzenia dziatalnosci
statutowej, czyli tej, ktorej zakres jest okreslony w statucie. Innymi stowy -
dziatalnosc¢ statutowa to realizacja celdow, dla ktérych powotane zostato
stowarzyszenie czy fundacja. Rozumie sie przez to dziatalnos¢ niemajacq

charakteru dziatalnosci gospodarczej okreslong przepisami prawa i
statutem danej jednostki. Jest to wiec taka dziatalnos¢, ktora:

nie spetnia przestanek dziatalnosci gospodarczej;

podejmowana jest zgodnie z prawem;

wypetnia zapisy statutu organizacji, ktory okresla jej cele oraz sposoby
ich realizacji.

Statutowa dziatalnos¢ organizacji pozarzadowej nie jest dziatalnoscig
gospodarczg w rozumieniu przepisow Prawa dziatalnosci gospodarczej

i moze by¢ prowadzona jako dziatalnosc¢ nieodptatna lub jako
dziatalnosc¢ odptatna.
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Dziatalnos¢ odptatna 1 nieodptatna
pozytku publicznego

Dziatalnosc¢ pozytku publicznego moze by¢ prowadzona jako dziatalnosc
odptatna i nieodptatna:

dziatalnos¢ nieodptatna
pozytku publicznego:
swiadczenie ustug, na
podstawie stosunku prawnego,
za ktére organizacja
pozarzadowa nie pobiera
wynagrodzenia.

dziatalnos¢ odptatna
pozytku publicznego

Prowadzenie nieodptatnej i odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego
wymaga rachunkowego wyodrebnienia tych form dziatalnosci w stopniu
umozliwiajgcym okreslenie przychodow, kosztow i wynikdéw, z zastrzezeniem
przepisow o rachunkowosci.
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Dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

Dziatalnoscig odptatng pozytku publicznego jest:

1) dziatalnos¢ prowadzona przez organizacje pozarzgdowe, za ktore
pobierajg one wynagrodzenie;

2) sprzedaz towarow lub ustug wytworzonych lub swiadczonych przez osoby
bezposrednio korzystajace z dziatalnosci pozytku publicznego,

w szczegolnosci w zakresie rehabilitacji oraz przystosowania do pracy
zawodowej 0sOb niepetnosprawnych oraz reintegracji zawodowej i spotecznej
0séb zagrozonych wykluczeniem spotecznym, a takze sprzedaz przedmiotéw
darowizny.

Przychod z dziatalnosci odptatnej pozytku publicznego stuzy
wylacznie prowadzeniu dziatalnosci pozytku publicznego.
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Kiedy dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego
staje si¢ dziatalnoscia gospodarcza?

Dziatalnos$¢ odptfatna pozytku publicznego organizacji pozarzgdowych stanowi
dziatalnoS¢ gospodarcza, w rozumieniu przepisdéw o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, jezeli:

1) wynagrodzenie, o ktérym mowa w art. 8 ust. 1, jest w odniesieniu do
dziatalnosci danego rodzaju wyzsze od tego, jakie wynika z kosztow tej
dziatalnosci, lub

2) przecietne miesieczne wynagrodzenie osoby fizycznej z tytutu
zatrudnienia przy wykonywaniu statutowej dziatalnosci odptatnej pozytku
publicznego, za okres ostatnich 3 miesiecy, przekracza 3-krotnosc¢
przecietnego miesiecznego wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw
ogtoszonego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego za rok
poprzedni.
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Dziatalnos¢ gospodarcza

Przez dziatalnos¢ gospodarczg rozumie sie podjetg w celach zarobkowych
dziatalnos¢ wytworcza, budowlang, handlowg, ustugowg oraz poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z, a takze dziatalnos¢ zawodowa,
wykonywang w sposob zorganizowany i ciggty.

Definicje dziatalnosci gospodarczej zawiera art. 2 ust. 1 prawa dziatalnosci
gospodarczej ( Ustawa z dnia 19 listopada 1999 r. prawo dziatalnosci
gospodarczej Dz.U. Nr 101, poz. 1178, z p6zn. zm.): ,Dziatalnoscig gospodarczg
W rozumieniu ustawy jest zarobkowa dziatalnos¢ wytworcza, handlowa,
budowlana, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i eksploatacja zasobow
naturalnych, wykonywana w sposob zorganizowany i ciggty”, czyli jest to
dziatalnosc:

zarobkowa — ma przynies¢ w zamierzeniu zysk;

zorganizowana - prowadzona jest w sposdb profesjonalny, zapewniajacy
bezpieczenstwo i pewnosc¢ obrotu;

ciggta — majgca staty charakter, powtarzalny.
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Rachunkowos¢ organizacji
a prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Rachunkowosc¢ organizacji nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej
prowadzona jest na podstawie zapisow Ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 r. (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pd6zn. zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegodlnych zasad
rachunkowosci dla niektdrych jednostek niebedgcych spdétkami handlowymi,
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz.U. z 1997 r. Nr. 121, poz.
591)

Obowigzek prowadzenia rachunkowosci wedtug, przytoczonych powyzej
przepisow, dotyczy osob prawnych (fundacje i stowarzyszenia) ale takze
jednostek ktdére nie podlegaty rejestracji w KRS np. stowarzyszen zwyktych
czy uczniowskich klubéw sportowych.
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Rachunkowos$¢ w organizacji
a prowadzenie dziatalnosci gospodarcze]

Jesli organizacja nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej moze zastosowac
pewne uproszczenia w prowadzeniu rachunkowosci wynikajg one z
uproszczonego wzoru sprawozdania finansowego oraz z mozliwosci
odstgpienia od zasady ostroznej wyceny.

Rozpoczecie przez organizacje dziatalnosci gospodarczej powoduje utrate
powyzszych uprawnien, m. in. koniecznos¢ sporzgdzania bardziej
rozbudowanego sprawozdania finansowego wedfug wzoru okreslonego

w ustawie o rachunkowosci
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Co to jest polityka rachunkowosci?

Czym rozni sie fundacja od stowarzyszenia w kontekscie uzyskania
srodkow na prowadzenie dziatalnosci? Warto zaznaczy¢, ze mozliwosci
dziatania i uzyskiwania srodkéw finansowych, zarowno dla fundacji, jak i dla
stowarzyszenia sg takie same. Rdznice wigzg sie ze sposobem organizacji
wewnetrznej.

Organizacja niezaleznie od wielkosci obrotu jest zobowigzana do
systematycznego prowadzenia ksigg rachunkowych. Za ich prowadzenie
odpowiada kierownik. Dobrze prowadzona ksiegowos¢ powinna odzwierciedlac
faktyczng sytuacje finansowg organizacii.

Polityka rachunkowosci to zatem konkretne reguty i praktyki przyjete w
organizacji do prowadzenia rachunkowosci. Polityke rachunkowosci opracowuje
ksiegowy wspdlnie z zarzadem lub osobg odpowiedzialng za zarzadzanie
finansami w organizacji. Za polityke rachunkowosci odpowiada Zarzad, ktory
przyjmuje jg na podstawie uchwaty.
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Polityka rachunkowosci

Kazda organizacja powinna przede wszystkim opracowac swojg polityke
rachunkowosci, kierujgc sie nastepujgcymi zasadami:

zasada istotnosci

zasada kontynuacji dziatania

zasada memoriatu i wspotmiernosci

zasada wiarygodnosci

zasada ostroznosci

zasada ciggtosci

zasada indywidualnej wyceny/zasada zakazu kompensaty

Co one oznaczajq?
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Z.asady rachunkowosci

— zasada, wedtug ktdérej wszystkie zdarzenia wptywajace
znaczgco na dziatalnosc i sytuacje finansowa jednostki powinny by¢ wykazane
w sprawozdaniu finansowym. Jesli natomiast ich waga jest nieznaczna, mozna
je ksiegowacC w sposdb uproszczony i pomija¢ w sprawozdaniu, o ile nie
znieksztatca to obrazu sytuacji majatkowo-finansowej danego podmiotu
gospodarczego.

- nadrzedna zasada rachunkowosci, zgodnie
z ktérg zaktada sie, ze jednostka gospodarcza bedzie kontynuowata swojq
dziatalnos¢ w dajacej sie przewidziec przysztosci oraz w niezmienionym
istotnie zakresie. Przyjecie zatozenia kontynuacji dziatalnosci przy
sporzadzeniu sprawozdania finansowego nie moze by¢ sprzeczne ze stanem
faktycznym lub prawnym.
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Z.asady rachunkowosci

— polega na ujeciu w ksiegach rachunkowych oraz
sprawozdaniu finansowym ogo6tu operacji gospodarczych dotyczacych danego
okresu. W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujac¢ wszystkie osiggniete
przychody i obcigzajqce jg koszty dotyczace danego roku obrotowego,
niezaleznie od terminu ich sptaty

polega na tym, ze koszty poniesione w celu
osiggniecia okreslonych przychoddw muszg byc¢ ujete w ksiegach
rachunkowych w tym samym okresie rozrachunkowym, co osiggniete
przychody. Dotyczy to gtdwnie kosztéw bezposrednich, np. kosztéw
wytworzenia sprzedanych wyrobow.

(zakaz kompensaty) - wartosc
poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow i zwigzanych
z nimi kosztéw, jak tez zyskow i strat nadzwyczajnych ustala sie oddzielnie.
Nie mozna kompensowac ze sobg wartosci réznych co do rodzaju aktywoéw i
pasywow, przychodow i kosztdw zwigzanych z nimi oraz zyskéw i strat

nadzwyczajnych.
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Z.asady rachunkowosci

zobowigzuje jednostki gospodarcze do wykazywania
w ksiegach rachunkowych operacji gospodarczych zgodnie z ich tresciq i
rzeczywistoscig ekonomiczng tak, aby sprawozdanie finansowe zapewniato
rzetelne i realistyczne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej,
wyniku finansowego oraz rentownosci jednostki.

nakazuje wycenia¢ zasoby majatkowe jednostki i zrodta
ich pochodzenia, tak aby nie spowodowac znieksztatcenia wyniku
finansowego.

nakazuje przyjete w przedsiebiorstwie zasady (polityke)
rachunkowosci stosowa¢ w sposdb ciggty. Zasada ta zapewnia
porownywalnosc¢ informacji zawartych w sprawozdaniach finansowych za
kolejne lata obrotowe. Zgodnie z nig bilans otwarcia kolejnego roku
obrotowego musi by¢ identyczny z bilansem zamkniecia roku poprzedniego.
Pod pewnymi warunkami mozliwe jest jednak odstepstwo od tej zasady.
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Polityka Rachunkowosci

Prowadzac przemyslang polityke rachunkowosci nalezy wzig¢ pod uwage
rowniez nastepujace zagadnienia:

jaki jest nasz rok obrotowy i jego okresy sprawozdawcze,

podziat kosztow na dziatalnos¢ programowg i administracyjng,

sposob prowadzenia ksigg rachunkowych (wykaz kont ksiegi gtownej oraz
ewidencji analitycznej czyli plan kont),

zasady amortyzaciji,

metody prowadzenia ewidencji zapasow,

zasady wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego,

dokumentowanie operacji dowodami ksiegowymi,

sposoOb inwentaryzacji,

opis systemu przetwarzania danych (przy korzystaniu z systemoéw
komputerowych) oraz system zabezpieczania dokumentow,

archiwizacja dokumentéw i okres ich przechowywania; udostepnianie danych
i dokumentow osobom trzecim.
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Plan Kont

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, art.10 mowi, ze
jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujgca w jezyku polskim
przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegdlnosci
dotyczace zaktadowego planu kont , ustalajgcego wykaz kont ksiegi
gtdwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiaqg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtownej.

Zespot 0 - majatek trwaty

Zespot 1 - srodki pieniezne

Zespot 2 - rozrachunki i roszczenia

Zespot 3 — materiaty i towary

Zespot 4 — koszty wedtug rodzaju

Zespot 5 - koszty wedtug typow dziatalnosci
Zespot 6 - rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespot 7 - przychody i koszty ich osiggniecia
Zespot 8 - fundusze, rezerwy i wynik finansowy

LINK DO PLANU KONT

NOrway mems
wspleranla = .
\@; e O ants _@. .‘ﬁ;



Dowody ksieggowe

Wyrozniamy nastepujace dowody ksiegowe:

Dowody wtasne ( wystawione rachunki, faktury sprzedazy noty)
Dowody wewnetrzne (WZ, KP, KW, DW....),

Dowody zewnetrzne (faktury, rachunki, noty, potwierdzajgce
wydatkowanie srodkéw wystawione przez inne podmioty)

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci kazdy dowdd ksiegowy powinien zawierac:
Okreslenie stron (Nazwy, adresy, numery indentyfikacyjne),
pozwalajgce jednoznacznie zidentyfikowac uczestnikow danej operacii;

Tresc¢ (opis) danej operacji, jej wartosc, jesli to mozliwe ilos¢ (liczbe) i cene
jednostkowgq;

Date operacji i sporzadzenia dowodu;

Zapis stwierdzajacy sprawdzenie dowodu oraz opis kwalifikujgcy dowod do
ewidencji (dekretacja dowodu) wraz z podpisem oséb odpowiedzialnych
- zgodnie z zapisami w statucie.
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Rachunek

Rachunek potwierdzajgcy dokonanie sprzedazy lub wykonanie ustugi jest
wystawiany z kopiq i zawiera co najmniej:

imiona i nazwiska (nazwe albo firme) oraz adresy sprzedawcy i kupujacego,
badz wykonawcy i odbiorcy ustugi

date wystawienia i numer kolejny rachunku

okreslenie rodzaju i ilosci towarow lub wykonanych ustug oraz ich ceny
jednostkowej

0golng sume naleznosci wyrazong liczbowo i stownie

czytelny podpis wystawcy rachunku oraz odcisk pieczeci wystawcy rachunku,
jezeli sie nig postuguje ( nie obowigzuje)

odpowiedni wyraz "ORYGINAL" lub "KOPIA"
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Faktura VAT

Faktura VAT potwierdzajacy dokonanie sprzedazy lub wykonanie ustugi jest
wystawiany z kopiq i zawiera co najmniej:

imiona i nazwiska (nazwe albo firme) oraz adresy sprzedawcy

i kupujacego, badz wykonawcy i odbiorcy ustugi

NIP sprzedawcy i nabywcy

date wystawienia, date sprzedazy, numer kolejny faktury

okreslenie rodzaju i ilosci towardow lub wykonanych ustug oraz ich ceny
jednostkowej

0golng sume naleznosci netto wyrazong liczbowo i stownie, kwote VAT,
kwote brutto faktury

czytelny podpis wystawcy rachunku oraz odcisk pieczeci wystawcy faktury,
jezeli sie nig postuguje ( nie obowigzuje)

odpowiedni wyraz "ORYGINAL" lub "KOPIA"
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Nadzor nad NGO i regulacje prawne
dotyczace dziatalnosci NGO

Bez wzgledu na rodzaje prowadzonej dziatalnosci, zakres dziatania,
realizowane cele i osoby, ktorym dana organizacja pozarzadowa pomaga,
kazda podlega nadzorowi odpowiedniego organu administracji publicznej.
Nadzdér gwarantuje poprawnos¢ wykonywania zadan, ale rowniez stanowi
rodzaj ewaluacji dotychczasowej dziatalnosci dajagc mozliwos¢ ulepszenia
procesu zarzadzania organizacja.

Zarowno Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach
jak i Ustawa o fundacjach z dnia 6 kwietnia 1984 okreslajg zasady, na jakich
dana organizacja podlega nadzorowi.
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Okreslenie ram prawnych dziatalnosci
stowarzyszenia

Nadzdr nad stowarzyszeniami wynika z zapisOw ustawy — Prawo o
stowarzyszeniach (Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989) nadaje ramy prawne
stowarzyszeniom przede wszystkim w nastepujgcych artykutach:

Art. 2.

1. Stowarzyszenie jest dobrowolnym, samorzadnym, trwatym zrzeszeniem
o celach niezarobkowych.

2. Stowarzyszenie samodzielnie okresla swoje cele, programy dziatania i
struktury organizacyjne oraz uchwala akty wewnetrzne dotyczgce jego
dziatalnosci.

3. Stowarzyszenie opiera swojg dziatalnos¢ na pracy spotecznej cztonkdéw;
do prowadzenia swych spraw moze zatrudnia¢ pracownikow.
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Nadzor nad dziatalnoscig stowarzyszenia

Art. 8.
1. Stowarzyszenie podlega obowigzkowi wpisu do Krajowego Rejestru
Sgdowego, o ile przepis ustawy nie stanowi inaczej.

5. Nadzér nad dziatalnoscig stowarzyszen nalezy do:
1) wojewody wtasciwego ze wzgledu na siedzibe stowarzyszenia
- w zakresie nadzoru nad dziatalnoscig stowarzyszen jednostek
samorzadu terytorialnego,
2) starosty wtasciwego ze wzgledu na siedzibe stowarzyszenia
- w zakresie nadzoru nad innymi niz wymienione w pkt 1 stowarzyszeniami
- zwanych dalej "organami nadzorujqcymi".
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Okreslenie ram prawnych dziatalnosci
fundacji

Ustawa o Fundacjach z dnia 6 kwietnia 1984 okresla ramy prawne
dziatalnosci fundacji w nastepujacych artykutach:

Art. 1.

Fundacja moze by¢ ustanowiona dla realizacji zgodnych z podstawowymi
interesami Rzeczypospolitej Polskiej celéw spotecznie lub gospodarczo
uzytecznych, w szczegolnosci, takich jak: ochrona zdrowia, rozwoj
gospodarki i nauki, oswiata i wychowanie, kultura i sztuka, opieka i pomoc
spoteczna, ochrona srodowiska oraz opieka nad zabytkami.
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Okreslenie ram prawnych dziatalnosci
fundacji

Art. 3

1. Oswiadczenie woli o ustanowieniu fundacji powinno by¢ ztozone w formie
aktu notarialnego. Zachowania tej formy nie wymaga sie, jezeli ustanowienie
fundacji nastepuje w testamencie

2. W oswiadczeniu woli o ustanowieniu fundacji fundator powinien wskazac
cel fundacji oraz sktadniki majqtkowe przeznaczone na jego realizacje.

Art. 5.

1. Fundator ustala statut fundacji, okreslajacy jej nazwe, siedzibe i majatek,
cele zasady, formy i zakres dziatalnosci fundacji, sktad i organizacje zarzadu,
sposdb powotywania oraz obowigzki i uprawnienia tego organu i jego
cztonkow.
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Nadzor nad dziatalnoscig Fundacji

O wpisaniu fundacji do Krajowego Rejestru Sgdowego sqd zawiadamia
ministra wtasciwego ze wzgledu na zakres jego dziatania oraz cele fundacji, a
gdy terenem dziatalnosci fundacji ma byc¢ jedno wojewddztwo - takze
wojewode wtasciwego ze wzgledu na siedzibe fundacji, przesytajac
jednoczesnie statut.

Organy nadzorcze dla fundacji to (art. 9 ust. 2 ustawy o fundacjach):

1. Wiasciwy (ze wzgledu na zakres dziatania i cele fundacji) minister.
Wskazanie wtasciwego ministra z reguty zawiera¢ powinien statut. Jezeli

wskazania takiego nie ma, wtasciwego ministra powinien wyznaczyc¢ sad,

umieszczajgc stosowny zapis w rejestrze fundacji.

2. Wiasciwy (ze wzgledu na siedzibe fundacji) starosta.
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Nadzor nad dziatalnos$cia organizacji
pozytku publicznego

Organizacje pozytku publicznego, niezaleznie od nadzoru wifasciwego ze
wzgledu na ich forme prawng (stowarzyszenie, fundacja), dodatkowo
podlegajg nadzorowi i kontroli ministra wtasciwego do spraw zabezpieczenia
spotecznego (obecnie — Minister Pracy i Polityki Spotecznej).

Organizacja majgca status pozytku publicznego ma obowigzek:

1. Sporzadzic i ogtosi¢ (,w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z tym
sprawozdaniem”) roczne merytoryczne sprawozdanie z dziatalnosci (LINK
do art. 23 ustawy). Wymog ten powinno spefni¢ umieszczenie sprawozdania
w Internecie. Do zakresu tego sprawozdania stosuje sie przepisy dotyczace
sprawozdan sktadanych przez fundacje (patrz str. 10).

2. Sporzadzic¢ i ogtosi¢ swoje roczne sprawozdanie finansowe.
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Sprawozdawczos¢ organizaciji

Organizacje maja obowigzek sporzadzi¢ sprawozdanie ze swojej dziatalnosci
za rok obrachunkowy

finansowe

merytoryczne

Obowigzki sprawozdawcze organizacji po zamknieciu roku obrotowego sg
nastepujqce:

CIT- 8 wraz z zatgcznikami CIT-8/0 ( dochody wolne i zwolnione), CIT-D
( informacja o otrzymanych/przekazanych darowiznach), termin ztozenia do
witasciwego Urzedu Skarbowego - 3 miesigce po zakonczeniu roku
obrachunkowego ( 31 marzec nastepnego roku —jesli rok obrachunkowy jest
rowny kalendarzowemu)

bilans

rachunek zyskoéw i strat

informacja dodatkowa
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Bilans

Bilans jest sprawozdaniem finansowym, zawierajagcym informacje o stanie
majatku i kapitatéw oraz sytuacji materialnej organizacji.

Bilans sporzadza osoba odpowiedzialna za ksiegowos¢, na podstawie zapisow
w ksiegach rachunkowych. Bilans jest prezentowany w formie tabeli, w ktorej
po lewej stronie wykazywane sg AKTYWA, a po prawej stronie PASYWA.
Suma aktywow i suma pasywow musi sie bilansowa¢, czyli kwoty te
muszqg by¢ identycznie. Zaréwno pasywa, jak i aktywa, wykazywane sg w
bilansie w dwdch wartosciach — na poczatek i na koniec roku obrotowego.
Zazwyczaj bilans sporzadza sie za dany rok obrotowy. Rokiem obrotowym
moze byc¢ rok kalendarzowy, albo tez mozna przyjac¢ inny zakres np. od
wrzesnia do wrzesnia.
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Aktywa

AKTYWA S3 to wszystkie sktadniki majgtkowe, ktére w danym momencie
pozostajg do dyspozycji organizaciji.

A. Aktywa trwate

I. Wartosci niematerialne i prawne - sg to prawa majatkowe o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, np.
prawa autorskie, prawa do projektéw, wynalazkow, znakdéw towarowych
itd.

II. Rzeczowe aktywa trwate - np. srodki trwate o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, np. nieruchomosci
(grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budynki, lokale,
spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu; maszyny i urzadzenia, srodki
trwate w budowie, itd.). Kazdy tzw. srodek trwaty o wartosci jednostkowej
powyzej 3500 zt. - np. sprzet komputerowy, wyposazenie biurowe - jest
elementem rzeczowych aktywdéw trwatych. Srodki trwate podlegajq
odpisom amortyzacyjnym lub umorzeniowym.
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Aktywa

II1I. Naleznosci dlugoterminowe - naleznosci z tytutu dostaw i ustug,
ktore stajg sie wymagalne powyzej 12 miesiecy od dnia bilansowego.

IV. Inwestycje dlugoterminowe - nieuzytkowane przez organizacje,

a nabyte dla osiggniecia korzysci nieruchomosci, a takze udziaty, akcje czy
inne papiery wartosciowe, udzielane pozyczki, itd.

V. Dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe - kwoty pieniezne
nalezne organizacji, od osob fizycznych lub prawnych z tytutu rozliczen

z odbiorcami oraz z tytutu rozliczeh z pracownikami i z budzetem.

B. Aktywa obrotowe

I. Zapasy rzeczowych aktywow obrotowych - np. nabyte w celu zuzycia
na wtasne potrzeby materiaty.

II. Naleznosci krotkoterminowe - 0ogdét naleznosci z tytutu dostaw i ustug
oraz catos¢ lub czes¢ naleznosci z innych tytutdw niezaliczanych do aktywow
finansowych, a ktore stajg sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego.
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Aktywa

II1. Inwestycje krotkoterminowe

1. Srodki pieniezne - np. banknoty i monety pozostajace w kasie, srodki
pieniezne pozostajgce na rachunkach bankowych - rédwniez na rachunkach
lokat, czeki i weksle.

2. Pozostate aktywa finansowe

C. Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

- koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace pozniejszego
okresu, np. organizacja wykupita roczng polise ubezpieczeniowg na okres od
lipca do lipca. Polisa w catosci zostanie zaptacona w momencie zawarcia
umowy, czyli w lipcu. Do kosztéw (w znaczeniu rachunkowym) danego roku
bedzie zaliczona wartosc¢ polisy za okres od lipca do grudnia. Do rozliczen
miedzyokresowych czynnych bedzie zaliczona kwota polisy za okres od
stycznia do lipca kolejnego roku. Kwota ta bedzie wykazana w bilansie.
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Pasywa

PASYWA sg to zrodta finansowania srodkow gospodarczych: fundusze wtasne,
rezerwy, zobowigzania diugo i krotkoterminowe oraz rozliczenia
miedzyokresowe i przychody przysztych okresow.

A. Fundusze wlasne

I. Fundusz statutowy stanowi wartos¢ funduszu zatozycielskiego, ktéry moze
by¢ powiekszany z dodatniego wyniku finansowego.

II. Fundusz z aktualizacji wyceny - wartosc¢ funduszu z aktualizacji wyceny
Srodkéw trwatych

III. Wynik finansowy netto za rok obrotowy - to réznica miedzy
przychodami i kosztami. Wynik ma wartosc¢ dodatnig w przypadku, gdy
przychody sg wieksze niz koszty (nadwyzka przychoddéw nad kosztami) lub
wartos¢ ujemng w przypadku, gdy koszty sq wieksze niz przychody.

1. nadwyzka przychodow nad kosztami (wielkos¢ dodatnia)

2. nadwyzka kosztédw nad przychodami

Pozycja wyniku finansowego za rok obrotowy z bilansu powinna byc¢ identyczna
z pozycjg wyniku finansowego z rachunku zyskéw i strat.
NnoruJay sera
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Pasywa

B. Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania

I. Zobowiazania ditugoterminowe z tytutu kredytow i pozyczek

- np. z tytutu udzielonych gwarancji, poreczen, operacji kredytowych, skutkéw
toczacego sie postepowania sgdowego, na podatek dochodowy, itd.

II. Zobowiazania krotkoterminowe i fundusze specjalne, np. uzyskane
pozyczki i kredyty bankowe, zobowigzania z tytutu dostaw, ustug i
wynagrodzen, zobowigzania budzetowe (np. podatki i sktadki ZUS od
wynagrodzen za grudzien, ktore zostang zaptacone w styczniu)

1. Kredyty i pozyczki

2. Inne zobowigzania

3. Fundusze specjalne

III. Rezerwy na zobowigzania

- rezerwy utworzone na przyszte zobowigzania.

IV. Rozliczenia miedzyokresowe

1.Rozliczenia miedzyokresowe przychodow - rozliczenie przychodéw -
rozliczenie przychoddw podlegajacych rozliczaniu w czasie

2.Inne rozliczenia miedzyokresowe.
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Rachunek zyskow 1 strat

Rachunek zyskow i strat stanowi integralng czes¢ sprawozdania
finansowego. W rachunku wynikow wykazuje sie wszystkie przychody i
koszty wedtug ich uzyskania i poniesienia. R6znice pomiedzy
poszczegdlnymi przychodami i kosztami stanowig wyniki finansowe,
ktérych suma daje wynik na catoksztatcie dziatalnosci organizacji. Kwote
koncowego wyniku finansowego przenosi sie do tabeli bilansu.

Informacja dodatkowa: stanowi zatacznik do bilansu i rachunku zyskow i
strat za dany rok obrotowy i powinna by¢ opracowana na podstawie:
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 15 listopada 2001 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci dla niektorych jednostek niebedacych
spotkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, Dz. U.
Nr 137, poz.1539 z 2001 r.
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Informacja dodatkowa

Informacja dodatkowa powinna zawierac:

objasnienia stosowanych metod wyceny aktywdéw i pasywow oraz przyczyn
ewentualnych ich zmian w stosunku do roku poprzedniego;

uzupetniajace dane o aktywach i pasywach;

informacje o strukturze zrealizowanych przychodéw ze wskazaniem ich
zrodet, w tym przychoddéw okreslonych statutem;

informacje o strukturze kosztow stanowigcych swiadczenia pieniezne i
niepieniezne okreslone statutem oraz o strukturze kosztow
administracyjnych;

dane o zrdédtach zwiekszenia i sposobie wykorzystania funduszu
statutowego;

dane dotyczace udzielonych gwarancji, poreczen i innych zobowigzan
zwigzanych z dziatalnoscig statutowgq;

informacje o tendencjach zmian w przychodach i kosztach oraz sktadnikach
majatku i zrodta ich finansowania.
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Pracownicy w organizacji i obowiazki
Z tym zwigzane

Organizacja pozarzadowa, posiadajgca osobowos¢ prawng, moze zawierac
rozne umowy, w tym m.in.: umowe o prace, umowe zlecenia, umowe o
dzieto.

Umowa o prace powinna zawierac: strony umowy, date zawarcia, okres na
jaki zostaje zawarta, rodzaj umowionej pracy, stanowisko, miejsce
wykonywanej pracy, wymiar czasu pracy: (np. petny etat), zakres prac,
wynagrodzenie, dzien rozpoczecia pracy.

Powinnismy rowniez zadbac¢ o nastepujace zataczniki:

zakres obowigzkow pracownika

kwestionariusz osobowy - - oSwiadczenie do celdw obliczania zaliczek na
podatek dochodowy - PIT-2

Swiadectwo z poprzedniego zaktadu pracy

orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy na
okreslonym stanowisku

potwierdzenie zapoznania sie z regulaminem pracy i przepisami BHP
zaswiadczenie o ukonczeniu wymaganego szkolenia BHP

karta badan okresowych i kontrolnych Q NOruway =ere
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Umowa o dzieto

Ten rodzaj umowy zawierany jest w przypadku zlecenia wykonania
konkretnego dzieta, np. opracowanie raportu, wykonanie ttumaczenia,
namalowanie obrazu, wygtoszenie wykfadu. Istnieje rzeczywisty rezultat
pracy: raport, tekst ttumaczenia, obraz, dwugodzinny wyktad.

Przy Umowie o dzieto bez przeniesienia praw autorskich na
Zamawiajacego stosujemy 20% kosztow uzyskania przychodu

Przy Umowie o dzieto z przeniesieniem praw autorskich na Zamawiajgcego
stosujemy 50% kosztéw uzyskania przychodu.
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Umowa zlecenie

Ten rodzaj umowy zawierany jest w przypadku, gdy umowa dotyczy
wykonywania okreslonych czynnosci, np. obstuga sekretariatu, obstuga
ksiegowa, wprowadzanie danych z ankiet, przygotowywanie imprez
dobroczynnych

W zaleznosci od typu zleceniobiorcy jest on dodatkowo obcigzany skfadkg
ubezpieczenia, odprowadzang przez zleceniodawce:

Studenci - zleceniodawca jest zwolniony z obowigzku ptacenia
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych od studentow, ktérzy nie ukonczyli
26 roku zycia.

Osoby zatrudnione w innej instytucji na umowe o prace z
miesiecznym wynagrodzeniem przekraczajgcym najnizsze miesieczne
wynagrodzenie w gospodarce krajowej - zleceniodawca jest zwolniony z
obowigzku ptacenia ubezpieczen spotecznych; odprowadzanie sg jednak
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne.

W pozostatych przypadkach zatrudniania pracownikdéw na umowy zlecenia
nalezy odprowadza¢ odpowiednio stawki ZUS.
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Formy finansowania dziatan organizacji
pozarzadowych przez samorzad

Jednym z podstawowych zrédet dochoddéw organizacji pozarzadowych sg
dotacje udzielane przez administracje publiczng. Samorzad moze przyznac
dotacje organizacjom pozarzadowym, organizacjom koscielnym i
spotdzielniom socjalnym na dziatalnosc¢ spotecznie uzyteczng podmiotéw
nienastawionych na osiggniecie zysku.

Dotacja moze byc¢ przeznaczona wytgcznie na realizacje zadan, nie moze byc¢
to dotacja podmiotowa. Dotacja nie moze by¢ takze przeznaczona
na/zwigzana z dziatalnos¢ gospodarcza organizacji pozarzgdowej.

Podstawa prawna:

MozliwosS¢ przyznania dotacji daje ustawa dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie. W artykule 4 okresla ona sfere zadan publicznych, ktéore mogq
by¢ dotowane przez samorzad.



Zlecanie zadan publicznych
a zasada subsydiarnosci

Zlecanie zadan publicznych powinno odbywac sie w oparciu o zasade
pomocniczosci, inaczej ,,subsydiarnosci”. Termin ,subsydiarnos¢” wywodzi sie
od tacinskiego stowa subsydium, oznaczajgcego pomoc, wsparcie. Termin
sugeruje wiec, ze wiadza powinna mie¢ znaczenie pomocnicze, wspierajgce
w stosunku do dziatan jednostek, ktory jg ustanowity.

zostata sformutowana po raz
pierwszy przez papieza Piusa XI w 1931 r. w encyklice Quadragesimo anno.
Wystepuje obecnie w doktrynie konstytucyjnej wielu panstw (Niemcy,
Wtochy) jak rowniez w podstawowych dokumentach UE, poczynajac od
traktatu z Maastricht. KONSTYTUCJA RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE] z 2
kwietnia 1997r. Stwierdza w Preambule ,,...ustanawiamy Konstytucje
Rzeczypospolitej Polskiej jako prawa podstawowe dla panstwa, oparte na
poszanowaniu wolnosci i sprawiedliwosci, wspotdziataniu wtadz, dialogu
spotecznym oraz na zasadzie pomocniczosci umacniajgcej uprawnienia
obywateli i ich wspdlnot.”
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Zlecanie zadan publicznych a ustawa

Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie okresla
niezbedne elementy oferty przedstawionej przez organ administraciji,
procedure przeprowadzania konkursow oraz warunki, jakie musi spetnic
umowa zawarta z wytoniong w tym postepowaniu organizacjg pozarzadowaq.

Jednoczesnie organom administracji publicznej przyznano odpowiednie
uprawnienia kontrolne wobec wszystkich podmiotdw realizujgcych zadania
publiczne.

Samorzad moze:

wesprzec dziatanie organizacji pozarzadowych poprzez dotacje (przy
czym pamietac nalezy, ze w rezultacie udzielonego wsparcia otrzymuje
zwrot w postaci rozwigzania jakiegos problemu, ktory sam moze wskazac).
zleci¢ organizacjom realizacje zadan wilasnych (i to zaréwno tym, ktore
prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg, jak i tym, ktore prowadzg odptatng
dziatalnos¢ pozytku publicznego).
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Dlaczego samorzad powinien zlecac
zadania organizacjom?

Odpowiedzi na to pytanie nalezy szuka¢ w samej idei budowania spoteczenstwa
obywatelskiego i opisanej zasadzie pomocniczosci. Oprocz tego, organizacje
pozarzadowe powinny by¢ naturalnymi partnerami dla samorzgdow, w ich
dziataniach na rzecz rozwigzywania lokalnych problemdéw spotecznych. NGOs
majq wielki potencjat aktywnosci na polu dziatalnosci na rzecz spoteczenstwa,
ich rola nie ogranicza sie tylko do aktywnego obejmowania dziataniami réznych
grup spotecznych, ale wigze sie z wnoszeniem do realizacji ustug publicznych
specyficznej wartosci dodanej, jaka sa:

kompetencje wptywajgce na indywidualizacje dziatan wobec klientow

dopasowanie narzedzi do konkretnych grup i ich potrzeb,

wysoka jakos¢ swiadczonych ustug,

monitorowanie sytuacji beneficjentow w dtuzszym horyzoncie czasowym,
usamodzielnianie beneficjentdéw, tak, by sami dawali sobie rade z problemami
spotecznymi
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Zagadnienia prawne dotyczace

funkcjonowania NGOs
KONIEC
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